ROMANIA
JUDETUL CLU]J
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.148
din 23 octombrie 2023

privind aprobarea platii cotizatiei comunei Feleacu la Asociatia Grupul de Actiune Locala Lider
Clyj

Consiliul Local al comunei Feleacu, judetul Cluj,

Examinind Proiectului de hotirare privind aprobarea platii cotizatiei comunei Feleacu
la Asociatia Grupul de Actiune Locala Lider Cluj, propus de primarul comunei Feleacu,domnul
Costea Gabriel Victor, Referatul de aprobare nr.2 1880/2023,Raportul de specialitate al
Compartimentului Juridic nr.21881/2023 si Avizul comisiei de specialitate nr.1, in baza art. 139
coroborat cu art. 136 din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;

Avand in vedere:

Legea privind normele de tehnici legislativi pentru elaborarea actelor normative nr.
24/2000, republicati, cu modificirile si completdrile ulterioare;

Hotararea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.12 /30.04.2015 privind aprobarea asocierii
UATC Feleacu conform acordului de parteneriat la Asociatia GAL Lider Cluj;

In conformitate cu prevederile:

Art.86 alin.(1) lit.e) si art.129 alin.(9) lit.c) din 0.U.G nr.57/2019 privind Codul
administrativ;

Art. 35, alin. (3) 5i (6) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu
modificarile si completarile ulterioare;

Art.46 alin.(1] lit.a) din O0.G. nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii cu modificarile
si completarile ulterioare;

In temeiul competentelor stabilite prin art. 139 alin. (1} si art. 196 alin. (1) lit. a) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

hotdraste:

Art.1. Se aproba plata sumei de 15.000 lei catre Asociatia Grupul de Actiune Local Lider
Cluj, reprezentand cotizatia Comunei Feleacu in calitate de membru pentru anul 2023.

Art.2. Cu ducerea la indeplire si respectarea prevederilor prezentei hotdrari se
incredinteaza Primarul comunei Feleacu si Compartimentul Buget Finante Contabilitate,

Art.3. Prezenta hotarire se comunici prin intermediul secretarului general al comunei,
in termenul previzut de lege, Primarului comunei Feleacu,Compartimentului Buget Finantei
Contabilitate, Asociatiei Grupul de Actiune Local Lider Cluj precum si Prefectului Judetului Cluj
si se aduce la cunostinta publici prin afisarea la sediul Primiriei comunei Feleacu si pe pagina de
internet “www,comunalf, leacu.ro”.

PRESEDINTE DE JEPINTA




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.149
din 23 octombrie 2023

privind aprobarea creditelor de angajament pentru actiuni multianuale la obiectivul de investitii
» Modernizare drumuri de interes local In comuna Feleacu satele Valcele si Saradis,judetul Cluj”

Consiliul Local al comunei Feleacu,judetul Cluj,in sedintd ordinara;

Analizdnd Proiectul de hotarire privind aprobarea creditelor de angajament pentru
actiuni multianuale la obiectivul de investitii , Modernizare drumuri de interes local in comuna
Feleacu satele Vilcele si Sarddis,judetul Cluj” propus de Primarul comunei Feleacu ,care este
insotit de referatul de aprobare nr.21882/2023,Raportul de specialitate intocmit de
compartimentul de resort din cadrul aparatului de specialitate cu nr./218832023 si Avizele
adoptate de comisiile de specialitate nr.1 si 2,in conformitate cu prevederile art.136 din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ,cu modificérile si
complectarile ulterioare;

Avand in vedere:

Hotadrarea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.91 din 11 iulie 2019 privind aprobarea
Studiului de Fezabilitate al obiectivului de investitii , Modernizare drumuri de interes local in
comuna Feleacu sat Feleacu,judetul Cluj”

Hotdrarea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.46 din 27.04.2023 pentru aprobarea
indicatorilor tehnico-economici si a Devizului General actualizati ai obiectivului de investitii ,,
Modernizare drumuri de interes local in comuna Feleacu satele Vilcele si Saradis,judetul Cluj”

Prevederile Legii nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative,republicatd,cu modificdrile si complectarile ulterioare

In conformitate cu prevederile :

e Art.129 alin.(1) si alin.(2) lit.d) si alin.(7) litm) din Ordonanta din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

e art.4 din Legea nr.273/2006,privind finantele publice locale,cu modificdrile si
complectirile ulterioare;

e Anexala OMPF nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,cu

A meodificdrile i complectarile ulterioare;

In temeiul competentelor stabilite prin art. 139 si art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificrile si completirile ulterioare;

hotiragte:




Art.1.Se aprobd creditele de angajament pentru actiuni multianuale al obiectivul de
investitii ,, Modernizare drumuri de interes local In comuna Feleacu satele Valcele si Siridis
Judetul Cluj”,potrivit anexei care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.2. Cu punerea in aplicare si respectarea prevederilor prezentei hotirari se
incredinteaza Primarul comunei Feleacu, prin aparatul de specialitate.

Art.3. Prezenta hotdrare se comunici de citre Secretarul General ,Primarului comunei
Feleacu,Compartimentului Juridic si Resurse Umane ,Compartimentului Buget Finante Impozite
si Taxe Locale, precum si Prefectului Judetului Cluj si se aduce la cunostintd publici prin afisare
la sediul Primdriei comunei Feleacu si prippestare pe pagina de internet www.comunafeleacu.ro.

PRESEDINTE DESEDINTA
Sabou Mircea- iel

Prezenta hotdrdre a fost adoptatd in sedinfa ordinard din data de 23.10.2023, cu un numdr de 13 voturi “pentru” si 0 voturi
“impotrivd” 0"abtineri” exprimate de un numdr de 13 consilieri locali prezenti la sedintit din totalul de 13 consilieri locali in functie
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ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.150
din 23 octombrie 2023
privind aprobarea Protocolului de colaborare intre Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale
(MMSS) si UAT Comuna Feleacu,judetul Cluj, referitor la colaborarea institutionala in cadrul
proiectului "HUB de servicii MMSS-SII MMSS”, Cod MySmis 130963

Consiliul local al Comunei Feleacy, judetul Cluj ;

Analizdnd Proiectul de hotirire privind aprobarea Protocolului de colaborare intre
Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale (MMSS) si UAT Comuna Feleacu, judetul Cluj, referitor la
colaborarea institutionald in cadrul proiectului "HUB de servicii MMSS-SII MMSS”, Cod MySmis
130963propus de Primarul comunei Feleacu ,care este insotit de referatul de aprobare
nr.21884/2023,Raportul de specialitate intocmit de compartimentul Asistentd Sociald cu
nr.21885/2023 si Avizele adoptate de comisiile de specialitate nr.1 si 2,in conformitate cu
prevederile art.136 din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ,cu modificdrile si complectirile ulterioare;

In conformitate cu prevederile:

Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completdrile
ulterioare,

Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;
Legea nr. 197/2012 privind asigurarea calititii in domeniul serviciilor sociale, cu modificirile si
completirile ulterioare;

Hotdrdrea Guvernului nr, 118/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor Legii nr.197/2012 privind asigurarea calititii in domeniul serviciilor sociale, cu
modificarile si completirile ulterioare;

H.G. nr. 867/2015 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale, precum si a
regulamentelor-cadru de organizare si functionare a serviciilor sociale, cu modificirile si
completarile;

Hotdrarea de Guvern nr. 23/2022 privind organizarea si functionarea Ministerului Muncii
si Solidaritatii Sociale;

Hotdardrea Guvernului nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de
organizare si functionare ale serviciilor publice de asistentd sociala si a structurii orientative de
personal, cu modificirile si completirile ulterioare;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
completdrile ulterioare;

Ordonanta de urgen{d a Guvernului nr. 113/2011 privind organizarea si functionarea
Agentiei Nationale pentru Pliti si Inspectie Sociald, cu modificirile si completirile ulterioare;

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliutui din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia




persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor;

In temeiul dispozitiunilor art. 129 alin. 1 si alin. 2, lit. d), lit. e}, alin. 7 lit. b), alin. (9) lit a),
art. 139, alin. (3), lit f), art. 196 alin.1 lit. a) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare;

hotaraste:

Art.1 Se aprobi implementarea proiectului "HUB de servicii MMSS-SII MMSS”, Cod MySmis
130963, respectiv se aprobi Protocolul de colaborare intre Ministerul Muncii si Solidaritatii
Sociale (MMSS) si UAT Comuna Feleacu, judetul Cluj, reprezentata prin dl Costea Gabriel Victor,
in calitate de primar, potrivit anexei nr. 1, care fac parte integrantd din prezenta hotdrare.

Art.2 Perioada de derulare a protocolului de colaborare este de la data semndrii de catre
ambele pirti, pani la data finalizarii perioadei de sustenabilitate a proiectului.

Art.3 . Se desemneazi doamna Dan Oana avénd functia publicd de consilier in cadrul
Compartimentului Asistentd Sociald din aparatul de specialitate al primarului comunei Feleacu
persoana care va primi in folosintd pachetul de echipamente si care va fi instruitd cu privire la
administrarea si utilizarea modulelor din sistemul informatic ce se va crea si dezvolta in cadrul
proiectului "HUB de servicii MMSS-SII MMSS”, Cod MySmis 130963.

Art. 4. Se imputerniceste domnul Costea Gabriel Victor , primar al comunei Feleacu sa
semneze protocolul de colaborare, declaratia pe propria rdspundere -anexa nr. 2 la prezenta
hotirire ,parte integrantd din aceasta si toate documentele necesare implementirii proiectului
"HUB de servicii MMSS-SII MMSS”, Cod MySmis 130963.

Art. 5.Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotirari se incredinteazd Primarul comunei
Feleacu si Compartimentul Asisten{d Sociala.

Art. 6. Prezenta hotirare se comunicd, prin intermediul secretarului general al comunei
Feleacu , in termenul previzut de lege, Primarului comunei Feleacu, Ministerului Muncii si
Solidarititii Sociale ,Compartimentului Asisten{d Sociala precum si Institugiei Prefectului
judetului Cluj si se aduce la cunostintd publicd prin afisarea la sediul primiriei, precum si pe

PRESEDINTE DE pRfrasemneaza:
Sabou Mircea- ‘ t\

Prezento hotdirdre a fost adoptatd in sedinfa ordinard din dota de 23.10.2023, cu un numdr de 13 voturi "pentru” si 0 voturi
“Impotrivi” 0“abtineri” exprimate de un numdr de 13 consilieri focali prezenti lo sedinit din totalui de 13 consilieri locali in functie




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.151
din 23 octombrie 2_023

privind modificarea Hotrarii Consiliului Local al comunei Feleacu nr.102 din 31 august 2022
pentru aprobarea Devizului General Estimativ -Rest de executat la obiectivul de investitii
_Modernizare drumuri in comuna Feleacu,judeful Cluj-Lot -Valcele 1"

Consiliul Local al comunei Feleacu judetul Cluj,in sedinta ordinard;

Analizind Proiectul de hotirire privind modificarea Hotararii Consiliului Local al comunei
Feleacu nr.102 din 31 august 2022 pentru aprobarea Devizului General Estimativ - Rest de
executat al obiectivul de investitii ,Modernizare drumuri in comuna Feleacu,judetul Cluj-Lot -
Valcele 1" ,propus de Primarul comunei Feleacu,domnul Costea Gabriel Victor ,Referatul de
aprobare nr.21886/2023 ; Raportul Compartimentului de resort nr.21887/2023 si Avizele
adoptate de Comisiile de specialitate nr.1 si 2, In conformitate cu art. 182 alin. (4) coroborat cu
art. 136 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr, 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Avind in vedere:

Hotdrarea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.19 din 31.03.2021 privind aprobarea
efectudrii unei expertize tehnice avéand ca scop expertizarea lucririlor executate la obiectivul
,Modernizare drumuri in comuna Feleacu,judetul Cluj-Lot -Valcele 1”;

Hotirdrea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.102 din 31 august 2022 pentru
aprobarea Devizului General Estimativ -Rest de executat la obiectivul de investitii
_Modernizare drumuri in comuna Feleacu,judetul Cluj-Lot -Valcele 17;

Luand in considerare dispozitiile:

e art. 2, ale 58 alin. (1) si (3), ale art. 59 si ale art. 61 - 62 din Legea privind normele
de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor normative nr. 24 /2000,
republicati, cu modificdrile §i completdrile ulterioare;

in conformitate cu prevederile:

o art129 alin(2) litc) alin(7) litm)din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ,cu modificirile si complectirile ulterioare;

e art.7 alin.(6*)din Legea nr.50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de
constructii republicats,cu modificirile si complectirile ulterioare;

e Legea nr.273/2006 privind finanfele publice locale, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

o HG 907/2016 privind privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice;

e 0.G. 43/28.08.1997 privind regimul drumurilor , republicati, cu modificarile si
complectdrile ulterioare;




e Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice,cu modificarile si complectarile
ulterioare;

e H.Gnr395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

in temeiul drepturilor conferite prin art. 196 alin. (1} lit. a) din Ordonanta de Urgenta
nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

hotédraste:

‘Art.LHotirarea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.102 din 31 august 2022 se modifica
dupé cum urmeazd

Devizul general estimativ-Rest de executat al obiectivului de investitii ,Modernizare
drumuri in comuna Feleacu,judetul Cluj-Lot -Vélcele 1”,se modifica si se inlocuieste cu anexa care
face parte integrantd din prezenta hotarare.

Art.Il. Cu punerea in aplicare si respectarea prevederilor prezentei hotdrari se
incredinfeaza Primarul comunei Feleacu prin Compartimentul Juridic si Resurse Umane si
Compartimentul Buget Finan{e Contabilitate.

Art.IIL Prezenta hotirire se comunicd Primarului comunei Feleacu, Compartimentului
Juridic si Resurse Umane, Compartimentului Buget Finante Impozite si Taxe Locale precum §i
Prefectului judetului Cluj si se aduce la cunostinta publici prin publicarea pe pagina de internet
www.comunafeleacu.ro ' '

PRESEDINTE DY SEDINTA
Sabou Mircea iel

Prezenta hotéirére o fost odoptatd in sedinfa ordinard din data de 23.10.2023 , cu un numdr de 13 voturi "pentru” si 0 voturi
“impotrivé” 0"abtiner” exprimate de un numdir de 13 consilieri locali prezengi la sedintd din totaiul de 13 consilferi locali In functie




DEVIZUL. GENERAL ESTIMATIV

privind cheltuielile necesare realizarii obiectivului

[ntocinil cenform Holararea ni. 907 120116

Actualizat in data de 16.10.2023
REST DE EXECUTIE -

MODERNIZARE DRUMURI IN COMUNA FELEACVY, JUDETUL CLUJ
LOT VALCELE 1

Valoare
{exclusiv TVA)

Valoare
{inclusiv TVA)

Nr. Denumirea capitolelor si subcapitolelor de TVA
. : a,
Crt. cheltuieli LE 19% LEY
1 2 3 5 6
CAPITOLUL 1 Cheltuieli pentru obtinerea si amenajarea terenului
1.1.| Obtinerea terenulu 0.00 0.00 0.00
1.2.] Amenajarea terenului 0.00 0.00 0.00
1.3.| Amenajari pentru protectia mediului 0.00 0.00 0.00/
1.4.| Cheiluiell pentru relocarealprotectia utilitatilor 0.00 0.00 0.00
Total capitolul 1: 0.00 0.00 0.00
CAPITOLUL 2 Cheltuieli pentru asigurarea utilitajilor nacesare obiectivilui de investitil
2.1.| Cheituieli pentru asigurarea utilitatilor - -
Total capitolul 2: - -
CAPITOLUL 3 Cheltuieli pentru prolectare si asistenta tehnica
3.1.] Studii 0.00 0.00 0.00
3.1.1. Studii de teren 0.00 0.00 0.00
3.1.2. Raport privind impactu) asupra mediului 0.00 0,00 0.00
3.1.3. Alte studii specifice 0.00 0.00 0.00
3.2, Documentatii-suport si chelluieli peniru oblinerea de
avize, acorduri gi autorizatii 0.00 0.00 0.00
3.3.| Expertiza tehnica 0.00 0.00 0.00
3.4. Certific:area pr::-rf_o'rmanlei energetice gi auditul 0.00 0.00
energetic al cladirilor 0.00
3.5.| Proioctare 21,000.00 3,990.00 24,990.00
3.5.1. Temé de proiectare 0.00 0.00 0.00
3.5.2. Studiu de prefezabilitate 0.00 0.00 0.00
3.5.3, Studiu de fezabilitate/documentatie de avizare
a lucrarilor de interventii i deviz general 0.00 0.00 0.00
3 5.4. Documentatiile tehnice necesare In vederea
oblinerli avizelorfacordurilor/autotizatiflor 0.00 0.00 0.00
3.5.5. Verificarea tehnica de calitate a proiectului
tehnic si a detalillor de execulie 1.000.00 190.00 1,180.00
3.5.6. Proiecl tehnic i detalii de execulle 20,000.00 3,800.00 23,800.00
3.6.) Organizarea procedurilor do achizitie 0.00 0.00 0.00
3.7.| Consullanta 0.00 0.00 0.00
3.7.1. Managementul de proiect pentru obieclivu) de
investitii 0.00 0.00 0.00
3.7.2. Auditul financiar 0.00 0.00 0.00
3.8.| Asistenta tehnica 21,000.00 3,920.00 24,990:00
3.8.1. Asistent’ tehnicé din partea proiectantului 5,000.00 1,140.00 7,140.00
3.8.1.1. pe perioada de executie a lucrérilor 4,200.00 798.00 4,998.00
3.8.1.2. pentru participarea proiectantului la fazele
incluse fn programul de gontrol al lucrarilor de
execulie, avizat de cétre inspectoratul de Stalin
Constructii 1,800.00 342.00 2,142.00
3.8.2. Dirigenlje de santier 15,000.00 2,850.00 17,850.00
Total capitolul 3: 42,000.00 7,980.00 49,980.00




CAPITOLUL 4 Cheltuieli pentru investitia de baza

4.1.] Constructii si instalatii 621,493.00 118,083.67 739,576.67
4.2.| Montaj utilaje, echipamente iehnologice gi funcionale 0.00 0.00 0.00
Utitaje, echipamente tehnologice §i functionale care
4.3 |nu necesitd montaj i echipamenle de transport care
necesitd montaj 0.00 0.00 0.00
4.4.| Utilaje, echipamente tehnologice gi funciionale care
nu hecesitd monitaj i echipamente de transport 0.00 0.00 0.00
4.5.| Dotafi 0.00 0.00
4.6.| Aclive necorporaie 0.00 0.00
Total capitolul 4. 621,493.00. 118,083.67 139,270.67
CAPITOLUL 5 Alte cheltuieli
5.1.] Organizare de santier 0.00 0.00 0.00
5T 7 [ucian de construcli 5 instalafii aferente
organizérij de sanlier 14,000.00 2,660.00 16,660.00
5.1.2. Cheltuieli conexe organizarii ganlierulu 0,00 0.00 0.00
5.2.1 Comisioane, taxe, cote legale, costuri de finantare 9,990.42 0.00 9,990.42
52 1. Comisioanele i dobanzile aferente creditului 0.00
bancii finanfatoare ' 0.00 0.00
5.2.2. Cola aferentd ISC pentru controlul calitaffi 5 177 47
lucrarilor de constructii o 0.00 3,177.47
5.2.3. Cola aferentd 1SC pentru conlrolul statului in
amenajarea teritoriului, urbanism gi pentru autorizarea 63549
jucririlor de construchii 0.00 635.49
5.2 4. Cota-aferentd Casei Sociale a Conslructorilor - 5 177.47
CSC v 0.00 3177.47
5.2.5. Taxe penlru acerdur, avize conhforme §i
autorizatia de construire/desfiintare 3,000.00 0,00 3,000.00
Thelluiel diverse si neprevazute {2,5% X
5.3. (1.2+-2+3+4)) 16,587.33 3,161.59 19,738.92
5.4.| Cheltuieli pentru informare si publicitate 0.00 0.00 0.00
Total capitolul 5: 26,677.76 3,161.59 20,729.34
CAPITOLUL 6 Cheltuieli pentru probe tehnologice gl teste
6.1.] Pregatirea personalului de exploatare - - -
6.2.] Probe tehnotogice sl teste - - -
Tolal capitolul 6: - - .
TOTAL GENERAL 690,070.75 129,215.26 §19,286.04
Din care C+M 635,493.00 120,743.67 766,236.67
(12+13+14+2+41+ 4.2+51.1)
PROIECT&&T DE SPECIALITATE, BENEFICIAR,
PR
' COMUNA FELEACU
PRIMAR

COSTEA GABRIEL VICTOR




P coNs
0.

S5.R.L.

MEMORIU JUSTIFICATIV PRIVIND
MAJORAREA VALORII DE LA ACTUALIZAREA
DIN ANUL 2022 FATA DE 2023

pentru realizarea obiectivelor de investifii:

REST DE EXECUTIE -
MODERNIZARE DRUMURI IN COMUNA FELEACU,
JUDETUL CLUJ, LOT VALCELE 1

1. TITULARUL INVESTITIEI:
Comuna Feleacu str. Principala, nr. 131
Feleacu, 407270 jud. Cluj
Tel.: 0264-237.097
Fax.: 0264-237.097
Email: primaria_feleacu@yahoo.com

3, BENEFICIARUL INVESTITIEL:
Comuna Feleacu str. Principala, nr. 131
Feleacu, 407270 jud. Cluj
Tel.: 0264-237.097
Fax.: 0264-237.097
Email: primaria_feleacu@yahoo.com

4, PROIECTANT :

SC D P CONS SRL, CLUJ-NAPOCA, ALEEA BUSTENI 11/12,
mobil: +40-(0)722 275067, +40-(0)745 096214,
e-mail: dp_cons@yahoo.com

5. FAZA DE PROIECTARE:
PROIECT TEHNIC DE EXECUTIE

Majorarea valorii protectului dintre faza de proiectare proiect tehnic si detalii de executie
actualizat in 2022 fata de 2023, se datoreaza urmatorilor indicatori economiei:
-majorarea pretului combustibilului de unde rezulta o crestere procentuala a
transporturilor pentru toate materialele de constructit cat si tariful orar pentru uﬁlaje.
-pretul bitumului reprezinta principatul cost in formarea pretului pentru mixturile

asfaltice
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Precizam faptul ca lucrarile privind mixturile asfaltice reprezinta o pondere importanta din

valoarea totala a lucrarilor.

-pretul cimentului si a agregatelor naturale care reprezinta principalul cost in formarea
pretului pentru beton de ciment

-in anul 2023 s-a majorat salariu minim pe ramura constructii la 4000 lei.

Concluzie
Consideram ca modificarile propuse sunt strict necesare, fiind itnpuse de meodificarile

legislative si de preturile practicate pe piata constructiilor de infrastructura rutiera in anul 2023.

Intocmit:
SC DP CONS SRL
ing. Dan Lazan
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ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.152
din 23 octombrie 2023
privind neexercitarea de citre Consiliul Local al Comuna Feleacu a dreptului de preemtiune

pentru imobilul (teren) situat In extravilanul localitatii Feleacu in suprafata totald de 3433
mp.inscris in CF nr.50593

Consiliul Local al comunei Feleacu intrunit in sedintad ordinara;

Analizand proiectul de hotirare privind exercitarea/neexercitarea de citre Consiliul Local al
Comunei Feleacu a dreptului de preemtiune pentru imobilul (teren) situat in extravilanul
localititii Feleacu in suprafata totald de 3432,97 mp.inscris in CF nr.50593 propus de primarul
Comunei Feleacu ,domnul Costea Gabriel Victor, care este inso}it de Referatul de aprobare cu
nr.21888/2023; Raportul Compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate
nr.21889/2023 si Avizele Comisiilor de specialitate nr.1 §i 2, in baza art. 139 coroborat cu art. 136 din
Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare; ‘ .

Examinind: [nstiintarea privind intenfia de vinzare a imobilului Inregistratd de catre
Todor Loredana-Alina, la Primiria comunei Feleacu cu nr. 48 in data de 21.09.2023 prin care se
oferd spre vinzare imobilul teren in suprafatd de 3433 mp Inscris in CF nr.50593 cu nr.cadastral
50593 la prejul de 210000 euro. '

in temeiul competentelor stabilite prin art.129 alin.(1) si alin.(2) lit.c) ,aleart.139 art. 196
alin. (1) lit. a) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile si completarile ulterioare;

hotaragte:

Art.1. Se aprobi neexercitarea de citre Consiliul Local al Comunei Feleacu a dreptului de
preemtiune pentru imobilul teren situat in extravilanul localitdtii Feleacu in suprafata totald de
3433 mp.inscris in CF 50593, nr. cadastral 50593.

Art.2.Prezenta hotirire se comunici , Primarului comunei Feleacu,Compartimentului
Registru Agricol Fond Funciar precum si Institutiei Prefectului Judetului Cluj si se aduce la
cunostinga publici prin postare pe pagingdeinternet ,www.comunafeleacu.ro”,

gntrasemneazi:

\\ rneral :Mocan Valeria
N .

Prezenta hotdrdre o fost adoptatd in sedinie ordinard din dota de 23.10.2023 , cu un numér de 13 voturi “pentru” si O voturl
“Impotrivé” 0"abtineri” exprimate de un numdr de 13 consilieri locali prezent la sedintd din totalul de 13 consilieri locali n functie




ROMANIA
JUDETUL CLU]J
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.153
din 23 octombrie 2023
privind acordul Consiliului Local al comunei Feleacu tn calitate de administrator al domeniului
public si privat al comunei Feleacu

Consiliul Local al comunei Feleacu judetul Cluj,in sedinta ordinard;

Analizind Proiectul de hotirare privind acordul Consiliului Local al comunei Feleacu in
calitate de administrator al domeniului public si privat al comunei Feleacu , propus de Primarul
comunei Feleacu,domnu! Costea Gabriel Victor Referatul de aprobare nr.21890/2023 , Raportul de
specialitate nr.21891/2023 al Compartimentului Urbanim si Investitii §i Avizul Comisiei de specialitate
nr.2, in baza art. 139 coroborat cu art. 136 din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificirile si completdrile ulterioare;

Avand in vedere: .

Hotirarea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.34/2018 privind modificarea i insugirea
inventarului bunurilor care apartin domeniului public al comunei Feleacu;

Prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicati, cu modificirile si completdrile ulterioare,

in conformitate cu prevederile:

» art129 alin(2) litc) din OUG nr57/2019 privind Codul administrativ,cu modificirile si
complectarile ulterioare;
» Legii nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucririlor de constructii republicaté,cu

“modificarile si complectarile ulterioare;

in temeiul drepturilor conferite prin art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgen{a nr.57/2019
privind Codul Administrativ;

hotariste:

Art.1.(1)Se emite acordul Consiliului Local Feleacu,in calitate de administrator al domeniului
public si privat al comunei Feleacu precum si al terenurilor din CF nr.5067 cu nr.topo 2319 in suprafata
de 142373 mp. 5i CE nr.5068 cu nr.topo 2320 in suprafatd de 37627 mp.inscrise in anexa nr.1 la HCL
nr.34/2028 la pozitia nr.crt.27 ,pentru executarea lucrdrilor de imprejmuire a terenului inscris in CF
nr.53318 cu nr.cadastral 53318 in suprafatd de 54046 mp.proprietatea Asociafiei Composesorat Feleacu
aflat in vecinitatea terenurilor cu numerele topo. indicate mai sus.

(2)Prezentul acord se emite in vederea obtinerii autorizajiei de construire pentru imprejmuirea
terenului Tnscris in CF nr.53318 cu nr.cadastral 53318 iu suprafatd de 54046 mp.

Art.2.Cu punerea in aplicare ,ducerea la indeplinire si respectarea prezentel hotardri se
incredinteazi primarul comunei Feleacu prin Compartimentul Urbanism i Investifil.

ArTt.3.Prezenta hotarare se comunicii de citre secretarul general al comunei Feleacu fn teremenul
prevazut de lege ,Primarului comunei Feleacu beneficiarului precum si Prefectului judetului Cluj si se
aduce la cunostinj3 publica prip publicarea pe pagina de internet www.comunafeleacu.ro

Contrasemneaza:
Secretar General :Mocan Valeria

D¢

PRESEDINTE DE SEDIN

Sabou Mircea-Dani
Prezenta hotdrdre a fost adoptatd i
“impotrivii” Q*ubtineri” exprimate




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONS[E.IUL LOCAL
HOTARAREA NR.154
din 23 octombrie 2023

pentru aprobarea executirii unor lucriri pe domeniul public §i privat al comunei Feleacu pentru
realizarea proiectelor : EXTINDERE CONDUCTE, BRANSAMENTE SI RACORDURI LA UTILITATI

Consiliul Local al comunei Feleacu judetul Cluj,in sedinta ordinara;

Analizand Proiectul de hotirire pentru aprobarea executirii unor lucrari pe domeniul public gi
privat al comunei Feleacu pentru realizarea proiectelor : EXTINDERE CONDUCTE, BRANSAMENTE  SI
RACORDURI LA UTILITATI ,propus de primarul comunei Feleacu,domnul Costea Gabsiel Victor Referatul
de aprobare nr.21892/2023 ; Raportul compartimentului de resort din cadrul aparatului de specialitate
nr.21893/2023 si Avizul Comisiei de specialitate nr. 2, in baza art. 139 coroborat cu art. 136 din Ordonanfa
de urgentd a Guvernulul nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile gi completarile
ulterioare;

Hotirarea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.12/2017 de aprobare a Regulamentului privind
avizarea,executarea,urmirirea si receptionarea calitativi a lucrérilor edilitar ~gospoddresti,din comuna
Feleacuy;

Hotararea Consiliutui Local al comunei Feleacu nr.156 din 21 decembrie 2022 privind stabilirea
nivelurilor pentru valorile impozabile, impozitele si taxele locale pentru anul 2023;

Prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare,

n conformitate cu prevederile:

» art.129 alin.(2) litc) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ,cu modificarile si
complectdrile ulterioare;

» Legii nr.50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii republicatd,cu
modificirile si complectarile ulterioare;

» art.46 alin.(1) din 0.G. 43/28.08.1997 privind regimul drumurilor, republicatd, cu modificdrile i
complectiirile ulterioare;

fn temeiul drepturilor conferite prin art. 196 alin. (1) lit. A) din Ordonanta de Urgen}d nr.57 /2019
privind Codul Administrativ;

hotiriste:

Art.1.(1)Se aprobi executarea de lucriri pe domeniul public si privat al comunei Feleacu pentru
realizarea proiectelor : EXTINDERE CONDUCTE, BRANSAMENTE SI RACORDURI LA UTILITATI, 1n
favoarea beneficiarilor inscrisi in anexa nr.l parte integrantid din prezenta hotirdre ,conform
documentatiilor anexate.

2)Executantul impreuné cu beneficiarii lucririlor au obligatia de a respecta prevederile HCL
nr.156/2022 siale HCL nr.12/2017.

3)Ne obtinerea avizului privind executarea de lucriri pe domeniul public si privat al comunei
Feleacu anterior executirii lucrarilor potrivit HCL nr.12/2017,atrage raspunderea contraventionala,civild
sau penald dupi caz atit a beneficiarului lucrdrii ct §i a executantului.

Art. 2. Cu respectarea prevederilor prezentei hotirdri se insarcineaza Primarul Comunei Feleacu
prin aparatul de specialitate.

Art.3.Prezenta hotarare se comunici de citre secretarul general al comunei Feleacu in teremenul
previzut de lege ,Primarului cgmunei Feleacu ,beneficiarilor precum gi Prefectului judefului Cluj sise
aduce 1a cunostinti publici priffjpublicarea pe pagina de internet www.comunafeleacu.ro

PRESEDINTE DE SEDINfA Contrasemneazi:

Sabou Mircea-Danie T Secretar General :Mocan Valeria

’_;.-/_f;.f;-': . .;_-\,\
Prezenta hotdrdre a fost-adoptatd in spinfa ordinard: din, 'd'mld-de 2 3,10.2023, cu un numdr de 13 voturi “pentru” 5i 0 voturi

W irezenti la sedind din totaiul de 13 consilieri locali in funclie
\\:'\\‘ i
Nk f

“impotrivé” 0“abfineri” exprimote de Yn ntimdr de 13 consiliertjoca
i S e / 4‘/ .:\\




Anexanr. 1 1la HCL nr154/23.10.2023

TABEL - NOMINAL
cu persoanele pentru care s-a aprobat executarea de lucréri pe domeniul public si privat al
comunei Feleacu in vederea realizarii proiectelor: EXTINDERE

CONDUCTE,BRANSAMENTE SI RACORDURI LA UTILITATI

Nr. | Numele si prenumele | Domiciliul solicitantului Locatia lucrarii | Lucarea
Crt. | solicitantului
1. | SCMARIM IMPEX SRL | Agigea,Tiberiu Casele Micesti Bransament electric monofazic
Pt.benef PARAIANU | Brediceanu nr.11 subteran
VALERIA
2. | BISERICA Valcele Vilcele nr.286B | Bransament gaz cu PRM
PENTICOSTALA NR.1 Conditionat fira spargere
asfalt
3. | LUDUSAN GLIGOR Cluj-Napoca,Donath Valcele nr.206A | Bransament electric
Conditionat fira spargere
asfalt
4. | SCNEWSABINSTAL Craiova,Imparatul Traian | Valcele nr.342 Bransament gaz cu PRM
SRL pt.benef.DANIEL Conditionat fira spargere
NICOLAE asfalt
5. | SCNEWSABINSTAL Cluj-Napoca,Anina Valcele nr.334A | Bransament gaz si PRM
SRL Conditionat fira spargere
pt.benef MOLDOVAN asfalt
TRAIAN HOREA
6. | SCNEWSABINSTAL Cluj-Napoca,Sesului Feleacu Extindere conducti,Racord
SRL pt.benef. ARSENE | Cluj-Napoca,Buna Ziua nr.cad.57024- | gaze naturale presiune redusa
ELENA §I SUSMAN 50577 si PRM
I0AN DRAGOS
7. | IACOB JOSAN DIANA- | Aiud,Maradsesti Feleacu Brangament electric trifazat
EMA nr.cad.61447 Conditionat fira spargere
asfalt
8. | SCGAZTERM Valcele Valcele nr.340 Bransament gaz cu PRM
SOLUTIONS SRL Conditionat fara spargere
Pt.benef.POP AUREL- asfalt
STELIAN
9. | CATINAS ANCA Valcele Valcele nr.279A | Bransament gaz si PRM
Conditionat fara spargere
asfalt
10. | SIMON MONICA Feleacu Feleacu nr.58 Bransament apa
11. | IUHASZ MONICA Cluj-Napoca Feleacu nr.128A | Extindere conductd gaze

naturale presiune redusa
bransament gaz si PRM

PRESEDINTE DE SERINTA
Sabou Mircea-Darffel

Contrasemneaza:

Valeria




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.155
din 23 octombrie 2023
pentru aprobarea executdrii unor lucriri pe domeniul public i privat al comunei Feleacu pentru
realizarea lucrarii: DESCHIDERE ACCES LA STRADA LOCALITATIL AMPLASARE RACORDURI $1
BRANSAMENTE

Consiliul Local al comunei Feleacu judegul Cluj,in sedintd ordinara;

Analizand Proiectul de hotdrare privind aprobarea executirii unor tucriri pe domeniul public si privatal
comunei Feleacu pentru realizarea lucririi: DESCHIDERE ACCES LA STRADA LOCALITATII AMPLASARE
RACORDURI ST BRANSAMENTE, propus de Primarul comunei Feleacu,domnul Costea Gabriel Victor
Referatul de aprobare nr.21894/2023 , Raportul de specialitate nr.21895/2023 al Compartimentului
Urbanim si Investitii si Avizul Comisiei de specialitate nr.2, in baza art. 139 coroborat cu art. 136 din
Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completirile ulterioare;

Avand in vedere:

Hotdrarea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.12/2017 de aprobare a Regulamentului privind
avizarea,executarea,urmarirea si recepfionarea calitativi a lucririlor edilitar -gospodéresti,din comuna
Feleacu;

Hotirdrea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.156 din 21 decembrie 2022 privind stabilirea
nivelurilor pentru valorile impozabile, impozitele si taxele locale pentru anul 2023;

Prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare,

in conformitate cu prevederile:

» art.129 alin(2) litc) din QUG nr.57/2019 privind Codul administrativ,cu modificdrile si
complectdrile ulterioare;

» Legii nr.50/1991 privind autorizarea executirii lucririlor de constructii republicatd,cu
modificirile si complectirile ulterioare;

» art.46 alin(1) din 0.G.43/28.08.1997 privind regimul drumurilor, republicatd, cu modificarile i
complectdrile ulterioare;

Tn temeiul drepturilor conferite prin art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019
privind Codul Administrativ;

hotardste:

Art.1.(1)Se aprobi executarea de lucriri pe domeniul public si privat al comunei Feleacu
pentru realizarea lucririi: DESCHIDERE ACCES LA STRADA LOCALITATII, AMPLASARE RACORDURI §I
BRANSAMENTE 1in favoarea beneficiarului Siedentop Angalit pentru imobilul teren cu
nr.cadastral.55949 in urmdtoarele conditii:

e  Amenajarea accesului se va realiza In baza unui proiect tehnic de specialitate cu asigurarea
scurgerii apelor pluviale si cu 0 minima interventie la drumul public;Usile de acces se vor




deschide spre interiorul parcelei sau in planul imprejmuirii ne fiind permisd deschiderea

acestora peste domeniul public;

e Domeniul public afectat de lucririle privind amenajarea accesului si amplasarea
racordurilor si bransamentelor va fi readus la stadiul initial;Toate cheltuielile ocazionate
de realizarea acestora ,inclusiv reparatiile necesare domeniului public,vor fi suportate de
citre solicitant;

»  Podetul care asigurd accesul va fi rigola carosabila.

e Organizarea executiei se va realiza astfel incdt sa nu fie stinjenitd circulatia publicd,iar
lucririle vor fi semnalizate corespunzator;

e Lucrdrile se vor executa fira afectarea proprietitilor particulare din zond , beneficiarul
lucrdrilor precum si executantul asumindu-gi intreaga responsabilitate cu privire la
respectarea conditiilor impuse prin prezenta hotdrare.
2)Executantul impreuni cu beneficiarul lucrdrilor au obligatia de a respecta prevederile

HCL nr.156/2022 siale HCL nr.12/2017.

3)Ne obtinerea avizului privind executarea de lucrari pe domeniul public si privat al comunei

Feleacu anterior executirii lucrdrilor potrivit HCL nr.12/2017atrage rdspunderea

contraventionald,civild sau penald dup3 caz atit a beneficiarului lucrdrii cat sia executantului

Art.2. Cu urmdirirea respectirii prevederilor prezentei hotiréri se incredinteaza Primarul

Comunei Feleacu prin aparatul de specialitate,

Art.3.Prezenta hotarare se comunici de citre secretarul general al comunei Feleacu in
teremenul previzut de lege ,Primarului comunej Feleacu ,beneficiarului precum si Prefectului
judetului Cluj si se aduce la cunostingd publicd prin publicarea pe pagina de internet
www.comunafeleacu.ro

PRESEDINTE DE
Sabou Mirce

Loy cow

o
Ysrrru

Prezenta hotéirdre a fost adoptatd in sedinta ordinard din dato de 23.10.2023, cu un numdr de 13 voturl “pentru” si 0 voturi

“impotrivi” 0"abtineri” exprimate de un numdr de 13 consilierl locali prezenti lo sedintd din totalul de 13 consilieri locall in functie




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.156
din 23 octombrie 2023
pentru aprobarea executarii unor lucriri pe domeniul public si privat al comunei Feleacu pentru

realizarea lucrarilor de Intretinere curent si periodici a strizii Dianei cu intrare din Figet pana
la Resortul Wonderland

Consiliul Local al comunei Feleacu judetul Cluj,in sedinti ordinard;

Analizind Proiectul de hotdrare privind aprobarea executirii unor lucriri pe domeniul
public si privat al comunei Feleacu pentru realizarea lucririlor de intretinere curenti si periodici
a strazii Dianei cu intrare din Figet pan3 la Resortul Wonderland , propus de Primarul comunei
Feleacu,domnul Costea Gabriel Victor ,Referatul de aprobare nr.21896/2023 , Raportul de
specialitate nr,21897/2023 al Compartimentului Urbanim si Investitii si Avizul Comisiei de
specialitate nr.2, In baza art. 139 coroborat cu art. 136 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile i completdrile ulterioare;

Avind in vedere:

Prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativi pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare,

fn conformitate cu prevederile:

» art.129 alin.(2) lit.c}) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ,cu modificirile si
complectarile ulterioare;

» Legiinr.10/1995 privind calitatea In constructii,cu modificirile si complectirile ulterioare;

» Normativul privind administrarea , exploatarea , intretinerea si repararea drumurilor

publice”, ind. AND 554- 2002;

» Legii nr.50/1991 privind autorizarea executirii lucrrilor de constructii republicati,cu
modificdrile si complectarile ulterioare;

» art46 alin.(1) din 0.G. 43/28.08.1997 privind regimul drumurilor , republicatd, cu
modificarile si complectarile ulterioare;

in temeiul drepturilor conferite prin art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgenta
nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

hotaraste:

Art.1.(1)Se aproba executarea de lucrari pe domeniul public si privat al comunei Feleacu
pentru realizarea lucrdrilor de intretinere curentd si periodici a strizii Dianei cu intrare din
Faget pand la Resortul Wonderland.

(2)Predarea amplasamentului in vederea executdrii lucrdrilor se va realiza printr-un
protocol de predare primire incheiat intre Comuna Feleacu si reprezentantul beneficiarilor
anterior inceperii executiei lucrarilor pe o perioada limitatd de timp.




Art.2.Lucrédrile se vor realiza In baza unui proiect tehnic de specialitate ,toate cheltuielile
privind intretinerea curentd si periodicd a strazii Dianei cu intrare din figet pini la Resortul
Wonderland fiind suportate de catre locuitorii din zona.

Art.3.0rganizarea execufiei lucrdrilor se va realiza astfel incit sa nu fie stinjeniti circulatia
publica, lucrarile vor fi semnalizate corespunzitor;

Art.4. Executarea lucririlor se va face fara afectarea proprietatilor particulare din zonj,
beneficiarii lucrarilor precum si executantul asuméindu-si intreaga responsabilitate cu privire la
respectarea condifiilor impuse prin prezenta hotirire.

Art.5. Cu urmdrirea respectdrii prevederilor prezentei hotiréri se incredinfeaza Primarul
Comunei Feleacu prin aparatul de specialitate.

Art.6.Prezenta hotarare se comunica de cétre secretarul general al comunei Feleacu in
teremenul prevazut de lege ,Primarului comunei Feleacu ,solicitantului precum si Prefectului
judetului Cluj si se aduce la cunostintd publicd prin publicarea pe pagina de internet
www.comunafeleacu.ro

PRESEDINTE DE SEDJNTA
Sabou Mircea-D4nigdl

Prezenta hotdrdre a fost adoptatd in sedinfa ordinard din data de 23.10.2023, cu un numir de 13 voturi “pentru” 5i 0 voturi
“impotrivd” O“abtineri” exprimate de un numdr de 13 consilieri locali prezenti la sedinja din totaful de 13 consilieri locali In functie




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.157
din 23 octombrie 2023
pentru aprobarea executdrii unor lucrari pe domeniul public si privat al comunei Feleacu pentru
realizarea lucrarii: DESCHIDERE ACCES LA STRADA LOCALITATII, AMPLASARE RACORDURI SI
BRANSAMENTE

Consiliul Local al comunei Feleacu judetul Cluj,in sedinta ordinara;

Analizédnd Proiectul de hotdrdre privind aprobarea executarii unor lucrari pe domeniul public si
privat al comunei Feleacu pentru realizarea lucrdrii: DESCHIDERE ACCES LA STRADA LOCALITATII
/AMPLASARE RACORDURI SI BRANSAMENTE, propus de Primarul comunei Feleacu,domnul Costea Gabriel
Victor ,Referatul de aprobare nr.21898/2023 , Raportul de specialitate nr.21899/2023 al
Compartimentului Urbanim gi Investitii si Avizul Comisiei de specialitate nr.2, in baza art. 139 coroborat
cu art. 136 din Ordonanja de urgen{d a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

Avind in vedere;

Hotarérea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.12/2017 de aprobare a Regulamentului privind
avizarea,executarea,urmarirea si receptionarea calitativa a lucrdrilor edilitar —gospodaresti,din comuna
Feleacu;

Hotardrea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.156 din 21 decembrie 2022 privind stabilirea
nivelurilor pentru valorile impozabile, impozitele si taxele locale pentru anul 2023;

Prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificarile §i completdrile ulterioare,

In conformitate cu prevederile:

» art129 alin.(2) litc) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativicu modificirile si
complectirile ulterioare;

> Legii nr.50/1991 privind autorizarea executirii lucrdrilor de constructii republicati,cu
modificérile 5i complectarile ulterioare;

> art46 alin.(1) din 0.G. 43/28.08.1997 privind regimul drumurilor , republicatd, cu modificarile si
complectirile ulterioare;

Tn temeiul drepturilor conferite prin art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgenti nr.57/2019
privind Codul Administrativ;

hotaraste:

Art.1.(1)Se aproba executarea de lucriri pe domeniul public si privat al comunei Feleacu
pentru realizarea lucrarii: DESCHIDERE ACCES LA STRADA LOCALITATII, AMPLASARE RACORDURI §i
BRANSAMENTE in favoarea beneficiarului CALINA CLAUDIU-CIPRIAN pentru imobilul teren cu
nr.cadastral.54582 -Feleacu in urmatoarele conditii:

e Amenajarea accesului se va realiza In baza unui proiect tehnic de specialitate cu asigurarea
scurgerii apelor pluviale §i cu o minima interventie la drumul public;Usile de acces se vor




deschide spre interiorul parcelei sau in planul imprejmuirii ne fiind permisd deschiderea

acestora peste domeniul public;

¢ Domeniul public afectat de lucrarile privind amenajarea accesului si amplasarea
racordurilor si bransamentelor va fi readus la stadiul initial;Toate cheltuielile ocazionate
de realizarea acestora ,inclusiv reparatiile necesare domeniului public,vor fi suportate de
catre solicitant;

e Organizarea executiei se va realiza astfel incit si nu fie stinjenitd circulatia publicd,iar
lucririle vor fi semnalizate corespunzitor;

¢ Podetul care asigurd accesul va fi rigola carosabila.

e Lucririle se vor executa fira afectarea proprietitilor particulare din zond, beneficiarul
lucririlor precum si executantul asuméandu-si intreaga responsabilitate cu privire la
respectarea conditiilor impuse prin prezenta hotarére.
2)Executantul impreuni cu beneficiarul lucririlor au obligatia de a respecta prevederile

HCL nr.156/2022 siale HCL nr.12/2017.

3)Ne obtinerea avizului privind executarea de lucrdri pe domeniul public §i privat al comunei

Feleacu anterior executdrii lucrdrilor potrivit HCL nr.12/2017,atrage raspunderea

contraventionali,civild sau penald dup3 caz atit a beneficiarului lucrarii cat §i a executantului.

Art.2. Cu urmdrirea respectiirii prevederilor prezentei hotaréri se incredinteaza Primarul

Comunei Feleacu prin aparatul de specialitate.

Art.3.Prezenta hotarare se comunici de citre secretarul general al comunei Feleacu in
teremenul previzut de lege ,Primarului comunei Feleacu ,beneficiarului precum si Prefectului
judetului Cluj si se aduce la cunostin{d publicd prin publicarea pe pagina de internet
www.comunafeleacu.ro

PRESEDINTE DEBEDINTA
Sabou Mirced-Raniel

Prezenta hottirére a fost adoptatd in sedinfa ordinard din data de 23,10.2023, cu un numdr de 13 voturi “pentru” si 0 voturi
“Impotrivii” 0"abtineri” exprimate de un numdr de 13 consilieri locali prezenti la sedinjd din totalul de 13 consilieri locali in functie




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.158
din 23 octombrie 2023
privind stabilirea salariilor de baza pentru personalul din aparatul de specialitate al Primarului comunei
Feleacu

Consiliul Local al comunei Feleacu, in sedinta ordinara;

Analizand proiectul de hotdrare privind stabilirea salariilor de baza pentru personalul din aparatul
de specialitate al Primarului, propus de Primarul Comunei Feleacu, domnul Costea Gabriel Victor, care este
insotit de Referatul de aprobare cu nr. 21900 /2023; Raportul nr. 21901 /2023 si Avizele Comisiilor de
specialitate nr. 1 si 2, in baza art. 139 coroborat cu art. 136 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

In conformitate cu prevederile:

» Art. 129 alin. (1), art. 158, art. 390 alin.(2), art. 392, art.393, art. 544 alin. (1) lit. h) si lit. j), art.
546, art. 547 din Ordonata de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile si completérile ulterioare;

» Art. 3 alin. (4), art. 6 siart. 11 din Legea cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice nr. 153 /2017, cu modificarile si completarile ulterioare;

» H.G. pentru stabilirea salariului de baza minim brut pe tard garantat in plata nr. 900/2023;

» Legeanr. 103/2023 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 115/2022 pentru
completarea art, I din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 130/2021 privind unele masuri
fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum si pentru modificarea si completarea unor
acte normative

[n temetul drepturilor conferite prin art. 139 precum si ale art.196 alin.(1) lita( din din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile 5si completirile ulterioare

hotdriste:

Art. 1. Se aproba salariile de bazi pentru functionarii publici §i personalul contractual din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului comunei Feleacu incepand cu data de 1 octombrie 2023, conform
Anexeinr. 1, parte integranta din prezenta hotarére.

Art. 2. Salariile de baza lunare ale personalului din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
se stabilesc prin Dispozitia Primarului comunei Feleacu potrivit anexei nr.1 prevazutd la art.1 din prezenta
hotarire.

Art. 3. Tncepand cu data de 01.10.2023 Hotirarea Consiliului Local al comunei Feleacu nr. 118 din
31.07.2023 privind stabilirea salariilor de bazd pentru personalul din aparatul de specialitate al Primarului
comunei Feleacu, isi inceteaza aplicabilitatea.

Art. 4. Cu ducerea la tndeplinire a prezentei hotarari se incredinfeazd Primarul comunei Feleacu
prin Compartimentul Juridic si Resurse Umane.




Art. 5. Prezenta hotdrare se comunica prin intermediul secretarului general al comunei, in
termenul prevdzut de lege, Primarului comunet Feleacu, Compartimentului Juridic si Resurse Umane,
Compartimentului Buget Finante Contabilitate precum si Prefectului Judetului Cluj si se aduce la cunogtingi
publicd prin afisare pe pagina de internet ,www.comunafeleacu.ro”

PRESEDINTE DE SEDIEA Contrasemneaz3:
Sabou Mircea-Daylel \ ar General :Mocan Valeria

Prezenta hotdrdre a fost adoptatd in sedinta ordinaré din data de 23.10.2023 , cu un numdr de 13 voturi “pentru” si 0 voturi
“impatrivii” 0"abfineri” exprimate de un numdr de 13 consilieri locali prezenti lg sedin}d din totalul de 13 consifieri locali in functie
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ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.159
din 23 octombrie 2023
privind aprobarea achizifionarii de servicii juridice de consultant3, de asistenta si de reprezentare a
Comisiei Locale de aplicare a Legilor fondului funciar a comunei Feleacu in dosarele aflate pe rolul
instantelor de judecati

Consiliul Local al comunei Feleacuy, judetul Cluj,in sedinti ordinar;

Analizdnd  proiectul de hotdrdre privind aprobarea achizitiondrii de servicii juridice de
consultanta, de asisten{# si de reprezentare Comisiei Locale de fond funciar a comunei Feleacu in dosarele
aflate pe rolul instantelor de judecata, propus de Primarul Comunei Feleacu, domnul Costea Gabriel Victor,
care este Insotit de Referatul de aprobare cu nr. 21902/2023; Raportul Compartimentului juridic nr.
21903/2023 si Avizele Comisiilor de specialitate nr.1 si 2, in baza art. 139 coroborat cu art. 136 din
Ordonanta de urgenfd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

in conformitate cu prevederile:

> art. 2 st ale art. 3 alin. (2) din Legea privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea
actelor normative nr. 24/2000, republicat, cu modificirile ulterioare;

> art, 109 alin. (3) si alin. (4) si ale art. 129 alin. (14) din Ordonan{a de urgenti a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ;

> art. I alin. (2) lit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 26/2012 privind unele misuri de
reducere a cheltuielilor publice §i intdrirea disciplinei financiare si de modificare i completare a unor acte
normative, aprobata prin Legea nr. 16/2013, cu modificirile si completirile ulterioare;

In temeiul competentelor stabilite prin art. 139 alin. (1) si art. 196 alin. (1] Iit. a) din Ordonanga de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

hotariste:
Art. 1. Se aproba achizifionarea serviciilor juridice de consultanti, de asistenti si de reprezentare

a Comisiei Locale de aplicare a Legilor fondului funciar a comunei Feleacu in dosarele aflate pe rolul
instantelor de judecatd inscrise in anexa nr.1 la prezenta hotirire, pini la solutionarea definitivd a
acestora inclusiv i pentru exercitarea cdilor de atac.

Art.2. Cu punerea in aplicare a prevederilor prezentei hotiréri se incredinfeazd Primarul comunei
Feleacu prin aparatul de specialitate.

Art.3. Prezenta hotérdre se comunica prin intermediul secretarului general al comunei, in termenul
previzut de lege, Primarului comunei Feleacu, precum gi Prefectului Judegului Cluj si se aduce la cunostingi
publicd prin afisare la sediu] Primdriei gi postare pe pagina de internet ,www.comunafeleacu.ro”.

PRESEDINTE DE SED Tli Contra
Sabou Mircea-Da Fl cret .

“Impotrivd” 0"ablineri” exprimate de Un numdr de 13 congllr pcall redegti lo sedintd din totalul de 13 consilier! locall IRgunctie




Anexd la HCL nr.159/23.10.2023

DOSARE AFLATE PE ROLUL INSTANTELOR DE JUDECATA AVAND CA OBIECT FOND FUNCIAR

Nr. crt. Nr. dosar Stadiul in care se afl3
litigiul
1 15554/211/2021 Fond
2 20019/211/2023 . Fond

PRESEDINTE D SEDINTA oulrasemnedzi:




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.160
din 23 octombrie 2023
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Feleacu

Consiliul local al Comunei Feleacu, intrunit in sedinti ordinar3,

Analizand Proiectul de hotirére privind aprobarea Regulamentului de Organizare si
functionare al aparatului de specialitate al Primarului comunei Feleacu, propus de primar,
domnul Costea Gabriel Victor, care este insotit de Referatul de aprobare cu nr. 21904/2023;
Raportul de specialitate intocmit de compartimentul de resort din cadrul aparatului de
specialitate cu nr. 21905 /2023 si Avizele adoptat de Comisiile de specialitate nr.15i 2, in
conformitate cu art. 182 alin. (4) coroborat cu art. 136 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr, 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile st completarile ulterioare;

Avand in vedere: |

Prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativi pentru elaborarea
actelor normative ,republicati cu modificirile si completdrile ulterioare;

Hotdrarea Consiliului Local al comunei Feleacu nr. 135 din 14.09.2023 privind aprobarea
organigramei i a statului de functii ale aparatului de specialitate al Primarului comunei Feleacu;

In conformitate cu prevederile:

Legii nr. 53/2003-Codul muncii, republicat cu modificirile §i compilectidrile ulterioare;

Art. 129 alin. (2) lit. a) din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si complecarile ulterioare;

n temeiul competentelor stabilite prin art. 139 alin. (1) si art. 196 alin. (1) lit. a} din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

hotdraste:

Art. 1. Aproba Regulamentul de Organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Feleacu, potrivit anexei parte integranti din prezenta hotarare,

Art. 2. La data adoptdrii prezentei hotiréri se abrogi Hotirarea Consiliului Local al
comunei Feleacu nr. 99 din 28 julie 2022.

Art. 3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotirari se incredinfeazi Primarul comunei
Feleacu prin Compartimentul Juridic si Resurse Umane.

Art. 4. Prezenta hotdrare se comunici de citre secretarul general al comunei Feleacu in
termenul previzut de lege, Primarului comunei Feleacu, Compartimentului Juridic si Resurse
Umane, precum si Prefectului judetului Cluj si se aduce la cunostinga publica prin publicarea pe
pagina de internet w comunafeleacu.ro ‘

PRESEDINTE DE SEJINTA
Sabou Mircea-Dgnlel

Prezentd hotdrdre a fost adoptadli in|sedinta ordinard
“impotrivg” 0 abtineri” exprimate de un numdr de 13




Anexa la HCL. Nr. 160 din 2023

Avizat PRIMAR,
Costea Gabriel Victor

ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE

AL PRIMARULUI COMUNEI FELEACU
Cod: ROF-01

Documentul de fafi este proprictatea Primdriei Comunei Feleacu. Reproducerea si difuzarea documentulvi sunt in
exclusivitate dreptul institutiei. Copiile sunt numerotate §i {inute sub control.




COMUNA FELEACU REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE | Editia: 1
JUDETUL CLUJ AL APARATULUI DE SPECIALITATE Revizia: 1
AL PRIMARULUI COMUNEI FELEACU Pag, 2 din 59
Cod: ROF-01

CAPITOLUL1 - PREVEDERI GENERALE

Art. 1. — Regulamentul de organizare gi funcfionare al aparatului propriu de specialitate al primarului
Comunei Feleacu a fost elaborat in baza Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, precum si a altor acte normative in vigoare, In temeiul cdrora se desfisoard activitatea
specificd.

Art. 2. — Comuna Feleacu este o unitate administrativ-teritoriald cu personalitate juridici. Comuna
poseda un patrimoniu propriu si are initiativa in ceea ce priveste administrarea intereselor publice locale,
exercitand, in conditiile legii, autoritatea in limitele administrativ-teritoriale stabilite.

Art. 3. — Administratia publici a Comunei Feleacu se Intemeiazi pe principiile autonomiei locale,
descentralizirii serviciilor publice, eligibilitatit autorititilor administratiei publice locale, transparentei,
legalitatii, cooperdrii, responsabilititii i consultérii cetdfenilor in solufionarea problemelor locale de
interes deosebit.

Art. 4. — Autorititile administratiei publice prin care se realizeazi autonomia locald la nivelul comunei
sunt: Consiliul local al Comunei Feleacu, ca autoritate deliberativd i Primarul Comunei Feleacu, ca
autoritate executiva, organe alese conform legii.

Art. 5. — Consiliul local si Primarul funcfioneazi ca autorititi admuinistrative autonome §i rezolva
treburile publice din comund, in conditiile prevazute de lege, :

Art. 6. — Priméria constituie o structurd functionald cu activitate permanentd, formati din primar,
viceprimar, secretar general si aparatul propriu de specialitate al primarului. Primédria aduce la
indeplinire hotararile Consiliului local si dispozitiile primarului, gestiondnd problemele curente ale
colectivititii in care functioneazi.

Art. 7. — Consiliul local al Comunei Feleacu, la propunerea primarului, aprobd organigrama, numarul
de personal al aparatului propriu, precum si Regulamentul de organizare 1 funcfionare a acestuia, prin
care se stabilesc competentele si atributiile personalului, in conditiile previzute de lege.

CAPITOLUL 1I - OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 8. Autorititile administratiei publice locale ale Comunei Feleacu au dreptul si capacitatea efectiva
de a rezolva si gestiona in nume propriu i sub responsabilitatea lor o parte importantd a treburilor
publice, in interesul colectivititii locale pe care o reprezinti.

Art. 9. — (1) Potrivit legii, Primarul indeplineste urmatoarele categorii principale de atributii:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, n conditiile legii;

b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local;

¢) atributii referitoare la bugetul local al unitétii administrativ-teritoriale;

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetdfenilor, de interes local;

¢) alte atributii stabilite prin lege.

(2) In temeiul alin. (1) lit. a), primarul:

a) indeplineste funciia de ofifer de stare civila gi de autoritate tutelard si asigurd functionarea serviciilor
publice locale de profil;

b) indeplineste atribuii privind organizarea §i desfigurarea alegerilor, referendumului si a
recensdmantului;

¢) indeplinegte alte atributii stabilite prin lege.

(3) In exercitarea atribugiilor previzute la alin. (1) lit. b), primarul:

a) prezintd consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea economica,
sociald si de mediu a unititii administrativ-teritoriale, care se publicd pe pagina de internet a unitafii
administrativ-teritoriale in condifiile legii;

b) participa la sedintele consiliului local si dispune mésurile necesare pentru pregitirea si desfisurarea
in bune condifii a acestora;
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¢) prezintd, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

d) elaboreazd, in urma consultirilor publice, proiectele de strategii privind starea economicd, sociala si
de mediu a uniti{ii administrativ-teritoriale, le publica pe site-ul unitatii administrativ-teritoriale si le
supune aprobdrii consiliului local.

(4) In exercitarea atribufiilor previzute la alin. (1) lit. ¢), primarul:

a) exercitd functia de ordonator principal de credite;

b) intocmeste proiectul bugetului unitatii administrativ-teritoriale §i contul de Incheiere a exercitiului
bugetar si le supune spre aprobare consiliutui local, in conditiile si la termenele previzute de lege;

¢) prezinti consiliului local informéri periodice privind executia bugetard, in conditiile legii;

d) initiazd, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi §i emiterea de titluri de
valoare in numele unitdtii administrativ-teritoriale;

e) verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta Inregistrare fiscald a contribuabililor la organul
fiscal teritorial, atdt a sediului social principal, ¢t si a sediului secundar.
(5) In exercitarea atributiilor previizute la alin. (1) lit. d), primarul:

a) coordoneazi realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de specialitate
sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publicd de interes local;

b) ia mésuri pentru prevenirea si, dupé caz, gestionarea situaiilor de urgen{a;

¢) ia misuri pentru organizarea executditii §i executarea in concret a activitégilor din domeniile prevézute
la art. 129 alin. (6) si (7) din Codul administrativ;

d) ia misuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei §i controlului furnizirii
serviciilor publice de interes local previzute la art. 129 alin. (6) si (7) din Codul administrativ, precum
si a bunurilor din patrimoniul public si privat al unitatii administrativ-teritoriale;

¢) numeste, sancfioneazd si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu sau,
dupi caz, a raporturilor de munci, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate, precum si pentru conducitorii institutiilor i servictilor publice de interes local;

f) asigurd elaborarea planurilor urbanistice previzute de lege, le supune aprobirii consiliului local si
actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

g) emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte normative, ulterior
verificirii si certificiirii de citre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al regularitatii,
legalititii si de Indeplinire a cerinjelor tehnice;

h) asigurd realizarea lucririlor $i ia masurile necesare conformirii cu prevederile angajamentelor
asumate in procesul de integrare europeand in domeniul protectiei mediului §i gospodéririi apelor pentru
serviciile furnizate cetdtenilor.

(6) Primarul desemneazi functionarii publici anume imputerniciti s& duca la indeplinire obligatiile
privind comunicarea citatiilor §i a altor acte de procedurd, in conditiile Legii nr. 135/2010, cu
modificarile si completirile ulterioare.

(7) Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, primarul colaboreazd cu serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administrafiei publice centrale
din unititile administrativ-teritoriale, precum §i cu autoritatile administratiei publice locale i judeiene.

(8) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelara gi de ofifer de stare civild, a sarcinilor ce {i revin din
actele normative privitoare la recensdmaént, la organizarea si desfisurarea alegerilor, la luarea mésurilor
de protectic civild, precum §i a altor atribuiii stabilite prin lege, primarul acfioneaza si ca reprezentant al
statului in comuna in care a fost ales.

(9) In aceasta calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul conducatorilor
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor i ale celorlalte organe de specialitate ale adminisirafiei
publice centrale din unitifile administrativ-teritoriale, daci sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin
aparatul de specialitate.

Art. 10. — (1) Primarul poate delega, prin dispoziie, atribufiile ce ii sunt conferite de lege i alte acte
normative viceprimarului, secretarului general al UAT, conducitorilor compartimentelor funcfionale sau
personalului din aparatul de specialitate, administratorului public, precum i conducitorilor institutiilor
si serviciilor publice de interes local, in functie de competentele ce le revin in domeniile respective.
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(2) Dispozitia de delegare trebuie si prevadd perioada, atribugiile delegate si limitele exercitérii
atributiilor delegate, sub sanciiunea nulitifii. Dispozifia de delegare nu poate avea ca obiect toate
atributiile previzute de lege in sarcina primarului. Delegarea de atribufii se face numai cu informarea
prealabild a persoanei céreia i se deleagi atributiile.

(3) Consiliul local alege din rindul membrilor sdi viceprimarul, cu votul majorititii absolute a
consilierilor locali. Durata mandatului viceprimarului este egala cu cea a mandatului consiliului local.
(4) Viceprimarul este subordonat primarului si, in situatiile previzute de lege, tnlocuitorul de drept al
acestuia, situafie in care exercitd, in numele primarului, atribufiile ce i1 revin acestuia. Primarul poate
delega o parte din atributiile sale viceprimarului.

(5) Viceprimarul exercita atributiile ce 1i sunt delegate de cétre primar, in conditiile legii, astfel:

» coordoneazd si raspunde de activitatea personalului din serviciile de pazi, precum si a
personalului aparatului de specialitate din compartimentele subordonate, potrivit organigrame;

= dispune misurile necesare in domeniul gospodaririi localitatii;

» dispunc masurile necesare pentru gestionarea deseurilor, potrivit legii;

= ja masurile necesare pentru salubrizarea comunei;

= fintocmeste programele de activitate si orice alte documente necesare, urméreste, supravegheazi
activititile pentru lucrdri, printre care salubrizarea locurilor publice, a cursurilor apelor si
malurilor, curitarea islazurilor comunale de céatre concesionari sau chiriasi, intrefinerea spatiilor
verzi, curdfarea santurilor si podetelor, administrarea drumurilor locale, curtea interioard a
Primariei, lucririle la institufiile de invitimant, precum si orice alte lucréri necesare;

» cfectueazi instructajul, urmireste, supravegheaza si dispune mésurile necesare pentru persoanele
care au obligatia prestirii muncilor in folosul comunititii, conform legislatiei in vigoare, pentru
muncitorii, personalul de pazi, conducitorii auto, personalul din serviciul de administrare a
domeniului public s1 privat al comunei;

» stabileste, urmireste, confirma si intocmeste documentele pentru persoanele ce presteazd munca
in folosul comunitétii; _

* ia misurile necesare pentru amenajarea, administrarea spatiilor proprietate publicd, islazurile
comunale, pentru vanzarea produselor agricole;

» efectueazi constatiri in teren pentru aspecte legate de fondul funciar, eliberarea atestatelor de
producitor, receptia lucririlor in baza legislatiei privind autorizarea i disciplina in constructii,
solutionarea petifiilor, intomeste documentele necesare §i ia mésurile care se impun;

»  exerciti atributiile specifice de membru in Comisia de aplicare a legilor fondului funciar;

= este inlocuitorul de drept al primarului in lipsa acestuia, semneaza si stampileazi adeverintele,
certificatele si alte documente ce se emit in cadrul institutiei, cu exceptia celor care vizeaza
activitatea de ordonator de credite bugetare, emiterea de dispozitii, autorizatii, acte referitoare la
referendum ori alegeri;

» exercitdi orice alte atributii stabilite de Consiliul local sau de primar.

Art. 11. — Atributiile Secretarului general al Comunei, conform art. 243 alin. (1) din Codul administrativ,
sunt:

a) avizeazi proiectele de hotdrdri si contrasemneazi pentru legalitate dispozifiile primarului si hotérérile
consiliului local;

b) participa la sedintele consiliului local;

¢) asiguri gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, precum
si intre acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei i evidenta statistica a hotdrérilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

¢) asigurd transparenta $i comunicarea cétre autoritdfile, institufiile publice §i persoanele interesate a
actelor previzute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consilivlui local si efectuarea lucririlor de secretariat, comunicarea
ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedinfelor consiliului local si redactarea hotarérilor
consiliului local;
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g) asigurd pregitirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonangei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundatii, aprobati cu modificiri si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificérile si completarile
ulterioare, actul constifutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte
unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneazi;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului local;

i) efectueazi apelul nominal si fine evidenta participarii la sedintele consiliului local a consilierilor locali;
k) numiri voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care 1l prezintd presedintelui de sedin{a sau,
dupi caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeazi presedintele de sedintd sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumu! si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotaréri a consiliului local;

m) asiguri intocmirea dosarelor de sedingd, legarca, numerotarea paginilor, semnarea §i stampilarea
acestora,

n) urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotardri ale consiliului local sd nu ia parte consilierii
locali care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul administrativ; informeaza pregedintele
de sedin, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situafii $i face cunoscute
sanctiunile prevazute de lege In asemenea cazuri;

o) certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva UAT;

p) alte atributii previzute de lege sau Insircindri date prin acte administrative de consiliul local sau de
primar, dupi caz.

Alte atributii stabilite de Codul administrativ:

a) transmite judecittoriei in a cérei razi teritoriald se afla circumscriptia electorala pentru care au avut
loc alegeri documentele doveditoare in termenul prevazut de lege, in vederea validarii mandatelor
consilierilor locali declarati alesi (art. 114 alin. (4));

b) informeazi consilierii locali declarati alesi cu privire la validarea mandatelor lor, supleantii acestora
cu privire la invalidarea mandatelor consilierilor locali declarati alesi si partidele politice sau
organizatiile cetijenilor apartindnd minoritdtilor nationale. ncheierea judecatoriei prin care sunt
invalidate mandatele este comunicatd si respectivilor consilieri locali declarati alesi (art. 114 alin.
5);

) transmite judecitoriei in a carei raza teritoriala se afla circumscripfia electorala pentru care au avut
loc alegeri si prefectului declaratiile semnate de consilierii locali declarafi alesi, care au renuntat la
mandat, in termenul previzut de lege (art. 115 alin. (2));

d) comunici consilierilor locali ale ciror mandate au fost validate data si ora sedinfei privind ceremonia
de constituire convocati de prefect, care are loc la sediul consiliului local (art. 116 alin. (3));

e) pistreaza dosarul de constituire a consiliului local (art. 117 alin. (2));

f) transmite judecatoriei documentele care i-au fost puse la dispozitie in cadrul termenului legal,
precum gi o adresd de informare prin care propune validarea supleantilor care au depus documentele
previzute la art. 114 alin. (2) din Codul administrativ sau, dupa caz, invalidarea supleantilor care nu
au depus aceste documente (art. 119 alin. (4));

g) transmite de indatd confirmarile primite judecatoriei in a cérei razé teritoriala se afld circumscripfta
electorald pentru care au avut loc alegeri in vederea validirii mandatelor consilierilor locali declarati
alesi, in conditiile art. 114, sau a validérii mandatelor supleantilor, in conditiile art. 119 sau art. 122
din Codul administrativ (art. 121 alin. (3));

h) transmite prefectului, sub semnétura sa, evidenta prezeniei consilierilor locali la convocirile pentru
sedintele care nu s-au putut desfisura din lipsa cvorumului, in termen de 3 zile de la data convocarii.
Eviden{a transmisa prefectului precizeazi si situatiile in care, urmare a ultimei absente, a intervenit
cazul de incetare de drept a mandatului previzut la art. 204 alin. (2) lit. €) din Codul administrativ
(art. 134 alin. (6));
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i)

k)

D

P

t)

redacteazi proiectul ordinii de zi, ca anex4 la documentul de convocare la propunerea primarului sau
a consilierilor locali, dupi caz, in conditiile legii (art. 135 alin. (1));
inregistreazi si transmite proiectele de hotéirari ale consiliului local insotite de referatele de aprobare
ale acestora si de alte documente de prezentare si de motivare:

e compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului In vederea

analizarii si Intocmirii rapoartelor de specialitate;
e comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea dezbaterti si intocmirii avizelor; (art.
136 alin. (3));

asiguri indeplinirea condifiilor previizute de lege pentru proiectul de hotérare inscris pe ordinea de
zi si aduce la cunostinta consiliului local cazul neindeplinirii acestora inainte de adoptarea ordinii de
zi (art. 136 alin. (9));
semneaza alituri de presedintele de sedinti procesul-verbal al sedintei consiliului local, asuméndu-
si responsabilitatea veridicitétii celor consemnate (art. 138 alin. (13) si (14));
supune spre aprobare procesul-verbal al sedintei anterioare a consiliului local (art. 138 alin. (15)),
numeroteazi si sigileazii impreund cu presedintele de sedintd dosarul special al sedinfei respective
dupa aprobarea procesului-verbal (art. 138 alin. (16));
afiscazi la sediul primiiriei gi publicd pe pagina de internet a unitd{ii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale o copie a procesului-verbal al gedintei, in termen de 3 zile de la data aprobdrii procesului-
verbal al sedintei (art. 138 alin. (17});
contrasemneazi pentru legalitate hotdrdrile consiliului local. Secretarul general al
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu contrasemneaz3 hotéirarea in cazul in care considerd
ci aceasta este ilegald. In acest caz, in urmitoarea sedingd a consiliului local, depune in scris i
expune in fata acestuia opinia sa motivatd, care se consemneazi in procesul-verbal al sedintei (art.
140},
sesizeazi instanfa de contencios administrativ cu privire la cazurile de dizolvare a consiliului local
(art. 143 alin. (2));
rezolvd problemele curente ale comunei, cu respectarea competentelor si atributiilor ce i revin,
potrivit legii (art. 147 alin. (1));
elaboreazi referatul de incetare a mandatului primarului inainte de termen si 1l transmite prefectului
in termen de 10 zile de la data intervenirii situatiei de Incetare de drept a mandatului primarului (art.
160 alin. (7) si (8));
comunicd prefectului actele administrative cu caracter normativ i individual (hotdrérile consiliului
local si dispozitiile primarului) in cel mult 10 zile lucritoare de la data adoptarii, respectiv emiterii.
Hotirarile consiliului local se comunicd primarului. Comunicarea, insotiti de eventualele obiectii
motivate cu privire la legalitate, se face In scris §i se Inregistreaza intr-un registru special destinat
acestui scop. Hotardrile si dispozitiile se aduc la cunogtinga publica si se comunici, in conditiile legii.
Hotirarile si dispozitiile, documentele gi informatiile financiare, precum si alte documente prevazute
de lege se publica, pentru informare, in format electronic §i in monitorul oficial local (art. 197);
inméneazi legitimatia primarului dupd depunerea jurdméntului de ctre acesta (art. 206 alin. (1));
inménecazi legitimatia viceprimarului dupé alegerea acestuia (art. 206 alin. (2));
indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile curente in conditiile legii
(art. 243 alin. (2));
comunici o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum gi
oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, In a cirei circumscripfie teritoriald defunctul a avut
ultimul domiciliu:
1) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, n situaia in care decesul a survenit
in localitatea de domiciliu;
2) la data lurii Ia cunostingd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitati
administrativ-teritoriale;
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3) la data primirii sesizirii de la oficiul teritorial, in a ciirei razi de competent{d teritoriald se afla
imobilele defunctilor Inscrigi in cirfi funciare infiintate ca urmare a finalizirii inregistrérii
sistematice. (art. 243 alin. (3));
y) indeplineste, la cererea pirtilor, acolo unde nu funcfioneaza birouri ale notarilor publici urmétoarele
acte notariale:
1) legalizarea semniturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederca acordérii de cétre
autorititile administragiei publice locale de la nivelul comunelor si oragelor a beneficiilor de
asistentii sociald si/sau serviciilor sociale;
2) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semniturd privati. (art. 243 alin. (8)).

CAPITOLUL III — PATRIMONIUL

Art. 12. — Patrimoniul Comunei Feleacu este alcituit din bunurile mobile §i imobile care aparfin
domeniului public al localitiii, domeniului privat al acesteia, la care se adauga drepturile §i obligatiile
cu caracter patrimonial.

Art. 13. — Bunurite ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile si
insesizabile.

Art. 14. — Domeniul privat este alcituit din bunuri mobile §i imobile, ce nu aparfin domeniului public,
dobéndite prim modalitatile prevazute de lege.

Art. 15. — Consiliul local al Comunei Feleacu hotiriste ce bunuri apartindnd domeniului public sau
privat si fie date in administrarea regiilor autonome §i institutiilor publice, sa fie concesionate ori
inchiriate. _

Art. 16. — Consiliul local hotiiriste cu privire la cumpdrarea gi vanzarea bunurilor ce fac parte din
domeniul privat al localitatii, in conditiile legii, avnd obligafia inventarierii acestora.

Art. 17. — Consiliul local poate da in folosin{d gratuitd, pe termen limitat, imobile din patrimoniul hui
societitilor si institutiilor de utilitate publica sau de binefacere, recunoscute ca persoane juridice, in
scopul indeplinirii unor activitati care satisfac cerinfele cetitenilor din comund.

CAPITOLUL IV — BUGETUL S1 ADMINISTRAREA ACESTUIA

Art. 18. — Finantele Comunei Feleacu se administreaza in conditiile prevazute de lege, in conformitate
cu principiile autonomiei locale, anualitatii, specializirii bugetare si echilibrului.

Art. 19. - Bugetul Comunei Feleacu se elaboreazi, se aprobd, si se executa in conditiile legii.

Art. 20. — Tmpozitele si taxele locale se stabilesc de catre Consiliul local al Comunei Feleacu, in limitele
si conditiile legii,

Art. 21. — Bugetul local este alcituit din venituri proprii obtinute din taxe §i impozite locale, din
transferuri de la bugetul de stat, fonduri cu destinatie speciald, venituri obfinute din
imprumuturi inteme si exteme, precum si din alte surse.

CAPITOLUL V — STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 22, — Aparatul de specialitate al primarului Comunei Feleacu este organizat pe compartimente,
conform organigramei aprobate de Consiliul local. Primarul, viceprimarul, secretarul general si aparatul
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de specialitate al primarului constituie Primaria, institutie publici cu activitate permanenta care aduce la
indeplinire efectivi hotirarile Consiliului local §i solutioneaza problemele curente ale Comunei Feleacu.
Art. 23. — Intreaga activitate a primdriei este organizatd si condusa de cétre primar,
compartimentele fiind subordonate direct primarului, viceprimarului sau secretarului general care
asigurd si rispund de realizarea atributiilor ce revin acestora in conditii de legalitate si eficientd.
Art. 24, — Primiria Comunei Feleacu este structuratd pe compartimente.

Art. 25.— Compartimentele nu au personalitate juridica administrativa distinctd de cea aautoritdilor
in numele cdrora actioneaza.

Art. 26. — Primarul conduce, indrumi si controleazi activitatea compartimentelor functionale din cadrul
Primériei, conform atributiilor previizute de lege. Viceprimarul si secretarul indrumi compartimentele
functionale conform atributiilor pe care le au potrivit legii si delegate de cétre primar.

Art. 27. — Aparatul propriu al Primarului Comunei Feleacu are urmitoarea structurd organizatorica:

Administrator public;

Cabinet primar;

Cabinet viceprimar;

Compartimentul buget, finante, contabilitate;
Compartimentul impozite, taxe locale si executdri silite;
Compartimentul urbanism i investitii;

Compartimentul relatii cu publicul i registraturd,
Compartimentul juridic i resurse umane;

9. Compartimentul registrul agricol, fond funciar;

10. Compartimentul asistentd sociala;

11. Compartimentul patrimoniu administrativ;

12. Compartimentul Serviciul voluntar pentru situatii de urgenta,
13. Compartimentul Serviciul public local de gospoddrire comunali;
14. Compartimentul cultura.

AR RN =

Art. 28. — Activitatile specifice compartimentelor functionale ale aparatului de specialitate din cadrul
Primériei Comunei Feleacu sunt urmétoarele:

1. Administratorul public
Se subordoneazd direct Primarului Comunei.

Atributii:

e asigurd cunoasterea, insugirea, aplicarea §i respectarea legislatiei si a reglementdrilor specifice
domeniului de activitate cu privire la atributiile, actiunile, activitatile, procesele de munc si sarcinile
specifice postului pe care il ocupd; '

e are obligaia si cunoasci si sd respecte documentele interne — proceduri, instructiuni i externe — acte
normative, reglementari aplicabile;

e coordoneazii §i urmireste elaborarea si avizarea de citre compartimentele de specialitate a
proiectelor de acte administrative cu caracter normativ si individual;

e participd la audientele Primarului;

o asiguri consilierea primarului pe probleme specifice;

s colaboreazi cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate a Primarului pentru
indeplinirea corespunzitoare a sarcinilor ce i revin;

e colaboreazi cu viceprimarul comunei la fundamentarea i intocmirea Proiectelor de Hotéréri si a
Dispozitiilor pe care la propune Primarul comunei;

e coordonarea grupului de lucru pentru elaborarea strategiei de dezvoltare locala;

o raspunde de accesarea eficienta a fondurilor nerambursabile de citre comuna Feleacu;
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propune planurile de acfiune si de investitii aferente implementdrii strategiei de dezvoltare locald a
comunei si urméireste realizarea acestora;
claborarea/coordonarea elaboririi proiectelor de finantare a investifiilor de interes local din fonduri
nerambursabile sau rambursabile;
monitorizarea performantei in furnizarea serviciilor publice locale;
colectarea si prelucrarea de date statistice privind comunitatea, institutiile si serviciile publice locale;,
gestionarea relatiilor extra-institutionale raportat 1a domeniile si atributiile delegate de catre primarul
comunei Feleacu,
atragerea de fonduri extrabugetare in vederea atingerii obiectivelor propuse in strategia de dezvoltare
a comunei;
elaborarea de politici si strategii noi in domeniul dezvoltdrii serviciilor publice comunitare de interes
local sau a unor servicii din aparatul de specialitate al primarului;
coordonarea aparatului de specialitate a primarului in lipsa primarului si a viceprimarului;
dezvoltarea de parteneriate cu unitifi administrativ-teritoriale din alte state;
reprezinti institutia primarului in relatia cu cetdfenii, cu administratia centrald §i locald si cu alte
institutii si organizatii in baza mandatului conferit de primar;
pregiteste materiale si informéri necesare emiterii unor acte administrative ale primarului;
coordoneazi claborarea rapoartelor anuale de activitate ale primarului;
indeplineste functia de ordonator principal de credite al institutiei, in temeiul dispozitiei de delegare
de atributii;
exercitd atributiile delegate, in numele primarului comunei si nu in nume propriu, asupra oricdror
operatiuni ce revin ordonatorului principal de credite, potrivit legii;
semnarea oriciror documente de ciitre ordonatorul principal de credite delegat se face prin utilizarea
formulei de atestare a autenticititii: ,,p. PRIMARUL COMUNEI FELEACU”, sub care se inscrie
prenumele si numele administratorului public ciiruia i s-au delegat unele atributii, liséndu-se spagiul
necesar pentru semnitura sa, dupd care se inscrie ,,ADMINISTRATORUL PUBLIC”, unde ,,p.”,
reprezintd forma abreviati a prepozitie1 ,,pentru”;
intreaga rispundere juridicd pentru documentele semnate de ordonatorul principal de credite delegat
aparfine:
o ordonatorului principal de credite delegat, in cazul in care documentul respectiv este semnat
numai de acesta;
o atit ordonatorului principal de credite delegat, cit §i a cosemnatarului/ cosemnatarilor,in
cazul in care documentul respectiv poartd semnéturile acestora;
obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai n limita prevederilor si destinatiilor
aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea autoritatilor administrafiei publice locale si cu
respectarea dispozitiilor legale;
in exercitarea functiei de ordonator principal de credite delegat, rdspunde de:
o claborarea si fundamentarea proiectului bugetului local al comunei;
o urmirirea modului de realizare a veniturilor;
o angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare aprobate
si a veniturilor bugetare posibil de incasat;
o integritatea bunurilor aflate in proprictatea comunei;
o organizarea si finerea la zi a contabilitatii si prezentarea la termen a situatiilor financiare
asupra situatiei patrimoniului aflat in administrare i a executiei bugetare;
o organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizifii publice si a
programului de investi{ii publice;
o organizarea evidentei programelor, inclusiv a indicatorilor aferenti acestora;
o organizarea si tinerea la zi a evidentei patrimoniului, conform prevederilor legale;
o implementarea programelor/proiecielor finantate atét din fonduri externe nerambursabile,
cét si din orice alte resurse financiare;
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2.

o punerea in aplicare a prevederilor acordurilor de cooperare interne sau externe la care
comuna Feleacu este parte;

o punerea in aplicare a prevederilor hotdrdrilor consiliului local referitoare la primar sau a
insarcindrilor date de citre consiliul local primarului, din orice domeniu de activitate,
care au legituri cu calitatea de ordonator principal de credite;

o alte atributii stabilite de dispozitiile legale.

coordoneaza activitatea si aproba documentele Compartimentului administrativ al institutie;
coordoneaza activitatea si aproba documentele Compartimentului registru agricol si fond funciar:

o organizarea unei evidente a lucrarilor intocmite de catre persoanele fizice sau juridice
autorizate care executa lucrari de specialitate in vederea inscrierii in evidentele de cadru si
carte funciara a imobilelor situate pe raza UATC Feleacu;

o avizeaza procesele-verbale de vecinatate, planurile de incadrare in tarla si planurile parcelare
aferente documentatiilor intocmite de persoanele autorizate pentru inregistrarea in sistemul
de cadastru si carte funciara a imobilelor (constructii si teren) situate pe raza UATC Feleacu;

o certifica amplasamentul pe planurile topografice pentru lucrarile executate pe domeniul
public pentru care se solicita autorizatie de construire in confomitate cu prevederile legale;

o intocmeste si semneaza in numele UATC Feleacu cererile de racordare la sistemele de gaze
naturale, energie electrica etc.;

coordoneaza si raspunde de organizarea referendumurilor de interes local, judetean sau national la
nivelul comunei;

asigurd interfata intre administratia publica localé si sectorul privat;

participa la promovarea satelor apar{indnd comunei Feleacu;

faciliteazd comunicarea intre administratia publicd locald, ONG si firme In vederea realizari de
parteneriate;

elaborareazi planul de dezvoltare locals;

sustine initiativele de dezvoltare locald;

participa in grupul de lucru pentru elaborarea, implementarea gi dezvoltarea Sistemului de control
managerial din cadrul primariei;

este responsabil cu riscurile aferente activitdtii administratorului public $i compartimentelor din
subordine, avind urmitoarele atributii:

exercitd si alte atributii in domeniul siu de activitate sau altele care decurg din actele normative in
vigoare sau ca urmare a dispozitiei conducerii;

indeplineste orice alte sarcini legale primite pe linie ierarhici de la primar;

are obligatia respectiirii prevederilor legale cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.

Cabinet primar — Consilierul personal al primarului

Se subordoneazi direct Primarului Comunei si este compus dintr-un post contractual de execufie.

Atributii:

asiguri relatiile cu publicul, comunicarea si informarea;
intocmeste si urmareste aplicarca strategiei de comunicare, a relatiilor publice;
programeazi si intocmeste zilnic, sdptdmanal gi lunar agenda de lucru a primarului, colabordnd si
consultdnd in permanenti pe domnul primar cu privire la derularea evenimentelor si a posibilelor
modificari;
asigurd convocarea persoanelor din afara sau din interiorul institutiei la cererea primarului;
planifici si asigurd primirea delegatilor, directorilor, administratorilor de institufii, agenti economici,
a personalului din primdrie, a consilierilor locali §i a altor persoane, conform agendei de lucru a
primarului;
oferd informatii in limita mandatului dat de primar;
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asigura tehnoredactarea rispunsurilor la cererile si adresele primite de citre primar si a adreselor
incredintate de primar;
pistreazi ntreaga confidentialitate §i discretic asupra persoanelor si documentelor cu care are
tangenta;
asigurd transmiterea in format scris, electronic sau telefonic a situatiilor privind investitiile solicitate
de Consiliul Judetean, Prefecturd, MDRAP;
primeste si transmite note telefonice referitor la evenimente organizate de institufie, activitatea
primarului, intdlniri, convociri, buletine informative, intreruperea curentului electric, lucrari de
brangamente eic.;
realizeaza informarea primarului cu privire la reclamatii, sesiziri, petitii, sugestii si propuneri si
asigurd comunicarea in termenul previzut de lege a rispunsurilor;
indosariaza si predi la arhiva institutiei, in conditiile legii, corespondenta remisa de primar, precum
si corespondenta proprie;
coordoneazi desfisurarea activititilor legate de protocol;
participi la activititi comune impreund cu compartimentele de specialitate din cadrul primariei;
studiaza si aplici legislatia in domeniul activitatii pe care o desfigoar;
prezinti la cererea Consiliului local si a Primarului rapoarte si informéri cu privire la activitatea
desfasurata;
rispunde administrativ, material §i penal, dupd caz, pentru neexecutarea sau ecxecutarca
necorespunzitoare si la timp a atributiilor, lucrarilor i sarcinilor stabilite sau incredintate de primar,
viceprimar sau secretar general;
programeaza cetitenii in audiente la primar in functie de problemele pe care le au;
inregistreaza cetitenii intraji in audienfe, urmireste si rispunde in termenul legal la sohcr[arﬂe
ridicate tn cadrul audientelor;
rispunde de monitorizarea procedurilor administrative §i are atributii In organizarea, gestionarea si
publicarea documentelor in Monitorul Oficial Local,
asigurd consilierca Primarului pe probleme specifice;
participi si coordoneaza activitatea privind elaborarea documentelor specifice;
reprezinti, prin delegare, Primarul comunei la activititile specifice, precum si la intilnirile cu
reprezentantii structurilor cu atribufii similare;
realizeazid materiale documentare pentru problemele complexe ce necesiti o documentatie
voluminoasi,
intocmeste notele de prezentare a unor lucrdri/documente pentru a fi prezentate Primarului comunei,
precum si Consiliului local;
colaboreazi cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate a Primarului pentru
indeplinirea corespunzitoare a sarcinilor ce fi revin;,
raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, cotectitudine si in mod constiincios a
sarcinilor stabilite prin prezenta dispozitie;
raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului administratie publica;
raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce i revin potrivit prezentei fise de post s1a
dispozitiilor legale dispuse expres de ciitre primar si de raportarea asupra modului de realizare a
acestora,
pastreazi evidenta distinctd referitoare la tot ce tine de ACOR i se preocupd de intretinerea legéturii
cu asociatia, inclusiv corespondenta specifici;
se ingrijeste de actualizarea/intretinerea website-ului primériei, in colaborare cu compartimentele de
specialitate din aparatul de specialitate al primarului;
se preocupd indeaproape de imaginea publicd a primarului i a cabinetului acestuia, consolidandu-i
prestigiul si notorietatea prin:

- accesibilitate, onestitate, toleranti si evitarea oricdror conflicte cu persoanele de contact;
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- construirea si sustinerea n orice imprejurare a unei imagini pozitive/ favorabile, atit pentra
primar, in calitatea sa de reprezentant legal al autoritétii locale, cét si pentru UAT Feleacu;
- repararea prejudiciului de imagine a primarului, daca situatia de fapt o impune;

o primeste documentatiile contindnd documente previzute de legisiatia in vigoare si stabilite prin
HCL, intocmeste si elibereaza autorizatiile/acordurile de funcfionare necesarc pentru desfasurarea
activititilor economice pe raza teritoriald a comunei Feleacu si rdspunde la petitiile cetdtenilor
formulate In legiturd cu acest domeniu;

e asiguri distribuirea formularelor, ptimeste si inregistreaza in registrele de avere gi de interese, atat

pentru functiile de demnitate publicd, cét si pentru personalul din aparatul de specialitate al

primarului, declaratiile de avere si de interese;

intocmeste adresele de inaintare in vederea comunicérii a declaraiilor de avere §i inierese cdtre ANI;

asigurd publicarea declaratiilor de avere gi de interese pe website-ul primériet;

intocmeste si transmite in termenele prevazute de legislatia in vigoare a formularului L153;

raspunde de respectarea prevederilor art. 33 din Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea

personalului plitit din fonduri publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

e rispunde de completarea si actualizarea formularelor de integritate aferente procedurilor de atribuire
derulate de catre primérie;

e este responsabili de evidenta muncii suplimentare si a timpului liber compensat;

e cste secretar titular al comisiei de discipling;,

e raspunde de pistrarea secretului de serviciu, al datelor si al informatiilor cu caracter confidential
definute sau la care are acces, ca urmare a executdrii sarcinilor de serviciu;

¢ indeplineste orice alte sarcini stabilite de primar.

3. Cabinet viceprimar — Consilierul personal al viceprimarului
Se subordoneaza direct viceprimarului comunei si este compus dintr-un post contractual de execufie.

Atributii:

e asiguri relatiile cu publicul, comunicarea si informarea;

e intocmeste 5i urmireste aplicarea strategiei de comunicare, a relatiilor publice;

e asigurd convocarea persoanelor din afara sau din interiorul institutiei la cererea viceprimarului;

e planifica si asigurd primirea delegatilor, directotilor, administratorilor de institutii, agenti economici,
a personalului din primirie, a consilierilor locali si a altor persoane, conform agendei de lucru a
viceprimarului;

s ofera informatii in limita mandatului dat de viceprimar;

e asiguri tehnoredactarea rispunsurilor la cererile §i adresele primite de ciitre viceprimar si a adreselor
incredintate de viceprimar;

e pistreazi intreaga confidentialitate si discretie asupra persoanelor §i documentelor cu care are
tangenté,

e primeste si transmite note telefonice referitor la evenimente organizate de institutie, activitatea
primarului, intdlniri, convociri, buletine informative, intreruperca curentului electric, lucrari de
brangamente efc.;

e realizeazi informarea viceptimarului cu privire la reclamatii, sesizéri, petitii, sugestii si propuneri §i
asigurd comunicarea in termenul previzut de lege a raspunsurilor;

¢ indosariazi si preda la arhiva institutiei, in conditiile legii, corespondenta remisd de viceprimar,
precum si corespondenta proprie;
coordoneazi desfasurarea activititilor legate de protocol;

e participi la activititi comune impreund cu compartimentele de specialitate din cadrul primériei;

o studiazi si aplica legislatia in domeniul activitatii pe care o desfdgoard;
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4.
Se
pub

prezinti la cererea Consiliului local §i a viceprimarului rapoarte §i informdri cu privire la activitatea
desfasurati;,

rispunde administrativ, material si penal, dupa caz, pentru neexecutarca sau execularea
necorespunzitoare si la timp a atributiilor, lucrarilor si sarcinilor stabilite sau incredinfate de primar,
viceprimar sau secretar general;

raspunde de monitorizarea procedurilor administrative si are atributii in organizarea, gestionarea si
publicarea documentelor in Monitorul Oficial Local,

asiguri consilierea viceprimarului pe probleme specifice;

participa si coordoneazi activitatea privind elaborarea documentelor specifice;

realizeazd materiale documentare pentru problemele complexe ce necesiti o documentatie
voluminoasi;

intocmeste notele de prezentare a unor lucrdri/documente pentru a fi prezeniate viceprimarului
comunei, precum si Consiliului local;

colaboreazi cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate a Primarului pentru
indeplinirea corespunzitoare a sarcinilor ce i revin;

rispunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a
sarcinilor stabilite prin prezenta dispozitie,

raspunde de cunoasterea si aplicarca legislatiei specifice domeniului administrafie publica;

se ingrijeste de actualizarea/intrefinerea website-ului primiriei, in colaborare cu compartimentele de
specialitate din aparatul de specialitate al primarului;

raspunde de completarea si actualizarea formularelor de integritate aferente procedurilor de atribuire
derulate de citre primdrie;

este responsabili de evidenta muncii suplimentare si a timpului liber compensat;

este secretar titular al comisiei de discipling;

rispunde de pastrarea secretului de serviciu, al datelor si al informatiilor cu caracter confidential
detinute sau la care are acces, ca urmare a executirii sarcinilor de serviciu;

Compartimentul buget, finante, contabilitate
subordoneazi direct Primarului comunei §i este compus din: 3 posturi de executie (functionari
lici).

Aiributii:

Buget, finanfe

primeste si verificd indicatorii de fundamentare a proiectului de buget prezentati de
compartimentele din cadrul primariei si de unitatea subordonat,

fundamenteazi si intocmeste, la termenele previzute de lege, proiectul bugetului local al
comunei Feleacu, asigurand prezentarea documentelor necesare Primarului si Consiliului local
in vederea aprobarii bugetului anual,

fundamenteazi si intocmeste ori de chte ori este nevoie bugetele rectificate pe baza datelor
prezentate de compartimentele din cadrul primdriei si institutia subordonati;

intocmeste contul anual de incheiere a exercitiului bugetar;

stabileste masurile necesare si solutiile legale pentru buna administrare, intrebuintare si executare
a bugetului local;

verifici modul de incasare si cheltuire a sumelor previizute in bugetul local si prezintd Primarului
si Consiliului local orice nereguld sau incilcare constatatd, precum si mdsurile ce se impun;
asigurd pe baza documentatiei tehnico-economice prezentate, fondurile necesare pentru buna
functionare a unitatilor din domeniul educatiei, sanatatii, culturii, asistentei sociale,
administrarea domeniului public si privat etc.;
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urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare si
informeaza periodic primarul;

organizeaza, asigura si raspunde de exercitarea conform prevederilor legii a controlului financiar
preventiv privind legalitatea, necesitatea, oportunitatea, economicitatea si realitatea
operatiunilor;

asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind Intocmirea tuturor documentelor financiar-
contabile prezentate spre aprobare ordonatorului principal de credite;

asigura desfasurarea inventarierii anuale sau ori de céte ori este nevole a bunurilor materiale si a
valorilor banesti ce apartin comunei si administrarea corespunzatoare a acestora;

asigura activitatea de evaluare si reevaluare a bunurilor, conform legii;

colaboreaza cu celelalte compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea
elaborarii bugetului local, precum si pentru urmarirea / verificarea incasarii veniturilor provenite
din chirii, redevente, taxe, impozite;

raspunde de intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotaréri in domeniile de
activitate ale biroului, in vederea promovarii lor in Consiliul local,

urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea dispozitiilor Primarului, a hotarérilor
Consiliului local si a celorlalte acte normative in domeniul economic;

raspunde de organizarea si functionarea in bune conditii a contabilitatii valorilor patrimoniale in
conformitate cu legislatia in vigoare;

asigura efectuarea corecta si la timp a inregistrarilor contabile;

intocmeste situatii recapitulative lunar, la plata salariilor;

intocmeste declaratia unica conform prevederilor legale;

intocmeste deschiderile de credite lunare pe fiecare capitol de cheltuieli in limita prevederilor
aprobate prin buget, dispozitiile bugetare privind repartizarea de credite bugetare, borderou}
centralizator al dispozitiilor bugetare si notele justificative privind cererea de deschidere de
credite;

intocmeste si transmite la DGFP Clyj notele justificative privind solicitarea de sume defalcate
din impozitul pe venit pentru echilibrarea bugetelor locale, de sume defalcate din taxa pe valoare
adaugata pentru finantarea cheltuielilor descentralizate;

intocmeste ordine de plata pentru eventualele reglari si compensari intre sursele de venit si ordine
de plata pentru virarea taxelor incasate pentru alte institutii publice si pentru distribuirea sumelor
rezultate din executare silita,

intocmeste fila de cec pentru ridicari de numerar, respectand plafoancle de plati conform
legislatiei in vigoare;

asigurd plata cheltuielilor de judecats stabilita in sarcina unitéfii prin setintele judecatoresti sau
Deciziile ramase definitive;

tine evidenta contabila analitica si sintetica a tuturor conturilor, conform legii;

intocmeste balante de verificare pentru conturile sintetice si cele analitice si urmareste
concordanta dintre acestea;

intocmeste lunar executia bugetara si urmareste incadrarea in cheltuieli conform prevederii si
clasificatieil bugetare;

intocmeste bilanturile prescurtate, trimestriale si anuale si raportul explicativ ]a acestea;
prezinta spre aprobarea conducerii unitatii, bilantul, raportul explicativ si anexele la bilantul
centralizat;

transmite date pentru analiza situatiei economico-financiare a unitatii si participa la analiza
rezultatelor de bilant;

asigura respectarea prevederilor legale privind integritatea patrimoniului aflat in administrare si
ia toate masurile pentru recuperarea pagubelor in cazul in care acestea s¢ produc;
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e  urmareste respectarea nivelului cheltuielilor administrativ gospodaresti si propune reducerea sau
eliminarea celor nejustificate;

e asigura evidenta timbrelor postale si a bonurilor valorice de carburant, urmdrind incadrarea in
normativul de carburant aprobat prin Hotérarea Consiliului Local;

e  asigura anual, repartizarea fondurilor necesare desfasurarii ritmice a tuturor activitatilor;

e  primeste si inregistreaza in contabilitate documentele care au stat la baza intrarilor si iesirilor din
magazie;

e  raspunde de virarea retinerilor din salarii a tuturor obligatiilor fata de bugetul de stat, de bugetul
asigurarilor sociale sau tertt,

e intocmeste ordine de plata catre furnizori asigurand desfasurarea ritmica a operatiunilor de
decontare cu acestia;

e  urmareste efectuarea platilor pentru investitii, pe masura deschiderii finantarii, conform listei de
investitii si dotari aprobate prin bugetul anual;
claboreaza si redacteaza corespondenta specifica repartizata biroului;

o  depune bugetele si situatiile financiare in sistemul FOREXEBUG;

e verifica si analizeazii activitatea personalului din subordine intocmind fisele de evaluare i
propunand calificative;

« intocmeste rapoartele citre Consiliul local pe linie de specialitate;

e participi la sedintele Consiliului Local pentru probleme specifice biroului;

e  organizeazi §i conduce ntreaga eviden{d contabild la nivelul autoritdtii publice in conformitate
cu prevederile legale in vigoare pe urmatoarele actiuni:

o contabilitatea mijloacelor fixe si evidenfa operativa la locurile de folosire, astfel incét sa
raspunda cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe.;

o contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar - contabilitatea sintetica se
tine valoric cu ajutorul conturilor sintetice;

o contabilitatea analiticd a materialelor si obiectelor de inventar se tine cantitativ si valoric;

o contabilitatea mijloacelor banesti;

o contabilitatea decontirilor;

o contabilitatea cheltuielilor - se organizeazi pe clasificafia bugetard (capitole, articole

aliniate);
e  asiguri respectarea legalitafii privind intocmirea i valorificarea tuturor documentelor financiar-
contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de credite;
e raspunde de legalitatea actelor intoemite §i de controlul legalitdfii actelor intocmite de citre
Compartimentul Buget Finante Contabilitate;
e arhiveazi anual documentele contabile potrivit prevederilor legale.

Consilier achizifii publice

e Are obligatia si cunoasci si s respecte documentele interne — proceduri, instructiuni i externe —
acte normative, reglementéri aplicabile;

e indeplineste activitatea de achizifii publice in conformitate cu legislatia privind achizitiile publice
precum si cu procedurile operationale;

e Elaboreazi programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitafilor i priorititilor identificate la
nivelul institutiei, in functie de fondurile aprobate i de posibilitatile de atragere a altor fonduri;

e Realizeazi punerea in corespondentd cu sistemul de grupare i codificare utilizat in Vocabularul
comun al achiziiilor publice (CPV), a produselor, setviciilor si lucrdrilor ce fac obicctul contractelor
de achizitie publica;

e Efectueazi testarea pietei privind prefurile practicate de operatorii economici In vederea efectudrii
achizitiilor ce fac obiectul cumpérdrii directe;
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Tntocmeste referatul pentru constituirea comisiilor de evaluare a ofertelor privind bunurile, serviciile
si lucririle ce vor constitui obiectul unei achizitii publice i il supune aprobarii conducerii;
Participd cu membrii comisiei la deschiderea ofertelor si a altor documente care insofesc oferta,
verificd indeplinirea criteriilor de calificare de citre ofertanti/candidati, realizeazé selectia conform
procedurii care se aplic;

Opereazi modificdri sau completiri ulterioare in programul anual al achizitiilor, cand situatia o
impune, cu aprobarea conducitorului institutiei $i avizul compartimentului contabilitate;

in calitate de membru al Comisiei de evaluare duce la indeplinire toate atributiile stabilite prin lege
si prin documentafia de atribuire: participd la sedinfele comisiei pentru verificarea Indeplinirii
criteriifor de calificare de catre ofertanti/candidati; redacteaza procesele-verbale ale comisiei si
rapoartele de atribuire aferente procedurilor de achizitie publica;

Urmireste executia contractelor de lucrari de la semnarea lor §i pind la intocmirea proceselor-verbale
de receptie;

Calculeazi penalitatile aferente in cazul in care lucririle nu au fost finalizate in termenul prevazut in
contract; |

Asiguri arhivarea documentelor create in compartiment si predarea acestora la arhiva institutiei in
baza nomenclatorului conform Legii nr.16/1996 privind arhivele nationale, cu modificérile si
completirile ulterioare, republicata.

Tine evidenta contractelor privind utilitatile: telefon, apa, energie electricsi, gaze naturale contactele
de chirii, contractele de inchiriere, protocol de decontare a utilititilor si tine legdtura cu furnizorii
respectivi,

Isi Tnsugeste, respectd si actioneazi in conformitate cu legislatia privind achizitiile publice precum
si cu procedurite operationale;

Intocmeste dosarul fiecdrei achizitii publice directe si rispunde de péstrarea acestora in conditii de
sigurant;

Primeste si analizeaza referatele de necesitate aprobate;

Primeste caietele de sarcini/temele de proiectare intocmite;

Stabileste prin noti justificativd aprobaté de ordonatorul principal de credite criteriile de calificare
si selectie a ofertantilor;

intocmeste nota justificativd privind determinarea valorii estimate a achizitiei in care evidentiaza pe
baza informatiilor din Referatul de Necesitate modul de stabilire a valorii estimate pentru achizitiile
directe;

Este responsabil pentru elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor
ofertanti a documentatiilor de atribuire. Urmareste ca documentatiile de atribuire s cuprinda toate
informatiile legate de obiectul contractului de achizitie publica si de procedura de atribuire a
acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupi caz documentatia descriptiva pentru achizitiile directe;
Elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare previzute de legislatia in vigoare privind
achizitiile publice pentru achizitiile directe

Transmite in termen citre organele competente, a informatiilor solicitate in baza unor prevederi
legale;

Participi la deschiderea ofertelor depuse la data si ora stabilita pentru deschidere acestora previzuta
in invitatie/anunturile de participare publicate i, dupi caz, a altor documente care insotesc oferta,
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in calitate de membru al Comisiei de evaluare duce la indeplinire toate atributiile stabilite prin lege

si prin Documentatia de atribuire;

Redacteazi procesele verbale ale comisiei de evaluare;

Redacteaza rapoartele de atribuire aferente procedurilor de achiziii publice;

Participi la sedinfele comisiei de evaluare desfisurate pentru verificarea indeplinirii criteriilor de

calificare de citre ofertanfi/candidati. In cadrul acestor sedinte se va pronunta asupra:

v’ situatiilor in care ofertantii indeplinesc ceriniele de calificare;

v’ situatiilor in care ofertantii nu indeplinesc cerintele de calificare;

v’ situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificéri cu privire la documentele de calificare
depuse;

Studierea si incadrarea in prevederile legale din materia achizitiilor publice a rezolutiilor date de

membrii comisiei de evaluare cu atributii in evaluarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti

din punct de vedere al modului in care acestea corespund cerintelor minime stabilite in caietul de

sarcini sau in documentatia descriptive.

in acesta caz se va pronunta asupra:

v’ situatiilor in care ofertantii indeplinesc/san nu indeplinesc cerintele minime stabilite in caietul
de sarcini sau in documentatia descriptivé; _

v’ situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificéri cu privire la propunerea tehnica depusé;

studierea si incadrarea in prevederile legale din materia achizitiilor publice a rezolutiilor date de

membrii comisiei de evaluare cu atributii in evaluarea propuneritor financiare prezentate de

ofertanti din punct de vedere al incadririi in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea

contractului de achizifie publica.

In cadrul sedintei de evaluare se va pronunta asupra:
Situatiilor in care ofertantii indeplinesc/nu indeplinesc cerintele de calificare;
Situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificari cu privire la propunerea financiara depusa;
Decide impreuni cu membrii comisiei de evaluare, incadrare ofertelor ca fiind inacceptabile si/sau
neconforme;
Decide impreund cu membrii comisiei de evaluare asupra motivelor care stau la baza incadrarii
ofertelor ca fiind inacceptabile gi/sau neconforme;
Decide fmpreuni cu membrii comisiei de evaluare incadrarea ofertelor ca fiind admisibile;
Redactarea §i transmiterea adreselor prin care se solicit clarificéri ofertanilor;
Redactarea si transmiterea adreselor prin care se transmit comunicérile de rezultat ofertantilor;
Redactarea si transmiterca adreselor prin care ofertantii sunt instiintati cu privire la prelungirea
termenului de evaluare a procedurilor de achizitie public;
fntocmeste si inainteazi dosarul achizitiei, in termenul si in conformitate cu prevederile legale;
Asiguri publicitatea contractelor atribuite, Tn conformitate cu prevederile legale;
Asigurd publicarea in SICAP a notificérilor pentru achizitiile ce depésesc pragurile stabilite de
legislatie;
Asiguri publicarea achizifiilor directe;
fntocmeste adresele pentru restituirea garantiilor de participare;
Preia de la compartimentele de specialitate procesele verbale de receplie partiald dacid este cazul si
finala;

Page 17 of 59




COMUNA FELEACU REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE | Editia: 1
JUDETUL CLUJ AL APARATULUI DE SPECIALITATE Revizia: 1
AL PRIMARULUI COMUNEI FELEACU Pag. 18 din 59
Cod: ROF-01

Intoemeste documentele constatatoare pentru fiecare procedurd in baza proceselor verbale partiale
sau finale primite de la structurile cu atributii in urmérirea executérii contractului, actelor aditionale
la contractele de achizitie publici si le inainteazi spre semnare pértilor contractuale;

Ta masuri, din proprie inifiativa sau la sesizarea oricarui factor interesat pentru desfdgurarea in bune
conditii a procedurilor de achizitie publice;

Intocmeste situatii solicitate de organele de control cu avizul conducétorului unitafii;

Primeste si asigura formularea in termen al rdspunsurilor la corespondenta repartizatéd ce vizeaza
domeniul sdu de activitate;

Raspunde de legalitatea actelor intocmite ;

Asigura si intocmeste corespondenta cu toate autoritdtile din domeniul achizitiilor publice;
intocmeste nota interni citre toate compartimentele in vederea obfinerii de la acestea a referatelor
de necesitate pentru a le centraliza gi Intocmi la timp programul anual al achizitiilor publice;
Asiguri si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea tuturor documentelor prezentate
spre aprobare ordonatorului principal de credite;

Compartimentul impozite, taxe locale si executiri silite
Se subordoneaz direct viceprimarului comunei si este compus din: 4 posturi de executie (functionari
publict).

Impozite si Taxe

realizarea activitatii de verificare a bazelor de impunere, a legalitatii si conformitdtii declaratiilor
fiscale, corectitudinii si exactititii indeplinirii obligatiilor de cétre contribuabilii — persoane fizice si
juridice, stabilirca diferentelor de plat, precum si a accesoriilor aferente acestora;

preluarea, verificarea si valorificarea declaratiilor fiscale, cererilor, precum §i a altor documente
fiscale depuse de contribuabilii — persoanc fizice si juridice, cercetarea si solutionarea ceretilor,
sesizarilor §i reclamatiilor cu privire la stabilirea impozitelor §i taxelor locale, precum si a altor
obligatii bugetare, datorate de persoanele fizice si juridice;

primeste, verifica si solufioncaza cererile de inlesniri la plata impozitelor, taxelor gi a altor venituri
ale bugetului local, pentru categoriile de persoane fizice si juridice prevazute de actele normative in
vigoare;

tine evidenta cererilor de inlesniri $i a modului de solufionare a acestora;

procedeazi la stabilirea din oficiu a impozitelor i taxelor locale in cazul in care contribuabilii
persoane juridice nu depun declaratiile fiscale in termenul stabilit de lege aplicind prevederile legale
in vigoare;

intocmeste si transmite la Inceputul fiecarui an fiscal deciziile de impunere/ingtiintarile de plata
pentru contribuabilii, conform prevederilor legale in vigoare;

intocmeste si asigurd gestionarea dosarelor fiscale si a celorlalte acte referitoare la stabilirea
obligatiilor fiscale in sarcina contribuabililor persoane fizice §i juridice;

ntocmeste borderourile de debite si scideri pentru impozitele s1 taxele locale datorate de persoane
fizice si juridice si le transmite pentru verificare i avizare;

gestioneaza chitantierele si facturile pentru incasarea veniturilor bugetului local;

aplicarea procedurii de executare silita, previizutd de actele normative in vigoare, pentru recuperarca
debitelor restante de la contribuabili, prin intocmirea de somatii i titluri executorii n cazul neplatii
la termenele legale, iar in cazul depdsirii termenelor dupd deschiderea procedurii, trecerea la
urmatoarele forme de executare siliti si anume: infiinfarea de popriri asupra conturilor
contribuabililor, intocmirea de procese verbale de sechestru si valorificarea bunurilor prin licitafie;
coopereazi cu organele de polifie, binci comerciale, institufii ce gestioneazi registre publice, precum
si cu alte persoane juridice sau fizice in vederea aplicarii procedurii de executare silitd;
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emite adeverinte si certificate fiscale necesare contribuabililor la alte institufii;

efectucazi procedurile de insolvabilitate ale debitorilor §i finerea evidentei dosarelor de
insolvabilitate;

intocmeste documentatiile necesare pentru vanzarea bunurilor mobile si imobile ale persoanelor
fizice si juridice cu datorii la bugetul local, daca recuperarea sumelor pe cale amiabila nu a fost
posibila;

intocmeste corespondenta cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes public cu care
colaboreazi in vederca aplicirii codului de procedurd fiscald;

indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Local, precum §i sarcini
incredintate verbal sau in scris de cétre conducerea institutiei sau sefii ierarhict;

inregistreazi biletele prezentate de organizatorii de spectacole, vizeazd cererea de declarare a
biletelor puse in vinzare, urmiregte incasarea impovzitelor aferente biletelor vandute;

transmite Compartimentelor de specialitate, la solicitarea acestuia, actele si documentele aflate in
dosarul de executare siliti, in vederea solutiondrii contestatiilor formulate impotriva actelor
administrative avind ca obiect impozitele si taxele locale §i alte venituri bugetare, in cazul
contestatiilor la executare silité;

urmireste gestionarea si incasarea amenzilor contravenfionale lufnd masuri de inldturarea
prescrierilor;

urmireste incasarea sumelor restante prim emiterea de ingtiingari, somatii i titluri executorii fiind
direct rispunzitor pentru debitele prescrise;

tine evidenta contractelor de inchiriere, concesiune etc. a imobilelor i terenurilor aflate in domeniul
public sau privat al comunei Feleacu si urmdreste incasarea tn termen a sumelor datorate;
intocmeste facturi si urmareste incasarea contravalorii acestora;

intocmeste anual referatele de specialitate/rapoarte i proiectul de hotérére pentru stabilirea
impozitelor i taxelor locale;

exerciti controlul financiar preventiv asupra tuturor documentelor in lipsa persoanei desemnate;
intocmeste formele de restituire, compensare si virare a plusurilor de incaséri, in conditiile
dispozitiilor legale In vigoare;

predi casierilor Incasatori ingtiintirile de platd si procesele verbale de impunere, pentru inméanarea
acestora persoanelor in canzi, sub semniturd pe dovezile de predare-primire;

asigurd activititile de colectare impozite §i taxe locale stabilite prin hotdrari ale Consiliului local,
conduce evidenta plititor-persoane fizice si juridice cu privire la impozit/taxa pe cladiri, pe teren
infravilan/extravilan;

conduce evidenta nominald pentru persoanele fizice si juridice (registru rol unic) pe surse de venituri,
pentru bugetul local;

conduce evidenta sintetica si analiticd a creanfelor provenite din amenzi contraventionale si civile in
conformitate cu prevederile legale pentru persoanele fizice;

intocmeste Instiingarile de platé pentru contribuabili persoane fizice si juridice pentru toate debitele
operate in roluri, pe care le supune semnérii primarului sau loctiitorului acestuia;

ntocmeste popriri pentru debitori riu platnici, le supune aprobarii primarului, urmarind confirmarea
si executarea popririlor si Inregistrarea lor in Registrul de evidentd a popririlor;

conduce evidenta debitorilor insolvabili in registrul special deschis Tn acest scop si verificd starea de
insolvabilitate pentru fiecare caz in parte pe bazd de documente justificative pe care le supune
aprobirii primarului sau loctiitorului acestuia; '
inregistreazi debitele trecute in evidenfa speciald §i pastreaza dosarele de insolvabilitate ale
debitorilor, verifica starea de insolvabilitate a debitorilor sau, daci devin solvabili, si fie trecute in
evidenja curentd pentru urmdrire $i incasare;

certifici pe cererile adresate primdriei de cdifre contribuabili persoanc fizice situatia lor fiscald si le
inainteaza primarului pentru aprobare;
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intocmeste lista rimdsi{a si plusuri la finele anului, calculeazi majoriri de intérziere la platd, conform
prevederilor legale in vigoare §i asigurd preluarea acestora in evidenta anului urmétor;

primeste dosarele contribuabililor pentru Inscrierea sau scoaterea din evidentele fiscale a mijloacelor
de transport, le verificd confinutul conform prevederilor legale, calculeazd taxa aferentd conform
prevederilor legale si a hotararii consiliului local, urmdrind inscrierea in termenul legal §i prezintd
primarului sau loctiitorului acestuia fisa de inmatriculare a mijlocului de transport pentru aprobarea
inscrierii in evidenta fiscald sau a scoaterii din evidenta fiscali;

inregistreazi sau radiazi mijloace de transport auto in matricola deschisd la nivelul primariet;

emite borderouri de debite sau scaderi pentru mijloacele de transport luate in evidenta sau radiate, le
prezinti primarului sau loctiitorului acestuia pentru aprobare si le inregistreaza in evideniele fiscale
proprii;

pistreazi gi arhiveaza dosarele mijloacelor de transport in ordinea Inregistririi acestora;
inregistreazi sau radiazi mijloace de transport auto deschis la nivelul primdriei pentru persoane
juridice;

preia si inrcgistreaza in extrasele de rol debite restante, curente, cét gi plusurile inregistrate in
registrul unic rol pe fiecare contribuabil si sursd de venit;

urmireste si incaseazi debitele inregistrate In extrasul de rol provenite din impozitele, taxele si
veniturile cuvenite bugetului local, la termenele legale;

primeste §i soluioneazi procesele-verbale de contraventie, amenzi, despagubiri si de cheltuieli
judiciare si urmireste debitarea, confirmarea si incasarea acestora,

culege informatii despre debitori rau-platnici §i procedeaza la executarea silitd a creantelor bugetare,
conform legislatiei in vigoare, documentatia respectivi fiind supusa spre aprobare primarului;
aplici prevederile legilor privind executarea creantelor bugetare cu toatd metodologia de executare
silita, intocmind toate documentele necesarc prevdzute in legislatie, pe care le inméineaza sub
semnitura contribuabililor si urmireste incasarea debitelor in termenele legale;

anual efectueaza gruparea documentelor si constituie dosarele pentru arhivd i le predd la arhiva
primiiriei pe bazi de proces-verbal,

emite pe baza cererilor certificatele de atestare fiscald pentru persoane fizice sau juridice privind
impozitele si taxele locale si alte venituri ale bugetului local;

solutioneazd prin scidere a debitelor veteranilor de rizboi, vaduvelor veteranilor de razboi,
detinutilor politici si ale altor categorii de contribuabili ce au dreptul la scutiti sau reduceri de taxe
si impozite locale;

participi la buna desfisurare a audientelor, urmireste solufionarea problemelor ridicate §i comunicé
modul lor de solufionare;

intocmeste situatii operative privind incasdrile realizate la principalele impozite i taxe din
perioadele determinate;

intocmeste declaratiile privind obligatiile de plati la bugetul de stat pentru impozitul pe venit,
declaratiile privind obligatiile de platd la bugetele asigurdrilor sociale si fondurilor speciale;

tine evidenta imobilelor inchiriate §i urméareste incasarea lor;

extrage listele de minusuri gi plusuri la finele anului pe care le confrunta in soldurile contabile si ia
masurile de solutionare a eventualelor nepotriviri;

asigurd si rispunde de respectarca legalitatii privind Intoemirea tuturor documentelor fiscale
prezentate spre semnare persoanei desemnate;

prezintd luna sau trimestrial Consiliului Local un raport privind stadiul incasarii impozitelor si
taxelor locale in vederea rectificirii bugetului;

raspunde de organizarea si functionarea in bune conditii a segmentului privind impozitele si taxele
locale in conformitate cu legislatia in vigoare,asuméndu-si intreaga responsabilitate;

raspunde de legalitatea actelor intocmite si de controlul legalitétii actelor intocmite pe segmentul
Impozite si Taxe;
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arhiveazi anual documentele specifice potrivit prevederilor legale.

Casierie

raspunde de finerea corectd i la zi a evidentei primare privind activitatile de incaséri si plati prin
casierie;

efectueazi incasirile bugetului local prin POS in conformitate cu prevederile legale;

intocmeste corect si la zi chitantele pentru sumele incasate de la contribuabili;

efectueazi incasarile in numerar de la contribuabili, reprezentdnd impozite si taxe locale;
intocmeste zilnic Registrul de casa fara corecturi, stersaturi sau taieturi, iar dacé se fac totusi, din
greseald, suma gresit trecutil se bareaza cu o linie si se semneaza de citre casierul care a efectuat
corectura; :

predi zilnic in contabilitate primul exemplar din Registrul de casd pentru operarea incasérilor in
programul de contabilitate, impreund cu exemplarul 1 al borderourilor-monetar §i cu documentele
de casi,

rispunde de depunerea integrali a numerarului incasat in conformitate cu prevederile legale;
respectd plafonul de casi, plafonul de plati/zi si incasarea maxima /client/zi, conform legislafiei in
vigoare;

raspunde de exactitatea calculelor din documentele Intocmite;

elibereazd numerar din casierie numai pe baza unei dispozitii de platd semnaté de contabil;

are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de control a
tuturor documentelor contabile, evidentelor si a oricdror altor elemente materiale sau valorice
solicitate pe care le detine, in vederea cunoagterii realitdtii obiectelor §i surselor impozabile sau
taxabile;

rispunde material si disciplinar pentru pagubele produse, dacd prin fapta i in legaturd cu munca a
cauzat pagube materiale unitatii;

intocmirea situatiilor centralizatoare;

cliberarea certificatelor fiscale necesare contribuabililor la diverse operatiuni pe care acestia le
efectueaza;

respectarea cu strictete a procedurilor de lucru;

preluarea, verificarea si valorificarea declaratiilor fiscale, cererilor, precum si a altor documente
fiscale depuse de contribuabilii — persoane fizice si juridice, cerceterea §i solutionarea cererilor,
sesizirilor si reclamatiilor cu privire la stabilirea impozitelor si taxelor locale, precum si a altor
obligatii bugetare, datorate de persoanele fizice si juridice pentru stabilirea impozitelor pe
clidiri,teren si mijloace de transport;

obligatia de raportare in scris conducerii direct si in timp util orice nereguli pe care le observa in
modul de executare a sarcinilor ce revin oricérui angajat al unititii, indiferent de functia pe care o
detine, daci din cauza acestor nereguli s-ar putea crea sau s-au creat deja prejudicii unititii;

asigurii urmirirea si incasarea debitelor, calculeazi majoririle de Intarziere i a penalitatilor legale
de la cei care le datoreazi;

raspunde de legalitatea actelor intocmite §i de controlul legalitdtii actelor intocmite pe segmentul
impozite si taxe locale;

asiguri si raspunde de modul cum se desfiagoari activitatea, in conditii de sigurand si corectitudine
stabilite prin legislatia specifica operatiunilor cu numerar;

arhiveaza conform Nomenclatorului Arhivistic documentele create si le preda catre arhiva unitatii
pe baza de proces-verbal;

exercitd orice alte atributii din domeniul de activitate previzute de legislatia in vigoare.

Executdri silite
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Organizeaza si asigura activitatea de urmarire si incasare la bugetul local a veniturilor fiscale si
nefiscale neplatite in termen,

organizeaza, desfasoara si asigura conform competentei legale activitatea de executare silita a
bunurilor si veniturilor persoanelor juridice si fizice pentru neachitarea in termen a creantelor
bugetului local, '

verifica legalitatea titlurilor executorii,

intocmeste si asigura respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturilor si
disponibilitatilor banesti realizate de debitorii bugetului local, urmareste respectarea popririlor
infiintate si stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora;

evidentiaza si urmareste debitele restante primite spre urmarire si face propuneri pentru compensarea
plusurilor cu sumele restante pentru lichidarea pozitiilor de rol;

intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare de la alte institutii si serviciile publice si
asigura respectarea prevederilor legale privind identificarea debitelor, confirmarea si executarea
acestora;

intocmeste adrese de restituire a proceselor-verbale de contraventii sau alte titluri executorii catre
organele emitente, pentru cele care nu indeplinesc conditiile legale;

intocmeste procesel-verbale de scoatere din evidenta a amenzilor pentru contribuabili decedati;
intocmeste documentatia necesara transferului dosarelor executare catre alte localitati la data
identificarii schimbarii domiciliului contribuabililor;

urmareste incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termenul de prescriptie si stabileste masuri de
recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de urmarire si incasare;

Urmireste incasarea sumelor restante prim emiterea de Instiingdri, somatii si titluri executorii fiind
direct raspunzitor pentru debitele prescrise;

Intocmirea proceselor verbale de sechestru;

Valorificarea bunurilor sechestrate prin modalititi previizute de dispozitiile legale in vigoare;
fntocmirea procesului verbal de adjudecare in cazul vanzirii bunurilor imobile si mobile;
intocmeste si verifica documentatiile si propunerilor privind debitorii insolvabili si disparuti si daca
le paseste intemeiate le avizeaza favorabil si le prezinta spre aprobare persoanei competente, sau
dispune sa se faca cercetari suplimentare;

primeste si solutioneaza corespondenta cu privire la urmarirea si incasarea debitelor neachitate in
termen,

intocmeste si inainteaza conducerii centralizatorul listelor de ramasite si suprasolviri pe feluri de
impozite si taxe;

repartizeaza sumele realizate din valorificarea bunurilor sechestrate, potrivit ordinii prevazuta de
lege, in cazul in care la urmarirea silita participa mai multi creditori;

intocmeste situatii centralizatoare lunare cu evidenta incasarilor rezultate din executarea silita;
intocmeste situatii centralizatoare analitice privind persoanele juridice respectiv sumele  ramase de
recuperat de la acestea; |

colaboreaza cu structura juridica la intocmirea documentatiilor ce stau la baza actiunilor ce sunt pe
rolul instantelor de judecata;

urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea deciziilor primarului si a hotarérilor Consiliului
Local si a celorlalte acte normative care reglementeaza executarea silita a impozitelor si taxelor ce
constituie venit al bugetului local,

Page 22 of 59




COMUNA FELEACU REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE | Editia: 1
JUDETUL CLUJ AL APARATULUI DE SPECIALITATE Revizia: 1
AL PRIMARULUI COMUNEI FELEACU Pag. 23 din 59
Cod: ROF-01

¢ intocmeste corespondenta specifica postului si se ocupa de expedierea ei;

e transmite titlurile executorii pentru inscrierea in Arhiva Electronic de Garantii Reale Mobiliare;

e identifici conturile, in lei si in valutd, ale debitorilor persoane juridice, deschise la unitafile
specializate, precum si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicarii procedurii de exccutare silita
prin poprire asupra disponibilitétilor din conturi §i prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

o asigurd si rispunde de respectarea prevederilor legale In vigoare privind infiintarea popririlor pe
veniturile si disponibilititile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de cétre terje
persoane, urmireste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor poprifi, precum §i asupra
societdtilor bancare si stabileste, dupd caz, masurile legale pentru executarea acestora;

e asigura, in scris, instiintarea bancilor pentru sistarea totald sau parfiald a indisponibilizdrii conturilor
si retinerilor in situatia in care debitorul face plata in termenul previzut in somatie;

e intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silité pentru creantele constatate pentru
persoane fizice si juridice, inclusiv aplicarea sechestrelor asupra bunurilor mobile si imobile;

e efectueazi, atunci cand este cazul, sigilarea bunurilor mobile §i imobile sechestrate, precum si
ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

e solicitd organelor competente Inscrierea in registrele de publicitate, a sechestrelor si sechestrelor
asiguritorii asupra bunurilor immobile, precum si a procesului-verbal de adjudecare a bunului imobil
in cazul vanzarii cu plata in rate;

e raspunde de evidenja debitorilor persoane juridice insolvabile;

e asigura inscrierea Primitici comunei Feleacu la masa credald pentru debitele datorate bugetului
local, in cazul deschiderii procedurii de insolventd a persoanelor juridice si urmdreste progresul
acesteia;

e asigurd distribuirea formularelor, primeste si inregistreazd in registrele de avere si de interese, atit
pentru functiile de demnitate publica, cit s1 pentru personalul din aparatul de specialitate al
primarului, declaratiile de avere si de interese;

e intocmeste adresele de inaintare in vederea comunicirii a declaratiilor de avere §i interese citre ANI;

e asigurd publicarea declaratiilor de avere si de interese pe website-ul primariei;

6. Compartimentul urbanism si investitii
Se subordoneaza direct Primarului Comunei §i este previzut cu 1 post Arhitect Sef si 2 posturi de
executie (functionari publici)

Arhitect-Sef
e coordoneazi, organizeaz, verifica g§i indrumd activitatea Compartimentului urbanism si

investitii in baza prevederilor legale ce reglementeaza activitatea acestui serviciu;

e reprezinti autoritatea tehnicd in domeniul amenajarii teritoriului i urbanismului din cadrul
administratiei publice locale;

o desfasoari o activitate de interes public, ale carui scopuri principale sunt dezvoltarea durabild a
comunititii, coordonarea activitdtilor de dezvoltare teritoriald, amenajarea teritoriului si
urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu §i a calitéfii arhitecturale la nivelul unitafii
administrativ-teritoriale;

e coopereazii permanent cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor
Publice si Administragiei, in vederea transpunerii liniilor directoare de dezvoltare durabilad la
nivel national, politicilor sectoriale, programelor nafionale si proiectelor prioritare;,
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e organizeazi procesul de elaborare a planului urbanistic general si il supune aprobdrii consiliului
local,

e asiguri corelarca strategiei de dezvoltare integratd a unititii administrativ-teritoriale cu planul
urbanistic general;

e supune aprobarii consiliului local, in baza referatului tehnic, documentafiile de urbanism,
indiferent de initiator;,

e aclioneazi pentru respectarea si punerea In practicd a prevederilor documentatiilor de urbanism
si a strategiilor de dezvoltare aprobate;

e asigurarea temeiului tehnic necesar emiterii autorizatiilor de construire/desfiintare, respectiv
avizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului §i de urbanism, precum si emiterea
certificatelor de urbanism;

e organizarea activiti(ii de autorizare in vederea satisfacerii cerintei de simplificare a accesului
cetiteanului la actul de autoritate al autorititii administratiei publice prin organizarea procedurii
de emitere a autorizatiilor de construire/desfiintare;

e organizarea si exercitarea controlului proptiu privind disciplina in constructii, redactarea §i
comunicarea in termenul legal a procesclor-verbale de contravenfie.

Pentru emiterea certificatelor de urbanism are urmdtoarele atribufii specifice:

a) determinarea reglementdrilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in
planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul pentru care se solicitd
certificatul de urbanism;

b) analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru care se solicitd emiterea certificatului de urbanism
cu reglementarile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse in planurile de
amenajare a teritoriului, legal aprobate;

¢) formularea conditiilor si restricfiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea
investitiei;

d) stabilirea, in conformitate cu prevederile legale, a avizelor, a acordurilor, precum §i a unor eventuale
studii si a studiilor de specialitate necesare autorizarii;

¢) verificarea existentei documentului de platd a taxei de eliberare a certificatului de urbanism.

f) redactarea si prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism.

g) vizeazi spre neschimbare plansele din documentatiile pentru care s-au eliberat certificate de urbanism
h) rispunde de intocmirea in conformitate cu prevederile legale a certificatelor de urbanism §i emiterea
acestora in termenul prevazut de lege;

i) calculeaza taxa pentru emiterea certificatului de urbanism si il informeaza pe beneficiar in vederea

achitirii acesteia,

Pentru emiterea autorizafiilor de construire/desfiintare are urmdtoarele atribujii specifice:

a) verificarea continutului documentelor depuse, sub aspectul prezentdrii tuturor actelor necesare
autorizarii, conform prevederilor legale;

b) verificarea modului in care au fost preluate in cadrul documentatiei tehnice — D.T. conditiile din
avizele si acordurile obtinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele cuprinse In punctul de vedere/actul
administrativ emis de autoritatea competentd pentru protectia mediului;

¢) verificarea continutului documentelor depuse, sub aspectul incadrérii solufiilor propuse in prevederile
documentatiilor de urbanism aprobate si ale certificatului de urbanism;

d) redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/desfiintare.

e) Vizeazi spre neschimbare plansele din documentatiile pentru care s-au eliberat autorizafii de
construire
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f) tine evidenta taxei de timbru arhitect si propune Compartimentului Buget Finante Contabilitate virarea
acesteia citre Uniunea arhitectilor

g) raspunde de intocmirea in conformitate cu prevederile legale a autorizatiilor de construire §1 emiterea
acestora in termenul prevazut de lege,

h) calculeaza taxa pentru emiterea autorizatiilor de construire i 1l informeaza pe beneficiar in vederea
achitirii acesteia;

Are obligatia de a urmari la depunerca documentafiei pentru autorizarea exccutdril lucrarilor de
constructii, urmitoarele:

a) de a solicita, in conformitate cu prevederile legale, odati cu autorizafia de construire/desfiintare si
autorizarea organizirii executdrii lucrérilor. fn aceasta situatie, solicitantul are obligafia de a prezenta,
pe lingd documentajia tehnici D.T. pentru autorizarea executdrii lucrérilor de baza (D.T.A.C)),
documentatia tehnicé - D.T. pentru autorizarea executdrii lucrarilor (D.T.0.E.) - piese scrise si desenate
— intocmitd in baza prevederilor din lege, impreuna cu avizele specifice aferente;

b) in situatia in care, prin certificatul de urbanism a fost solicitata elaborarea unor studii suplimentare,
sintezele acestora se anexeaza documentatiei, inclusiv avizele/aprobirile obfinute pentru acestea (doud
exemplare). La nevoie, solicitantului i s¢ va putea cere prezentarea studiilor in intregul lor.

Verificarea confinutului documentatiei tehnice — D.T. depuse, astfel:

e si verifice daci documentatia este completd, constatind dac:

a) cererea este adresatd autoritafii administratiei publice locale competentd, potrivit legii, sd emité
autorizatia;

b) formularul cererii si anexa sunt completate corespunzitor;

¢) certificatul de urbanism este in valabilitate, iar scopul eliberdrii sale coincide cu obiectul cererii pentru
autorizare;

d) exista dovada titlului solicitantului asupra imobilului, teren si/sau constructii, precum si, dupé caz, a
extrasului de plan cadastral si a extrasului de carte funciard de informare, actualizate la zi, daca legea nu
dispune altfel;

¢) documentatia tehnica — D.T. este completd gi conforma cu prevederile anexei 1 la lege si ale normelor
metodologice;

f) exista avizele si acordurile favorabile si, dupa caz, studiile cerute prin certificatul de urbanism;

g) existi referatele de verificare a proiectului i, dupa caz, nota tehnic# justificativi/raportul de expertiza
tehnicd, raportul de audit energetic, raportul de expertiza a sistemelor tehnice, certificatul de performanta
energeticd a cladirii, precum si studiul privind posibilitatea montirii/utilizirii unor sisteme alternative
de producere a energiei acolo unde este cazul,

h) se face dovada achitdrii taxelor legale necesare emiterii autorizatici de construire/desfiintare;

i} este aplicata pe piesele scrise §i desenate parafa emisd de Ordinul Arhitectilor din Romaénia, care
confirma dreptul arhitectului/conducatorului arhitect, dupa caz, de a proiecta si semna documentaliile,
in conditiile prevederilor legale;

s are obligatia ca, in situatia in care, in urma analizei documentatiei depuse, se constatd faptul cé
documentatia tehnici — D.T. este incompleta sau necesiid clarificari tehnice, potrivit prevederilor
legale, si notifice in scris solicitantului, in termen de 5 zile calendaristice de la data inregistrarii,
cu mentionarea elementelor necesarc in vedereca completarii acesteia. incepand cu data
notificirii, termenul legal pentru emiterea autorizatici de construire/desfiinfare se decaleazi cu
numirul- de zile necesar solicitantului pentru a elabora, a depune gi inregistra
modificarile/completirile aduse documentatiei tehnice inifiale ca urmare a notificarii.

Responsabilitatea emiterii unei autorizatii pe baza unei verificiri superficiale sau péartinitoare revine
arhitectului sef, cat si persoanelor fizice cu atribufii in verificarea documentatiilor si elaborarea/emiterca
autorizatiilor de construire care raspund material, contraventional, civil si penal, dupd caz, pentru
nerespectarea termenelor previzute de legislatia in materie.
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Obligatia examindrii tehnice §i avizdrii documentatiei:

Examinarea tehnici a documentatiei depuse are ca obiect documentatia tehnicd — D.T. pentru
autorizarea executérii lucrarilor de construire (D.T.A.C. + D.T.O.E.} sau de desfiintare (D.T.A.D. +
D.T.0.E.) dupi caz, inclusiv datele inscrise in anexa la cerere i constd in modul in care sunt respectate:
a) datele gi conditiile cerute prin certificatul de urbanism;

b) reglementirile cu privire la intocmirea si continutul proiectului supus autorizérii aga cum rezulta din
prevederile legale;

¢) prevederile cu privire la competentele proiectantilor pentru semnarea documentatiilor, in conformitate
cu prevederile din lege, precum si prevederile privind organizarea si exercitarea profesiei de arhitect;
d) prevederile cu privire la verificarea proiectelor de catre verificatori de proiecte atestati potrivit
prevederilor Legii nr.10/1995 privind calitatea in constructii, in vederea asiguririi cerintelor de calitate
a proiectolui;

e) introducerea conditfiilor din avizele, acordurile, punctul de vedere al autoritafii competente pentru
protectia mediului si, dupa caz, actul administrativ al acesteia, favorabile, obtinute in conditiile legii,
precum si, dupi caz, din studiile cerute prin certificatul de urbanism;

f) documentatia conformd prevederilor legale se promoveaza in vederea emiterii autorizatiei de
construire/desfiintare.

Redactarea autorizatiei de construire/desfiinfare.

Autorizatia de construire/desfiintare se redacteaza de citre arhitectul sef, prin completarea formularului
model F11-Autorizatic de construire/desfiintare, in conformitate cu documentafia prezentats. Prin
autorizatia de construire/desfiintare emitentul poate impune anumite condiii pentru perioada executarii
lucririlor autorizate, rezultate din aplicarea normelor generale si locale, privind:

a) conditiile de utilizare a domeniului public (accese in zona santierului, stationiri ale utilajelor, inchideri
de drumuri publice, ocupéri temporare de spatii publice, etc) ;

b) misurile de protejare a proprietitilor particulare invecinate;

¢) masurile de protecfie sanitara si sociald in situatia cazarii unor muncitori sezonieri;

d) masurile de securitate la incendiu;

¢) in situatia autorizarii executarii fucrérilor pentru constructii cu caracter provizoriu, emitentul are
obligatia de a face preciziri privind obligafiile care decurg din caracterul provizoriu si durata de
existentd limitatd, inclusiv preciziri privind termenul de incetare a functiondrii obiectivului autorizat;
f) va urmri la emiterea autorizatiei de construire de cétre autoritatea publica locali, pe linga prevederile
documentatiilor de urbanism si ale regulamentelor locale de urbanism aferente acestora si urmétoarele
aspecte:

1. existenta unui risc privind securitatea, sandtatea oamenilor sau neindeplinirea conditiilor de salubritate
minima;

2. prezenta unor vestigii arheologice;

3. existenta riscului de inciilcare a normelor de protectie a mediului;

4. existenta riscului de a afecta negativ patrimoniul construit, patrimoniul natural sau peisaje valoroase,
recunoscute §i protejate potrivit legii;

5. existenta riscurilor naturale de inundatii sau alunecdri de teren;

6. evidentierea unor riscuri naturale si/sau antropice care nu au fost luate in considerare cu prilejul
elaboririi documentatiilor de urbanism aprobate anterior pentru teritoriul respectiv;

Eliberarea autorizatiei de construire/desfiinfare:
- Arhitectul sef are obligatia de a elibera solicitantului Autorizatia de construire/desfiintare, direct
sau prin postd (cu scrisoare recomandati cu confirmare de primire) in termen de maximum 30 de zile

calendaristice de la data depunerii documentatiei complete.

Disciplina in domeniul amenajdrii teritoriului si urbanismului:
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Are obligaiia de a urmri respectarea disciplinei in domeniul amenajérii teritoriului si urbanismului care
se referd la urmdtoarele categorii de probleme:

a) elaborarea, avizarea si aprobarea, in conditiile legii, a documentatiilor de amenajare a teritoriului si
de urbanism;

b) existenta documentatiilor de amenajare a teritoriului i de urbanism previzute de lege, aflate In termen
de valabilitate;

c) aplicarea intocmai a prevederilor acestora n activitatea curenta;

d) asigurarea conditiilor legale prin emiterea certificatelor de urbanism, avizelor si autorizatiilor de
construire numai cu respectarea prevederilor documentatiilor de urbanism, legal aprobate:

- asiguri controlul statului privind aplicarea prevederilor cuprinse in documentafiile de amenajare
a teritoriului si de urbanism, avizate si aprobate conform legii;

- are obligatia de a organiza si de a efectua permanent actiuni de monitorizare gi control vizand
disciplina in amenajarea teritoriului $i urbanism pe raza unitatii administrativ-teritoriale;

- are obligatia de a respecta specificatiile tehnice ale autoritatii publice centrale cu atributii in
domeniul amenajdrii teritoriului §i urbanismului, de Intocmire a documentatiilor de amenajare a
teritoriului si de urbanism in format digital si a metadatelor aferente, in conformitate cu ghidurile tehnice
si regulamentele Comisiei Europene, previizute in anexa 7 din HG nr. 579/2015 privind stabilirea
responsabilititilor specifice ale autoritatilor publice, precum i a structurilor tehnice pentru realizarea
temelor de date spatiale si aprobarea masurilor necesare pentru punerea in comun a acestora.

Efectuarea recepfiei lucrdrilor de constructii si a instalafiilor aferente:

e va urmiri efectuarea receptiei la terminarea lucririlor care este obligatorie pentru toate tipurile
de constructii autorizate, inclusiv in situatia realizirii acestor lucriri in regie proprie;

e Tine evidenta si vizeaza Disporzitiile de santier depuse de cétre investitori pentru Autorizatiile de
construire eliberate de Primiria Feleacu;
potrivit prevederilor legale in vigoare, va participa la receptia lucrdrilor de constructii sia
instalatiilor aferente, va semna procesul verbal de receptie, care este actul prin care investitorul
declara ci acceptd, preia lucrarea (cu sau fard rezerve) si ¢ aceasta poate fi data in folosinta,

e arc obligatia de a elibera un certificat de atestare privind dreptul de proprietate asupra
constructiilor, care sa confirme ci edificarea constructiilor s-a efectuat conform autorizatiei de
construire gi ¢i existd proces-verbal de receptie la terminarea lucrarilor;

Regularizarea taxelor i cotelor legale:

. Arhitectul sef urmireste, in conformitate cu prevederile Codului Fiscal, ca In cel mult 15 zile de
la data finalizarii lucririlor de constructii, odati cu efectuarea recepfiei la terminarea lucrérilor,
solicitantul si regularizeze taxele si cotele legale;

. are obligatia si comunice Inspectoratului de Stat in Constructii valoarea finala a investifiei, asa
cum a fost calculati pentru regularizarea taxei de autorizare, la data recepiiet la terminarea lucrérilor;

e Are obligatia respectarii tuturor prevederilor legale aplicabile in domeniul urbanismului st
amenajdrii teritoriului precum si a RLU cu modificirile i completirile ulterioare;

e Indrumi, coordoncazi si verifici activitatea desfaguratd de Compartimentul urbanism si
investitii;

« Urmireste aplicarea corect’ a prevederilor legale aplicabile domeniului de activitate.

e Elaboreaza rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari din domeniul urbanismului,
amenajarii teritoriului, autorizarea constructiilor, etc.;

e Realizeazi procedura privind consultarea publicului n ceea ce priveste claborarea sau revizuirea
planurilor de urbanism i amenajare a teritoriului in conformitate cu Hotdrdrea de Consiliu Local
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al comunei Feleacu nr. 9 din 24.02.2014 si Ordinul nr. 2701 din 30.12.2010 pentru aprobarea
Metodologiei de informare si consultare a publicului cu privire la elaborarea sau revizuirea,
planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

e Colaboreazi cu Oficiul Judetean de Cadastru §i transmite documentatiile PUZ aprobate prin
Hotirari de Consiliu local in vederea asigurarii planurilor cadastrale, imobiliare si edilitare pentru
comunai;

¢ Intocmeste situatii statistice cu privire la constructii si asigurd transmiterea acestora catre
Directia Judeteani de Statisticd Cly)

Urbanism

urmireste aplicarea legislatiel specifice in urbanism, proiectare, precum si a normativelor din
domeniu;

organizeazi si tine la zi evidenta certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de construire §i
autorizatiilor pentru desfiintarea constructiilor;

urmireste incasarea taxelor ce se aplicd la aceste activitati, precum si a taxelor de regularizare la
finalizarea constructiilor;

tine evidenta si urmireste stadiul de elaborare si avizare a documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului;

raspunde de realizarea constructiilor civile, industriale sau de orice altd naturd care se¢ realizeazi
numai cu respectarea autorizatiilor de construire, eliberate in conditiile legii;

preia documentatiile in vederea eliberdrii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;
verifica solicitirile de autorizatie de construire, desfiintare (certificatul de urbanism, documentatiile
tehnice, avizele legale necesare);

asigurd intocmirea si eliberarea certificatelor de urbanism, autorizafiilor de construire si autorizatiilor
pentru desfiinfarea constructiilor pe baza documentatiilor tehnice prevazute de lege si le prezintd
spre semnare persoanelor competente, fiind direct rdspunzitor de legalitatea acestora;

urmdreste respectarea Regulamentului General de Urbanism si a PUG -ului;

ntocmeste cererile si asigurd transmiterea documentatiilor catre Consiliul Judetean Cluj, in vederea
obtinerii avizului de specialitate, in vederea elabordrii certificatelor de urbanism si ale autorizatiilor
de construire;

fine evidenta constructiilor de pe raza comunei, atribuie numerele acestora si intocmeste
documentatia primara privind aprobarea nomenclaturii stradale;

gestioneazi evidenta tercnurilor fird constructii, intravilan si extravilan, care fac parte din domeniul
public sau privat al comunei;

riaspunde de rezolvarea in termen a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor si propunerilor cetifenilor;
ntocmeste, urmareste si respectd programul de control privind disciplina in constructii;
obligatoriu, periodic, face control pe raza comunei, din oficiu sau la cerere, privind disciplina in
constructii, consemnénd n Registrul de control deficientele constatate, masurile ce s¢ impun si
modul de finalizare a cazurilor;

constati si incheie procese-verbale de constatare a contraventiilor la Legea nr. 50/1991, republicata
si aduce la cunostinta conducerii primariei existenta constructiilor executate fird autorizafie sau cu
incalcarea prevederilor acesteia;

urmireste pistrarea specificului comunei in domeniu] arhitecturii si urbanismului,

participd la receptia fucrarilor cu titlu de investitii ale Primiriei;

urmireste periodic evidentierea §i conservarea bornelor i reperelor topografice din teritoriu i
constatd sivérsirea contraventiilor de catre persoanele care incalcd legislatia in acest domeniu;
claboreazd rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotdrari din domeniul urbanismului,
amenajdrii teritoriului, autorizarea constructiilor, etc.;
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colaboreazi cu Oficiul Judetean de Cadastru in vederea asigurérii planurilor cadastrale, imobiliare
si edilitare pentru comund;

monilorizeaza realizarea misurilor luate pentru buna gospodirire a localititii, stabilite prin hotérari
ale Consiliului local;

asigura respectarea prevederilor legale privind monumentele istorice, culturale, de arhitectura si a
zonelor protejate i initiazi studii privind conservarea gi protejarea acestora;

e claboreazi note de fundamentare privind intocmirea proiectelor de construc{ii, documentatii de
proiectare, proiecte de executie pentru investifii, reparatii capitale sau extinderi realizate pe plan
local;

e stabileste orientarile generale privind amenajarea teritoriului comunal;

e asiguri §i raspunde de rezolvarea in termenul legal a sesizérilor primite de la cetiteni referitoare la
respectarea legalitaii in domeniul urbanismului si constructiilor;

e asigurd consultarea populatiei in cazurile stabilite de prevederile legale si intocmeste documentafia
aferentd acestor consultiri;

e stabileste necesarul si propune intocmirea documentatiei de executic pentru lucriirile de reparatii s
intretinere a strizilor, trotuarelor §i urmireste executarea acestor lucréri;

e asigurd verificarea situatiilor de lucriri depuse pentru decontarea lor de catre executant si raspunde
pentru corectitudinea i legalitatea lor;

e emite referate de necesitate pentru furnizarea materialelor, produselor si executia lucririlor/prestarea
serviciilor din sfera de activitate a compartimentului, precum si a celor din sfera de activitate a
atributiilor delegate;

e asiguri respectarea regulamentului local de urbanism, a documentatiilor de urbanism §i amenajare a
teritoriului PUD, PUZ, PUG;

e asiguri verificarea situatiilor de lucriri depuse pentru decontarea lucrarilor de reparatii executate si
rispunde pentru corectitudinea si legalitatea acestora;

» intocmeste situafii statistice cu privire la constructii;
duce la indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului referitoare la urbanism si
tine cont de recomandarile organelor superioare de indrumare si control;

e duce la indeplinire orice alte sarcini primite de la consiliul local sau de la primarul comune,

e arhiveaza conform Nomenclatorului Arhivistic documentele create si le preda catre arhiva unitatii
pe baza de proces-verbal.

Investifii

Intocmeste lista de investitii care se constituie anexé la bugetul local;

Colaboreazi cu celelate compartimente de specialitate In vederea fundamentérii bugetelor anuale si
trimestriale ale comunei pentru lucririle de investitii din fonduri proprii sau externe;

Asiguri activitatea, din punct de vedere al urmaririi obiectivelor proprii de investitii, din domeniul
de gospodarire comunald, administrarea si intrefinerea strizilor sau obiective social-culturale,
acordand atentie folosirii si gestiondrii fondurilor alocate peniru elaborarea documentatiilor §i pentru
executie cu scopul dirii in folosintd la termen si la parametrii proiectati a acestor obiective;
intocmeste si prezinta spre aprobarea primarului ordinal de incepere a lucrarilor pentru lucrdrile de
investitii; '

fntocmeste documente aferente lucrarilor de investitii — propuneri si angajamente bugetare, situaii
investitii, coresponden(a internd §i externd cu contractantii sau cu terti implicati in activitatea de
investitii, etc);

intocmeste raportarile/raspunsurile periodice sau solicitate pentru investitiile realizate pe surse de
finantare;

Desfisoard activitatea de pregitire si urmdrire a realizarii executiei lucririlor de constructii din
programul comunal, colabordnd cu entitdfile contractante, cu unititile de proiectare g1 cu

constructorii tn vederea realizirii la termen a obiectivelor;
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Urmireste pe teren executia lucrérilor de constructii la investitiile proprii, precum si modul cum sunt
respectate documentatiile tehnico-economice aprobate, asigurdnd urmdrirea pe faze de execulie a
lucrarilor finantate din fonduri publice in folosul administrafiei publice;

Propune primarului componenta comisiilor de receptie pentru obiectivele de investitii finalizate si
face parte din aceste comisii,

Intocmeste Note informative la fiecare situatie de lucréri inaintaté la platd din care sa rezulte ci
articolele de calculatic din documentele justificative au fost verificate in teren si sunt executate in
termen conform angajamentului legal,

Asigura sprijinul tehnic necesar,in vederea promovérii,urmaririi sau receptionarii lucrarilor;
Urmireste pe teren executia lucrarilor de constructii la investitiile proprii,precum si modul cum sunt
respectate documentatiile tehnico-economice aprobate;

Propune impreund cu compartimentul de resort,privind contractarea,conform normelor.a lucrarilor
specific in limitele sumelor allocate prin bugetul annual potrivit llistelor de investitii;

Analizeazi documentatiile tehnico-economice in vederea promovirii lucrérilor de investitii §1 le
supune spre aprobarea Consiliului Local;

Urmireste derularea angajamentelor legale,(contracte de achizitie publica etc,);

Emite angajamentul bugetar pe natura de cheltuieli conform Dispozifiei nr. 59 din 13.03.2019;
Semneazi contractile peniru investitii in vederea asigurdrii si confirmérii clauzelor contractuate
reprezentand obligatiile principale ale partilor si a clauzelor contractuale specific reprezentind
prevederi contractuale stabilite,de reguld prin acordul partilor care pot face referire la
subcontractori,garantia de buni executic,garantia de calitate,modalitatea de ajustare a
pretului,termene de executare a obligatiilor partilor,recepfii,teste,asiguriri;

Asigura si rispunde pentru intocmirea centralizatorului decontarilor justificative si respectarea
graficului de executie in termen la lucrarile de- investitii aferente contractelor in aflate in
derulare,sesizand orice abatere primarului;

Face propuneri privind priorititile in repartizarea sumelor pe ficcare obiectiv asigurdnd utilizarea
rafionald si eficientd a fondurilor §i realizarea obiectivelor de investitii in cadrul duratelor de
executie;

Asigurd urmirirea pe faze de executie a lucrarilor finanfate din fonduri publice in folosul
administratiei publice,ficind propuneri pentru realizarea in timp i de calitate a acestora;

Asigura si confirmi executia lucrdrilor prin verificarea la fafa locului a lucrdrilor real executate
conform obiectivului angajamentului legal incheiat pana la momentul decontarii prin verificarea
articolelor de material cuprinse in situatiile de lucrari §i acceptate la platd cu cele identificate in
lucrairile de constructii executate pe teren,

Asiguri intocmirea situatiilor si comunicarea lor in termen pentru investitiile finantate din fonduri
guvernamentale, europenc, etc;

Sarcini privitoare la activititile din etapa de urmirire a comportirii in exploatare a constructiilor-
Dispozitia nr.61/13.03.2019:

a) si cunoascd toate detaliile privind constructia si si tind la zi cartea tehnicd si jurnalul
evenimentelor pentru fiecare constructie;

b) s# pistreze cartea tehnicd a constructiei,sd o complecteze la zi si si o predea la instriinarea
constructiei noului proprietar,sau,in cazul desfintarii constructiei,si o predea la arhiva primdriei
pentru péstrare;

¢) sa efectueze urmirirea curentd pentru obiectivele de constructii,prin examinare vizuald direct i
cu mijloace simple de misurare,in conformitate cu prevederile din cartea tehnicd si din
reglementirile tehnice specific,pe categorii de tucriiri §i de constructii,iar pentru urmdrierea special
s1 supravegheze aplicarea programelor si a proiectelor intocmite in acest sens;

d) s sesizeze proprietarului sau administratorului situatiile care pot determina efectuare unei
expertize tehnice;
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e) sa propund stipularea,in contracte a indatoririlor ce decurg cu privire la urmarirea comportdrii in
exploatare a acestora,la concesionare sau la Inchirierea constructiilor;

f) s comunice instituirea urmdririi special asupra unei constructii la Inspectoratul in Constructii
Cluj.

Sarcini privitoare la etapa privind interventiile in timp asupra constructiilor:

a) si propuni efectuarea lucrdrilor de intrefinere a constructiilor pentru a preveni aparifia unor
deteriordri importante;

Sarcini privitoare la etapa privind postutilizarea constructiilor:

7.

a) sd propuna pentru constructiile proprietate publici a comunei Feleacu intocmirea studiului de
fezabilitate din care si rezulte necesitatea,oportunitatea si eficienta economicé pentru desfintarea
contructiei si si-1inainteze spre aprobarca Consiliului Local al comunei Feleacu;

b) si propuni intocmirea documentatiei tehnice i si obtini avizele necesare precum i autorizatia
de desfintare;

¢) s urmireasca respectarea conditiilor de calitate stabilite,precum si reconditionarea si reciclarea
in grad cit mai ridicat a materialelor si a produselor rezultate din demolarea constructieincu
asigurarea protectiei mediului.

Compartimentul relatii cu publicul si registratura

Se subordoneaza direct Primarului Comunei si este previzut cu 1 post de executie (functionar public).

Atributii:

Asigura legatura permanenta cu publicul; asigurd indrumarea si consilierea cetitenilor privind
solicitérile acestora

Asigura primirea si inregistrarea sesizarilor cetatenilor, a solicitarilor, a reclamatiilor adresate
Primariei comunei Feleacu si Consiliului Local; distribuirea acesteia catre compartimentele de
specialitate, in vederea solutionarii in termenele legale, tinand astfel evidenta intrarilor si iesirilor de
corespondenta la nivelul institutiei;

Urmareste circuitul corespondentei si prezinta periodic informari cu privire la stadiul rezolvarii
acestora;

Asigura eliberarea si transmiterea documentelor catre solicitanti si tine evidenta confirmdrilor de
primire si a retururilor;

Asigura informarea cetatenilor cu privire la actele necesare eliberarii documentelor solicifate,
precum si cu privire la programul de audiente si de lucru cu publicul;

Informeaza si indruma publicul, referitor la atributiile si competenta compartimentelor primariet,
dand informatii primare pentru diverse solicitari;

Contribuie la promovarea imaginii institutiei in relatia cu cetatenii;

Afisarea diferitelor comunicari la avizierul Primariei comunei Feleacu;

Arhivarea si inventaricrea pe termene de pastrare, conform Nomenclatorului arhivistic
a documentelor create la nivelul instiutufiei;

Expedieaza raspunsurile la petitiile adresate Primarului

Asigura informarea publicului asupra metodologiei de lucru a Primariei comunei Feleacu cu privire
la intocmirea dosarelor de obtinere a autorizatiilor de functionare (privatizare), certificate de
urbanism, autorizatii de constructii diverse si a locuintelor, probleme de fond funciar, audiente,
ajutoare sociale, etc.

verificd si preia actele, cererile i documentatiile depuse de cetifeni pentru eliberarea autorizatiilor,
certificatelor, adeverintelor, a altor acte emise de autoritatea locala;
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pune la dispozitia cetatenilor formularele tipizate previzute de lege;

preia orice cereri si sesiziri in legitura cu activitatea instituiei §i privitoare la problemele comunel
Feleacu adresate diferitelor compartimente, precum gi conducerii institutiei;

participi la activitatea de relafii publice asigurdnd informarea cetdenilor prin furmzarea pe loc a
informatiilor de interes public solicitate verbal;

colaboreazi cu celelalte compartimente functionale pentru intretinerea sistemului infomational in
vederea informirii cu promptitudine a beneficiarilor in legaturd cu stadiile de solufionare a diferitelor
solicitéri;

transmite pe bazi de semniturd corespendenta internd din compartimentele institutiei;

organizeazi si coordoneazi programul cu publicul conform programului aprobat in acest sens si
stabileste, cu acordul conducerii instituiei, modalitatea practica de desfdsurare a audienelor;
intocmeste necesarul si gestioneazi efectele postale (timbre, plicuri etc.) pentru corespondentd sile
deconteaza pe borderoul de expediere, confirmat de oficiul postal local;

primeste, inregistreazi si prezintd zilnic la mapa primarului corespondenta din ziua respectiva pentru
solufionare/repartizare la serviciile/ birourile/ compartimentele specializate;

solutioneaza petitiile, cu sprijinul serviciilor/birourilor/compartimentelor aparatului de specialitate
al Primarului, in termenele legale;

gestioneazi registrul de evidentd al petitiilor;

intocmeste semestrial raportul privind activitatea de solutionare a petitiilor;

organizeazd si urmireste modul de soluionare a solicitérilor in baza Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si completarile ulterioare;

gestioneazi registrul de evidenta al solicitarilor privind liberul acces la informatii;

ntocmeste raportul anual privind informatiile de interes public;

asigurd efectuarea tucririlor de multiplicare a documentelor;

realizeazi, actualizeazi si gestioneazi datele de contact si programul de lucru cu publicul al Primariei
comunei Feleacu

Raspunde de calitatea si exactitatea lucrarilor executate, de intocmirea si transmiterea lor in
termenele prevazute de lege;

fn relatiile cu publicul si colegii de serviciu trebuie sa aibi o atitudine corespunzitoare calitatii de
functionar public;

Raspunde de respectarea programului de lucru, de indeplinirea taturor sarcinilor trasate de sefii
ierarhici si de conducerea Primariei.

Raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidentialitatea datelor si
informatiilor privind activitatea biroului;

Pentru abateri in exercitarea sarcinilor §i atributiilor de serviciu sau pentru indeplinirea lor
defectuoasa rispunde disciplinar, contraventional, material sau penal dupi caz

Are obligatia si cunoasci si si respecte documentele interne — proceduri, instructiuni §i externe —
acte normative, reglementéri aplicabile;

Respecta procedurile interne legate de utilizarea aparatului din dotare (softuri, utilizarea
internetului,etc.).

Raspunde de respectarea normelor P.S.I., reglementarilor legale si cerintelor in domeniul securitéii
si sAnatatii in munca.
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8.

Duce la indeplinire orice alte sarcini primite de la primar, viceprimar si de la seful
biroului/compartimentului.

Are obligatia respectarii preverilor legale cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.
Arhiveaza conform Nomenclatorului Arhivistic documentele create si le preda catre arhiva unitatii
pe baza de proces-verbal.

Compartimentul juridic §i resurse umane

Se subordoneazi direct Secretarului general al comunei gi este prevdzut cu 2 posturi de execufie
(functionari publici)
Atributii:

Juridic

reprezintd in fata instantelor judecitoresti competente interesele administratiei publice locale
(Judecitorii, Tribunale, Curti de apel, Curtea Supremd de Justiie),

intocmeste si depune: acfiuni, TntAmpinari §i recursuri privind interesele administrajici publice
locale;

intocmeste si depune intAmpindri, precum §i documentele solicitate de Judecitorie i Tribunal la
dosarele in care Comisia locald de fond funciar are calitatea de pérat;

promoveazi cereri de chemare in judecatd, potrivit legii: desfiinjdri de constructii, actiuni in pretentii,
anulare acte administrative, constatarea nuliti{ii absolute a unor acte etc., cereri de intervenfie, cerert
de achiesare, cereri de renuntare la judecatd, cereri de suspendare, cereri reconventionale etc. pe care
le supune Primarului spre avizare;

promoveazi orice alte actiuni in justitie cu aprobarea conducdiorilor institutiet;

pentru o buni apdrare a institutici pe care o reprezintd formuleazi: intdmpindri, interogatorii $i
rdspunsuri la interogatorii in colaborare cu serviciile competente, note scrise, concluzii, ridica
exceptii;

exercitd caile ordinare si extraordinare de atac mpotriva hotirdrilor nefavorabile, atat in ceea ce
priveste Comisia locala de fond funciar, cét si interesele comunei Feleacu si ale Consiliului local,
isi exprimi punctul de vedere in scris (referate) privind neexercitarea cdilor de atac, asumandu-si
responsabilitatea pentru neexercitarea cdilor de atac;

comunici executorilor judecitoresti, titlurile executorii ob{inute, care nu pot fi valorificate prin
organele proprii de executare silita;

intocmeste referate si rapoarte de specialitate la proiectele de hotarri initiate, anterior inscrierii pe
ordinea de zi a acestora;

urmireste evidena proceselor gi litigiilor in care unitatea este parte §i urmareste obtinerea titlurilor
executorii pentru creantele institutiei;

initiazd actiuni de popularizare a legilor, decretelor, hotérérilor Guvernului si a altor acte normative,
precum si a dispozitiilor primarului sau a hotérérilor Consiliului local;

urmiregte realizarea sarcinilor ce revin serviciului prin dispozitiile primarului sau prin hotérarile
Consiliului local;

coordoneazi activitatea de arhivare a tuturor documentelor provenite din activitatea serviciului;
urmdreste aparitia actelor normative §i informeaza conducerea Primariei asupra atributiilor ce decurg
din acestea;

primeste si prezintd documentele pentru mapa de semndturi la primar, viceprimar, secretar general;
urmireste asigurarea informdrii cetafenilor cu privire la modul de lucru, atributiile si competeniele
Primériei si Consiliului local: actele necesare care trebuie depuse pentru solutionarea cererilor
cetdtenilor, a sesizirilor, reclamatiilor §i pefitiilor, precum si termenii de solufionare a acestora,
urmireste rezolvarea reclamatiilor, sesizirilor, cererilor adresate serviciului sau repartizate,
asigurénd aplicarea corectd a dispozitiilor legale;
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asigurii informatiile generale pe care trebuie si le furnizeze cetifenilor despre atribufitle si
competentele altor institutii;

urmireste efectuarea tucrdrilor de multiplicare a documentelor pentru corecta repartizare a acestora
pe baza rezolutiei datd de primar;

sustine in comisiile de specialitate ale Consiliului local materialele propuse pentru dezbatere in
sedintd de Consiliu local si raspunde interpeldrilor consilierilor locali;

tinerea corectd a evidentei corespondentei pe compartiment;

rispunde de raportdri lunare, trimestriale si anuale legate de probleme juridice;

indeplineste si alte atribugii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin hotdrari ale consiliului
local, dispozitii ale primarului ori primite de la sefii ierarhici;

acordd consultafii juridice personalului din cadrul aparatului de specialitate al primarului, cét gi
persoanelor interesate, punctul de vedere juridic exprimandu-1 in scris;

asiguri reprezentarea in fata organelor judecitoresti, notariale, procuraturd, politie §i a celorlalte
autoritati ale administratiei de stat, cu avizul ordonatorului principal de credite sau al Consiliului
local, dupid caz;

asiguri evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecata in care autoritatea locald este parte
1 registru] de termene;

asigurd asistarea juridicd si participarea la negocierea si redactarea actelor, avizelor juridice,
conventii, acorduri, acte administrative etc.;

raspunde de péstrarea secretului profesional asupra tuturor activitdtilor desfdgurate in cadrul
serviciului conform clauzei de confidentialitate si nu poate fi obligat in nicio circumstantd de cétre
nicio persoani fizicd sau juridica sa divulge secretul profesional,

in exercitarea profesiei si in legéturd cu aceasta, este independent profesional §i nu poate fi supus
niciunei ingradiri sau presiuni de orice tip, fiind protejat de lege tmpotriva acestora;

acordd asistentd, consiliere si consultanfi de specialitate compartimentelor din aparatul de
specialitate al primarului comunei Feleacu, opinia exprimat in exercitarea acestei atribufii avéand un
caracter consultativ;

elaboreazi puncte de vedere referitoare la interpretarea unor dispozitii legale si acordd asistenta si
consultatii cu caracter juridic pentru rezolvarea sarcinilor de serviciu;

solutioneazi contestatiile care au ca obiect acte administrative emise n regim de putere publicg, se
verificd forma si confinutul acestora, termenele de depunere;

informeazi primarul comunei Feleacu cu privire la confinutul hotararilor instantelor judecitoresti in
care unitatea a fost parte procesuald si propune mdsuri pentru punerea in executare a acestora,
participand activ la proces;

participa in calitate de membru la sedintele Comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate
privati asupra terenurilor si isi exprima punctul de vedere juridic cu privire la solufionarea
problemelor legate de fondul funciar;

asigura inscrierea Comunei Feleacu la masa credald pentru debitele datorate bugetului local, in cazul
deschiderii procedurii de insolventd a persoanelor juridice;

raspunde de organizarea, verificarea i desfisurarea activitatii de executare silita asupra veniturilor
si bunurilor urméribile ale debitorilor persoane juridice, in vederea incasdarii creantelor fiscale;
urmireste si rispunde de incasarea creantelor fiscale de la persoanele juridice in termemul de
prescriptie, asumandu-gi responsabilitatea pentru debitele prescrise;

pe baza datelor definute, analizeaz §i stabileste misurile de executare silitd, in aga fel incat realizarea
creantei si se facd cu rezultate cit mai avantajoase, tindnd seamé de interesul imediat al comunei,
cét si de drepturile si obligatiile debitorului persoand juridicd urmarita;

transmite titlurile executorii pentru Inscrierea in Arhiva Electronica de Garaniii Reale Mobiliare;
emite decizii de calcul a obligatiilor fiscale accesorii, calculcazi cheltuieli de executare silité sau alte
sume, cind cuantumul acestora nu a fost stabilit in titul executoriu prin care au fost instituite,
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asigurd si rispunde de desfisurarea procedurii de exccutare silitd asupra bunurilor gi veniturilor
debitorilor persoane juridice, urmiéribile potrivit legii;

identifica conturile, in lei si in valutd, ale debitorilor persoane juridice, deschise la unitafile
specializate, precum §i alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicérii procedurii de executare silitd
prin poprire asupra disponibilititilor din conturi §i prin poprire asupra veniturilor debitorilor;
asigurd si raspunde de respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiinfarea popririlor pe
veniturile si disponibilititile banesti, detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de catre terte
persoane, urmireste respectarca popririlor infiintate asupra terfilor poprifi, precum si asupra
societatilor bancare si stabileste, dupd caz, mésurile legale pentru executarea acestora;

asigura, in scris, ingtiintarea béncilor pentru sistarea totald sau partiala a indisponibilizarii conturilor
si refinerilor in situatia in care debitorul face plata in termenul previzut in somatie;

intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silitd pentru creantele constatate pentru
persoane fizice si juridice, inclusiv aplicarea sechestrelor asupra bunurilor mobile si imobile;
efectueazi, atunci cdnd este cazul, sigilarea bunurilor mobile §i imobile sechestrate, precum $1
ridicarea si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

solicitd organelor competente inscrierea in registrele de publicitate, a sechestrelor si sechestrelor
asiguriitorii asupra bunurilor immobile, precum si a procesului-verbal de adjudecare a bunului imobil
in cazul vanzarii cu plata In rate;

raspunde de evidenta debitorilor persoane juridice insolvabile;

rispunde de verificarea periodicd, conform legii, a contribuabililor persoane juridice;

consulti zilnic Lexul cu privire [a actele normative adoptate si le aduce la cunostinfa persoanelor din
aparatul de specialitate al primarului pe domenii de activitate, in vederea punerii in executare si
respectrii lor;

tine evidenta solicitirilor formulate in baza Legii nr. 544/2001;

monitorizeazi activitatea de rezolvare a solicitirilor privind informatiile de interes public, a
sesizirilor, reclamatiilor si petitiilor;

editeaz lucririle dispuse de Legea nr. 544/2001;

comunici in termenele previzute de Legea nr. 544/2001 informatiile de interes public solicitate;
asigurd asistarea juridici si participarca la negocierca i redactarea actelor, avizelor juridice,
conventii, acorduri, acte administrative etc.;

verifica din punct de vedere juridic toate actele juridice emanate de la autoritatea publici (contracte
de inchiriere, concesionare, prestiri servicii, vanzare, etc.); in conditiile in care actul juridic nu este
conform legii, formuleaza o notil internd cétre primar sau compartimentul de specialitate in care va
indica neconcordanta acestuia cu normele legale, in vederea refacerii actului;

raspunde de legalitatea actelor intocmite si de controlul legalititii actelor intocmite de cétre
compartimentul juridic;

verifica din punct de vedere juridic contractele si urmireste indeplinirea obligatiilor contractuale
asumate de parti.

Resurse umane

organizarea si derularea procedurilor de recrutare si selectie de personal;

intocmeste fisele de post pentru aparatul de specialitate al primarului si asigura completarea acestora
cu alte atributii incredintate de Primar, Viceprimar sau Consiliul Local;

urmarirea activitatii de evaluare a performantelor profesionale individuale si concretizarea de
propuneri prin intocmirea rapoartelor de evaluare la propunerca primarului;

elaboreaza propunerile, referatele de specialitate si documentatiile necesare avansarii personalului;
elaboreazi propuneri cu privire la modificari ale structurii organizatorice pentru o mai bund realizare
a obiectivelor institutiei;

intocmeste si gestioneaza dosarele profesionale ale salariatilor;
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9.

stabileste modul de utilizare a fondului de salarizare si incadrarea in numarul mediu scriptic de
personal, aprobat prin statul de functii anual;

intocmeste documentatiile specifice pentru desfasurarea lucrarilor Consiliului local,

intocmeste proiectele de dispozitii pentru angajare, modificarea raporturilor de munca sau serviciu,
modificarea atributiilor, incetarea rapoartelor de munca sau serviciu, modificari de salariu;
raspunde de intocmirea organigramei, statului de functii pentru aparatul de specialitate al Primarulu,
verifica modul de intocmire si respectare a prevederilor legale in acest domeniu;

elaboreaza in colaborare cu celelalte compartimente ale aparatului de specialitate, regulamentul de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al Primarului comunei Feleacu;

asigura gestiunea functiilor publice si a functionarilor publici din aparatul de specialitate al
primarului;

raspunde potrivit legii de pregatirea documentatiei privind desfasurarea concursurilor organizate in
vederea ocuparii functiilor publice vacante din cadrul aparatului de specialitate al primarului;
raspunde potrivit legii de pregatirea documentatiei privind desfasurarea concursurilor, examenelor
privind avansarea in trepte de salarizare superioara a salariatilor, promovare in grade, functii publice
superioare a functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

raspunde potrivit legii de intocmirea actelor privind incadrarea, transferarea, delegarea, detasarea,
incetarea, etc a raporturilor de serviciu pentru personalul aparatului de specialitate al Primarului;

la sfarsitul fiecarui an intocmeste impreuna cu primarul graficul privind programarea concediilor de
odihna, urmareste modul de efectuare a acestuia, tine evidenta concediilor suplimentare si fara plata;
intocmeste rapoarte de specialitate la Proiectele de hotariri in domeniul resurselor umane initiate de
primar;

respecta si urmareste in cadrul institutiei aplicarca prevederilor legale privind incadrarea,
promovarea, incetarea activitatii si salarizarea personalului din cadrul aparatului de specialitate al
primarului;

ntocmeste statele de plata, state pentru indemnizatiile de concediu;

elibereaza la cerere adeverinte din care sa rezulte situatia fiecarui angajat in parte;

raspunde de prezenta la serviciu a angajatilor si de pontajele intocmite lunar in aceasta baza;
raspunde de intocmirea planului de formare profesionala al angajatilor pe care il supune aprobaril
Primarului;

raspunde de evidenta planificarii si participarii angajatilor la diverse forme de perfectionare
profesionala;

raspunde de acordarea si/sau retinerea unor drepturi, documente, ale angaj atilor in conditiile legii la
incetarea raporturilor de serviciu sau a contractului de munca;

intocmeste fisele de evaluare si le transmite spre aprobare persoanelor abilitate in acest sens;
Intocmeste si transmite in termenele prevazute de legislatia in vigoare a formularului L1353,
raspunde de respectarea prevederilor art. 33 din Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului plitit din fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

asigurd si rispunde de respectarca legalitétii privind intocmirea tuturor documentelor prezentate
spre aprobare ordonatorului principal de credite.

Compartimentul registrul agricol, fond funciar

Se subordoneazi direct Secretarului general al comunei si este prevdzut cu 2 posturi de execufie
(functionari publici)

Atributii:

Registrul agricol

tine evidenta scriptica si electronica a registrului agricol §i raspunde de exactitatea datelor Inscrise;
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e acordd sprijin persoanelor declarante in completarea declaratiilor cu datele necesare inscrierii in
registrul agricol,

e Inscrie datele in registrul agricol;

e raporteazi datele din registrul agricol si intocmeste situatiile statistice;

e rispunde la cererile, sesizdrile si reclamatiile cetdtenilor, institutiilor §i societdfilor comerciale
repartizate de conducerea primériei, comunicind in termen modul de rezolvare;

e actualizeazi registrul agricol pe baza actelor de proprietate depuse;

o clibereazi adeverinte pe baza datelor din registrul agricol la solicitarea cetitenilor pentru obtinerea
cartilor de identitate si stabilirea domiciliului;

e inregistreazi in registrele speciale si fine evidenta contractelor de arendare, de inchiriere sau comodat
a terenurilor;

e participi la lucririle privind recensdmantul agricol si al populatiei;

e acorda sprijin persoanelor declarante in completarea declaratiilor cu datele necesare inscrierii in
registrul agricol;

o intocmeste si expediazi la timp rapoartele statistice privind datele din registrul agricol si activitétile
din registrul agricol,

e conduce si opereazi la zi registrul agricol privind transcrierea proprietéii animalelor;
intocmeste centralizatoru! registrelor agricole;

e intocmeste cu consultarea secretarului general al comunei actele necesare atestdrii unor situafii
rezultate din registrul agricol; adeverinte, dovezi solicitate de cétre cetdfeni;

e Intocmeste si elibereazi la cererea cetifenilor certificate privind atestarea edificrii constructiilor;

urmareste incasarea taxelor stabilite prin HCL, pentru certificatele de atestare a edificarii

constructiilor;

intocmeste si elibereazi la cererea producitorilor agricoli atestate de producitor;

conduce registrul privind evidenta atestatelor de producitor eliberate;

intocmeste i elibercazi carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol;

conduce si tine la zi evidenta carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agicol;

intocmeste adeverinte pentru obtinerca subventiilor pentru proprietarii care cultiva terenurile

agricole in conformitate cu prevederile legale.

Cu privire Ia punerea in executare a prevederilor Legii nr. 17/2014 privind unele misuri de

reglementare a vinzirii-cumparirii terenurilor agricole situate in extravilan, cu modificarile si

complectirile ulterioare, precum si ale Ordinului nr. 719/2014 privind aprobarea Normelor

metodologice pentru aplicarea titlului I din Legea nr. 17/2014 in cadrul compartimentului se

realizeazi urmitoarele atributii:

a) Inregistreaza cererea vanzitorului, insotitd de oferta de vanzare a terenului agricol 1 de documentele

justificative previzute la art. 5 alin. (1);

b) afiseazi oferta de vanzare la sediul primiriei si pe pagina de internet a acesteia, dupd caz, cu

respectarea prevederilor art. 6 alin. (2) din lege §i cu respectarea prevederilor legale privind protectia

datelor cu caracter personal;

¢) instiinfeazi preemptorii, in termenul previzut la art. 6 alin. (6) din lege, prin transmiterea notificarii

privind inregistrarea ofertei de vénzare la domiciliul, regedinfa sau la sediul acestora, dupa caz;

notificarea se transmite prin posti si/sau prin posta electronici, cu confirmare de primire;

d) afiseazii notificarea preemptorilor la sediul primdiriei sau pe site-ul primdriei, cu respectarea

prevederilor legale privind protectia datelor cu caracter personal, in cazul in care titularii dreptului de

preemptiune din lista preemptorilor nu pot fi contactafi;

¢) instiinfeazi autoritatea publicd locald care se Invecineaza cu suprafata de teren care face obiectul

intentiei de véanzare, dac# aceasti suprafatd se afl la limita a doud teritorii administrative, In vederea

notificirii titularilor dreptului de preemptiune, in conditiile previzute la lit. c) §i d);
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f) transmit la structura centrala pentru terenurile cu suprafaa de peste 30 ha, respectiv la structurile
teritoriale pentru terenurile cu suprafaa de pénd la 30 ha inclusiv, dupd caz, precum si la AD.S., in
termenul previzut la art. 6 alin. (5) din lege, dosarul privind cererea si oferta de véanzare a terenului
agricol, mpreund cu documentele justificative, insofite de procesul-verbal de afigsare a ofertei, hista
preemptorilor, precum si actele emise in exercitarea atributiilor prevazute la lit. ¢)-¢);

g) in perioada previzuti la art. 6 atin. (2) din lege, inregistreaza si afiseazi la sediul primariei i pe site-
ul propriu, dupi caz, toate comunicirile de acceptare a ofertei de vanzare a terenului, depuse de oricare
dintre preemptorii cupringi in lista preemptorilor sau de oricare alfi preemptori necupringi in listd si care
dovedesc ulterior intocmirii listei aceastd calitate prin acte justificative, in vederea exercitérii dreptului
de preemptiune pentru oferta de vinzare in cauzi,

h) transmit la structura centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupi caz, in copie, toate comunicérile
de acceptare a ofertei de vAnzare a terenului, depuse de oricare dintre preemptori in termenul prevazut
la art. 7 alin. (7) din lege;

i) transmit vanzitorului comunicarile de acceptare a ofertei de vanzare si/sau ofertele de cumpdrare
depuse de potentialii cumparitori, inregistrate la primérie;

J) adoptd misurile organizatorice necesare pentru desfasurarea la sediul primiriei a procedurilor
referitoare la excrcitarea dreptului de preemptiune si de alegere a preemptorului din cadrul aceluiasi
rang, precum si pentru alegerea potentialului cumpdéritor, cu respectarea dispozifiilor legale;

K) transmit la structura centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupd caz, decizia privind alegerea de
citre vanzitor a preemptorului din cadrul aceluiasi rang;

1) incheie procesul-verbal de constatare a deruldrii etapei procedurale privind exercitarea dreptului de
preempiiune previizuti de lege, prin care se consemneazi in detaliu activitifile si actiunile desfagurate;
m) in cazul in care nu au fost inregistrate comunicari de acceptare, afiseazi, la expirarea termenului
prevazut la art. 6 alin. (2) din lege, procesul-verbal de constatare a incheierii etapei procedurale privind
exercitarea dreptului de preemptiune, cu mentiunea ci se pot depune cereri de citre potentialii
cumpdritori, insotite de documentele justificative prevazute la art. 8 alin. (2)si (3), cu respectarea
dispozitiilor previzute la art. 4! din lege;

n) inregistreazi cererea potenfialului cumpéritor previzut la art. 4! din lege, insojitd de documentele
justificative prevazute la art. 7 alin. (2);

0) transmit la structura centrald pentru terenurile cu suprafata de peste 30 ha, respectiv la structurile
teritoriale pentru terenurile cu suprafata de pand la 30 ha inclusiv, dupi caz, in copii certificate pentru
conformitate de citre functionarii primiriei, ofertele de cumpirare depuse de potenfialii cumpérétori
inregistrate la primdrie;

p) transmit vanzitorului ofertele de cumpirare depuse de poteniialii cumpdrétori, in copie, inregistrate
la primdarie;

q) transmit la structura centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupi caz, decizia privind alegerea de
ctre vinzitor a potentialului cumpérator;

r) emit procesul-verbal de anulare a procedurii in cazul in care vinzitorul depune o cerere de retragere
a ofertei de vanzare; procesul-verbal se comunicd, in copie, prin postd sau posta electronica structurii
centrale sau teritoriale, dupa caz, precum si A.D.S.;

s) emit procesul-verbal de finalizare a procedurii, la expirarea termenului prevézut la art. 4! alin. (3) din
lege, in cazul in care nu au fost Inregistrate oferte de cumpérare;

t) infiinteazi, organizeazi si gestioneazi Registrul de evidenfd a ofertelor de vanzare a terenurilor
agricole situate in extravilan, pe suport hértie si in format electronic, care sdcuprinda cel pufin informatii
privind datele de identificare ale vAnzitorului, suprafata de teren agricol situata in extravilan oferita spre
véinzare, categoria de folosin{i a acestora, preful de vanzare, amplasamentul identificat prin tarla si
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parceld sau, dupi caz, amplasamentul terenurilor stabilit prin planul de amplasament i delimitare a
imobilului intocmit in sistemul national de proiectie Stereografic 1970, eliberat de oficiul teritorial ca
urmare a receptiei documentatiei cadastrale pentru imobilul in privinta c#ruia s-a solicitat avizul,
procesele-verbale incheiate pentru fiecare etapa a procedurii, procesul-verbal de finalizare a procedurii,
precum si datele de identificare ale cumpératorului §i actele translative de proprietate;

u) transmit, la solicitarea structurii centrale/teritoriale, date si informatii inregistrate in registrul prevazut
la lit. t), pe suport hirtie sau in format electronic.

Fond funciar

propune comisiei locale de fond funciar dupi analizarea temeinicd a documentelor punerea in posesie
asupra terenurilor a persoanelor indreptitite, conform prevederilor Legii nr. 18/1991, ale Legii nr.
1/2000, ale Legii nr. 169/1997 i ale Legii nr. 247/2005, asigurdnd prezenta acestora;

intocmegte procesele-verbale de punere in posesie a persoanelor indreptdfite si documentatia
previizuti de legislatia in vigoare, in vederea punerii in posesie si eliberirii titlurilor de proprictate;
inainteazd intreaga documentatie ce stil la baza eliberarii titlurilor de proprietate catre OCPI Cluj,
asuméndu-si responsabilitatea pentru corectitudinea, legalitatea §i exactitatea datelor;

da consultatii si informatii publicului ce intrd in competenta de rezolvare a compartimentului, ia
masuri de solufionare a problemelor ridicate de cetiteni;

participa la efectuarea expertizelor tehnice si formuleazi punctul de vedere si propunerile ce decurg
din acestea, punct de vedere pe care il prezintd primarului;

in vederea formuldrii obiectiunilor la raportul de expertizi, prezintd o informare scrisé consilierului
juridic cu propunerile compartimentutui in calitate de structurd de specialitate.

pregateste documentele pentru formularea pozitiei procesuale in litigiile ce au ca obiect fond funciar
si colaboreazd cu consilierul juridic la solutionarea adreselor transmise de cditre instanid pentru
comisia locala de fond funciar;

rdspunde de pastrarea in bune conditii a tuturor documentele de fond funciar, a cererilor inregistrate
in baza Legilor fondului funciar, a anexelor intocmite si validate, a registrelor agricole, a planurilor
si hartilor etc.

asiguril puncrea in executare a Sentintelor judecitoresti prin care comisia locald pentru stabilirea
dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor a fost obligatd la punerea in posesie i eliberarea
titlurilor de proprietate;

este direct raspunzitoare pentru nepunerea in executare a sentinfelor judecitoresti/deciziilor civile $i
isi asumi intreaga responsabilitate in cazurile in care Comisia Locald pentru stabilirea dreptului de
proprictate privatd asupra terenurilor Feleacu, prin primar, este obligatd la plata unor penalititi si
daune cominatorii pentru nepunerea in executare a acestora, daci este din culpa sa;

primeste de la registratura unititii si rispunde de formularea in termen a raspunsurilor la cererile ce
au ca obiect fond funciar;

primeste si prezinti spre aprobare primarutui planurile parcelare, precum gi documentatiile aferente
acestora, asumandu-si Intreaga rispundere de corectitudinea i legalitatea lor;

asigurd ordonarea si evidentierea dosarelor de fond funciar, intocmind situatiile din care sa rezulte
numirul dosarelor nesolugionate de citre comisia locald, numarul titlurilor de proprietate neeliberate
péné In prezent,

raspunde de comunicarea in termen a tuturor situatiilor solicitate de citre Prefectura judetului Cluj
sau alte institutii;

intocmeste intreaga documentatie pentru rectificarea pe cale administrativa a titlurilor de proprietate
in care s-au strecurat erori materiale;

inainteazii documentatia intocmitd pentru rectificarca pe cale administrativd a Titlurilor de
proprietate emise la OCPI Cluj,
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asigurd indeplinirea sarcinilor transmise de Primar si Secretarul general in conditiile legii din
domeniul fondului funciar;

verificd Incadrarea datelor si informatiilor primite in conformitate cu legislatia in vigoare;

verificii cererile si dosarele depuse pentru reconstituirea dreptului de proprietate care nu au fost
solufionate de citre comisia locala i tine evidenta acestora,

identifica vechile amplasamente ale terenurilor solicitate si fostii proprietari pe care le prezinta prin
referat Comisiei Locale pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor cu
propunerea de validare sau invalidare de cétre comisie, in baza cereriilor si dosarelor inregistrate in
termenele previzute de legile fondului funciar;

identifica suprafetele de teren ce pot fi restituite de catre Comisiei Locale Pentru Stabilirea Dreptului
de Proprietate Privata Asupra Terenurilor si de catre Directia Silvica (Ocoalele Silvice), precum st
fostii proprietari sau mostenitorii acestora in vederea propunerii de validare sau invalidare a cererilor
ne solutionate;

prezinta Comisiei Locale Pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor toate
documentele existente in cadrul Compartimentului in vederea validarii sau invalidarii suprafetelor
de teren solicitate de catre fostii proprietari sau mostenitorii acestora (cereri, acte doveditoare depuse,
validari sau invalidari anterioare, titluri de proprietate sau adeverinte eliberate; titluri de proprietate
care urmeaza a fi eliberate; corespondenta purtata, contestatii reclamatii, sesizari, petitii, memorii
etc);

face parte in calitate de membru al comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra
terenurilor Feleacu;

intocmeste convocatorul si asigurd convocarea membrilor Comisiei locale pentru stabilirea dreptului
de proprietate privati asupra terenurilor la sediniele de comisie;

intocmeste ordinea de zi al sedintei comisiei de fond funciar pe care o prezintd spre aprobare
primarului;

pregiteste lucririle ce urmeaza a se discuta in sedinta comisiei de fond funciar §i intocmeste procesul
verbal al comisiei;

asigurd inscrierea persoanelor in anexele stabilite de prevederile legale ,asigurd semnarea acestor
anexe de citre persoanele indreptafite §i transmite Intreaga documentafie cétre Comisia Judeteand
pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor Cluj in vederea validérii;

asigura ducerea la indeplinire a masurilor dispuse in sedintele comisiei locale de fond funciar;
urmireste dosarele transmise cdtre Comisia Judeteand gi OCPI Cluj si informeaza lunar primarul cu
privire la stadiul de solufionare a lor;

elibereazd persoanelor indreptatite titlurile de proprietate;

inventariaza terenurile din extravilanul si intravilanul comunei ramase neafribuite si intocmeste
situafia terenurilor aflate la dispozitia comisiet;

intocmeste referatul compartimentului de resort cu intreaga documentatie-extras din planuri
parcelare cu propunerea ca aceste suprafete sa fie trecute in domeniul privat al comunet;

constatd in teren pagubele produse de factori diversi asupra culturilor agricole;

indeplinesc sarcinile ce revin autoritétii publice locale, conform prevederilor Ordinului Agentiei
Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard nr. 819/2016 privind aprobarea Procedurii si a
modalitatii de alocare a sumelor, precum si raportarea de catre beneficiari a stadiului de executie
a lucrarilor pentru lucrarile de inregistrare sistematica initiate de unitatile administrativ-teritoriale;
asigura derularea contractului de finangare in conformitate cu prevederile si termenele contractuale;
indeplineste toate demersurile in vederea efectuirii receptiilor, comunicérii documentelor in forma,
conditiile si termenele stabilite de prevederile legale in vigoare,referitoare la avizarea acestor
documente;

comunic in termenele i in forma previzuti de contractele de finanfare, confractele de achizitie
incheiate cu prestatorii de servicii si prevederile legale in vigoare, a tuturor documentelor necesare
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solicitarilor de transfer de sume pentru asigurarea finantérii, efectudrii receptiei serviciilor si a
efectudrii plitilor, astfel incit si nu se pericliteze buna desfisurare a contractelor;

informeazi de indati primarul asupra oricirei probleme apirute in derulareca contractelor si
asigurarea comunic3rii acesteia cétre institufiile implicate;

efectueazi toate raportirile solicitate de ANCPI in vederea monitorizarii contractelor in termene si
condifiile stabilite;

verificd si confirma in scris corespondenfa dintre numérul imobilelor receptionate in PVR tehnic si
imobilele mentionate in PVR servicii si in factura transmisd catre UAT in vederea solicitdrii
transferului sumelor necesare efectudrii platii,

asiguri corelarea prevederilor si termenelor din contractele de finanfare cu cele din contractele de
achizitie publici incheiate cu prestatorii de servicii;

transmite ciitre OCPI toate documentele necesare finantérii si monitorizarii, fiind responsabil pentru
realitatea si exactitatea tuturor datelor §i documentelor comunicate;

verifica si redacteaza referate la scrisorile si sesizarile primite din partea cetatenilor si al altor
institutii pe linie de fond funciar, urmérind ca rispunsul si fie comunicat in termenul prevazut de
legislafia in vigoare;

lunar prezinti primarului si secretarului general un referat privind titurile de proprietate eliberate in
acca luni si a celor neeliberate si motivele pentru care nu s-au eliberat;

arhiveaza conform Nomenclatorului Arhivistic documentele create si le preda catre arhiva unitatii
pe baza de proces-verbal.

10. Compartimentul asistenti sociala
Se subordoneaza direct Secretarului general al comunei §i este prevazut cu 1 post de executie (functionar

public).

Atributii:

A. In domeniul protectiei copilului:

e monitorizeazi si analizeazi situafia copiilor din unitatea administrativ-teritoriald, respectarea i
realizarea drepturilor lor, asiguri centralizarea gi sintetizarea acestor date §i informatii;

e identificd copiii aflai in dificultate, elaboreazi documentatia pentru stabilirea mésurilor speciale de
protectic a acestora si sustine in fata organelor competente mésurile de protectie propuse;

e realizeazii §i sprijini activitatea de prevenire a separdrii copilultui de parinti;

e consiliere informationald pentru clarificarea situatiei juridice a copilului, inclusiv pentru
inregistrarea nagterii acestuia, in vederea identificirii unei solufii cu caracter permanent pentru
protectia copilului;

e organizeazi si sustine dezvoltarca de servicii alternative de tip familial;
identifici, evalueaza si acordi sprijin familiilor cu copii in intrefinere;

e asigurd informare familiilor cu copii In intrefinere asupra drepturilor si obligatiilor acestora, asupra
drepturilor copilului;

e asigurd si urmireste aplicarea masurilor educative stabilite de organele competente pentru copilul

care a savArsit o faptd previzuta de legea penald, dar care nu rispunde penal;
urmireste aplicarea misurilor de prevenire a consumului de alcool §i droguri, precum 1 a
comportamentului delincvent;
colaboreazi cu serviciile publice desceniralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale in vederea identificarii situatiilor deosebite care apar
in activitatea de protectie a copilului, a cauzelor aparitiei acestor situatii §i a stabilirii masurilor
pentru imbunétairea acestei activitafi;
realizeazi parteneriate si colaboreazi cu organizafiile neguvernamentale §i cu reprezentantii
societitii civile in vederea dezvoltarii si sustinerii mésurilor de protectie a copilului;
asigurd relationarea cu diverse servicii specializate;
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sprijind accesul in institutiile de asistentd sociald destinate copilului sau mamei si copilului si
evalueazi modul in care sunt respectate drepturile acestora;

asigurd realizarea activititilor in domeniul asisten{ei sociale, in conformitate cu responsabilitétile ce
i1 revin, stabilite de legislatia in vigoare;

monitorizarea si analizarea situatiei tuturor copiilor §i modul de respectare a drepturilor acestora,
prevenirea abandonului familial si gcolar, identificarea §i evaluarea situatiilor care impun acordarea
de servicii gi prestatii, asigurarea consilierii informationale a familiilor cu copii In Intrefinere asupra
drepturilor si obligatiilor acestora, a drepturilor copilului, prevenirea consumului de droguri si a
delicventei juvenile;

rispunde solicitarilor privind interventiile provenind de la diferite institutii judefene: DGASPC Cluj,
Tribunalul Cluj, Judecitoria Cluj, Politie, scoli, etc.;

metodologie de evaluare a cazurilor: in urma solicitérii primite se deplaseazé la domiciliul copilului
pentru evaluarea inifiald a situatiei, discutd cu copilul in cauza, cu parin{ii acestuia, cu persoanc care
pot da relaii privind problema, cauzele ei, reactiile actorilor sociali, identifica refeaua de sprijin a
copilului;

in colaborare cu sefii institutiei se analizeaza situatia si se stabileste lista de nevoi §i prioritizarea ei;
efectueazi anchete sociale, privind incredintarea copiilor In situafii de divort;

monitorizarea copiilor cu parinti plecafi in striindtate, in vederea asigurdrii protectiei drepturilor
acestora;

asisti copiii delincventi la interogatoriile Polifiei, cAnd parintele sau reprezentantul legal al copilului
lipsegte;

intocmeste dosarele privind acordarea tichetelor educationale, conform Legii nr.248/2015 privind
stimularea participarii in nvitimantul prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate;
intocmeste dosare si adeverine privind transportul gratuit pentru elevi si studenti conform Hotérarii
Consiliului Local al comunei Feleacu.

B. In domeniul protectiei persoanelor adulte:

evalueazi situatia socio-economicd a persoanei, identificd nevoile i resursele acesteia;
identifica situatiile de risc si stabileste masuri de preventie si de reinserfie a persoanelor in mediul
familial natural si in comunitate;
claboreazi planurile individualizate privind maésurile de asistenta sociald pentru prevenirea sau
combaterea situatiilor de risc social, inclusiv interventii focalizate pentru consumatorii de droguri,
de alcool, precum si pentru persoanele cu probleme psihosociale;
sprijina persoanele adulte vulnerabile pentru a accesa servicii sociale specializate;
evalueaza si monitorizeaza aplicarea masurilor de asistentdl sociald de care beneficiazd persoana,
precum gi tespectarea drepturilor acesteia;
asigurd consiliere gi informatii privind problematica sociald (probleme familiale, profesionale,
psihologice, etc.);
asiguri prin metode si activitafi specifice asistenei sociale prevenirea gi combaterea situatiilor care
implica risc crescut de marginalizare si excludere sociald, cu prioritate a situatiilor de urgenta;
asigurd relationarea cu diversele servicii publice sau alte institufii cu responsabilititi in domeniul
protectiei sociale;
realizeazi evidenta beneficiarilor de masuri de asistentd sociald;
colaboreazi cu reprezentanti ai societafii civile in vederea acordarii i diversificirii serviciilor
sociale, in functie de realitatile locale, pentru persoanele cu handicap §i persoanele vérstnice;
colaboreazi cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor in vederea dezvoltarii de programe
de asistentd sociala de interes local;
propune asigurarea amenajdrilor institujionale necesare, astfel incét sa fie permis accesul neingridit
al persoanelor cu handicap la viata comunitatii. Sesizeaza institutiile care nu respectd reglementrile
legislative si institutiile abilitate pentru a verifica aplicarea legislatiei;
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asigurd realizarea activitafilor de asistent sociald, in conformitate cu responsabilitatile ce ii revin,
stabilite de legislafia in vigoare;

Pentru Beneficiarii prestatiilor sociale:

urmireste intocmirea dosarelor de ajutor social conform Legii nr. 416/2001 privind venitul minim
garantat, care se acordi in baza unei cereri tipizate §i a declaratiei pe propria rispundere a veniturilor.
Se intocmeste un dosar care cuprinde toate actele previzute in lege si care este completat cu ancheta
sociald, in vederea verificdrii situatiei economice si sociale a familiei solicitante.

informeaza beneficiarul asupra conditiilor de acordare a ajutorului social;

intocmeste rapoarte statistice pentru DMSSF Cluy; _

lunar, se verificd dosarul fiecdrui solicitant in vederea stabilirii modificirilor sau Incetirii acordirii
dreptului, intocmeste dispozitia privind acordarea, modificarea sau incetarea acestuia pe care o

prezintd primarului;

verifica cererile si dosarele pentru acordarea alocafiei pentru sustinerea familiei conform Legii nr.
277/2010 (se acorda in baza unei cereri tipizate si a declaratiei pe propria rispundere a veniturilor);
efectueazi ancheta sociald, in vederea verificrii situatiei economice si sociale a familiei solicitante,
in baza cireia se stabileste/respinge acordarea dreptului prin dispozitia primarului, care va fi
comunicatd solicitantului.

verificd lunar documentafia n vederea reactualizirii documentelor si intocmeste borderoul de
predare a dosarului la DMSSF Cluj;

ajutd solicitantii la intocmirea dosarului de acordare a  alocatiei de sustinere pentru familia

monoparentald, conform Legii nr. 277/2010, republicats, cu modificérile si completirile ulterioare;
acordd sprijin pentru intocmirea dosarului in vederea obtinerii alocatiei de stat pentru copii conform

Legii nr. 61/1993, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare. Dosarul, contindnd toate
actele previzute de lege, se inainteazd lunar, la DMSSF Cluj;

acorda sprijin pentru Intocmirea dosarului pentru obtinerea indemnizatiei de nastere conform QUG
nr. 111/2010 cu modificarile aduse prin Legea nr. 66/2016. Dupa completarea dosarului, acesta este

trimis la DMSSF Clyj pe bazd de borderou;

preia cererile in vederea acordérii ajutorului de incélzire a locuintei, asigurd centralizarea cererilor
depuse de populatie, transmiterea lor citre Direcfia de Munca si furnizorul de incélzire. de asemenea
stabileste dreptul la ajutor pentru incélzire cu lemne, combustibil petrolier, preia cererile, le
centralizeazi si intocmeste lista de plati;

gestioneazi si distribuie laptele praf, ridicat de la DSP Cluyj, pe baza refetelor eliberate de medicii de
familie, cu a caror verificare este Imputernicit,

efectucazd anchete sociale pentru acordarea burselor sociale, la solicitarea benficiarilor sau a
institufilor scolare;

raspunde de derularea programelor nationale privind sprijinirea populatiei defavorizate cu produse
alimentare, prin receptionarea, depozitarea §i distribuirea acestora beneficiarilor impreund cu
persoanele nominalizate prin dispozifia primarului;

compartimentul are ca sarcin si aplicarea prevederilor Legii nr. 102/2000 privind marginalizarea
sociald care reglementeazid accesul la educatie, sénatate, locuintd, la un loc de muncid acordat
categoriilor de persoane defavorizate economic §i social §i intocmeste planuri de prevenire a
marginalizarii In urma evaludrii situatiilor semnalate de cétre beneficiari.

Protectia persoanelor cu nevoi speciale:

are ca principala atributie protectia persoanei cu handicap, mentinerea acesteia in mediul familial,
formarea autonomiei si integrarea ei socio-profesionalad acolo unde restartul funcfional o permite.
Toate activitdfile desfasurate au ca obiectiv general evitarea marginalizirii persoanei cu handicap;
asigura evaluarea inifiald, cuprinsd in fisa de evaluare cu scopul de a identifica nevoile individuale,
in vederca elaboririi planului de interventie;
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elaboreaza planul de interventie, care cuprinde mésurile necesare solutiondrii situafiei, sustinerea i
indrumarea 1n intocmirea dosarului pentru comisia medicald, reprezentarea in comisia medicald,
cind situatia o impune;

monitorizarea planurilor de interventie (se realizeaza de doud ori pe an, cu intocmirea unui raport
de vizitd);

intocmeste anchete sociale pentru stabilirea dreptului la asistent persoan! sau indemnizatie de
insotitor;

asigura intocmirea dosarelor pentru incadrarea asistentilor personali ai persoanelor cu handicap grav;
intocmeste contractul de muncé al asistentului personal al persoanei cu handicap;

intocmeste dispozifia de acordare/incetare a contractului de muncd al asistentului personal al
persoanei cu handicap;

intocmeste acte adifionale la contractele de muncd incheiate in cazurile in care certificatul de
incadrare in grad de handicap nu este permanent;

urmireste ca actele aditionale incheiate la contractele de muncd si respecte prevederile Legii nr.
53/2000-Codul muncii actualizat;

Intocmeste fisa postului pentru asistentul personal al persoanei cu handicap;

monitorizarea activititii desfagurate de asistentii personali, intocmirea fiselor de evaluare;
intocmirea rapoartelor trimestriale /semestriale pentru informarea Consiliului Local asupra activitaii
asistentilor personali;

elibereazd legitimatii, in conditiile legii, pentru persoanele cu handicap, la solicitarea scrisd a
beneficiarului;

sprijinirea persoanelor cu handicap de a obfine alte facilitati prevazute prin legislatia in vigoare.
activitafi de socializare pentru persoanele cu handicap;

asistd in fata notarului public persoanele in vérsti la incheierea contractelor de intretinere;

verifici pe teren si efectueazi anchete sociale cu privire la executarea sau neexecutarca
corespunzitoare a obligatiilor de intrefinere si ingrijire a persoanei véarstnice, obligatii asumate prin
incheierea unui contract de intretinere in temeiul articolelor 30-34 din Legea 17/2000;

Atributii autoritate tutelara

verifica pe teren, intocmeste si comunicd instantei de tuield referate si anchete sociale privind
instituirea curatelei pe seama bolnavilor psihici, in vederea reprezentdrii acestora in procesul de
punere sub interdictie;

verificd pe teren, intocmeste §i comunicd instanfei de tutcla referate si anchete sociale privind
instituirea curatelei pe seama bolnavilor psihici nepusi sub interdicfie, in vederea reprezentarii
acestora in fafa instantelor judecitoresti, in diferite procese, altele decét cele de punere sub
interdictie, Tn fafa notarilor publici;

verificd pe teren, intocmeste §i comunica instanfei de tuteld referate i anchete sociale privind modul
in care curatorul a Indeplinit sarcinile incredingate cu titlu de mandat;

“verifica pe teren, intocmeste §i comunica instantei de tuteld referate §i anchete sociale privind modul

in care parintii 1si indeplinesc indatoririle cu privire la persoana copilului minor;

solicitd instantelor judecitoresti in calitate de delegat al autoritdtii tutelare, punerea sub interdictie a
unei persoane care nu are apartinitori si este bolnava psihic;

verificd pe teren i intocmeste anchete sociale privind internarea nevoluntara a bolnavilor psihici
periculosi, conform Legii nr.487/2002;

asistd persoanele varstnice in fata notarilor publici, cu ocazia incheierii unui act juridic de instrainare
a bunurilor ce le apartin, in scopul intretinerii si ingrijirii lor, in baza Legii nr.17/2000;

verificd pe teren, intocmeste §i comunicd organelor de politic anchetele sociale privind situatia
bolnavilor psihici pentru care urmeaza si se instituie tutela;

verificd pe teren, intocmeste $i comunicd instantei de tuteld referate si anchete sociale privind modul
in care tutorele a ingrijit de persoana interzisului si a administrat bunurile §i veniturile acestuia si
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daci sunt regulat intocmite si corespund realitifii, propune instantei de tuteld aprobarea darii de
seami anuali si desciircarea de gestiune a tutorelui;

verifica pe teren, intocmeste $i comunicd instantei de tuteld referate si anchete sociale privind
aprobarea darii de scami generale prezentatd de tutore la incetarea tutelei;

verifici pe teren, intocmeste si comunica instantei de tuteld referate si anchete sociale privind
instituitea curatelei pe seama minorilor in vederea reprezentiirii sau asistdrii acestora la diferite
institutii de stat la acceptarea unei succesiuni, la ridicarea pensiei de urmas, la cumpdrarea sau
vAnzarea unor bunuri imobile, la acceptarea unor donafii, etc.,

verifici pe teren, intocmeste §i comunic instantei de judecatd rapoartele de ancheta sociald privind
incredinfarea minorilor in caz de divort, stabilirea domiciliului acestora sau reincredinjare si a modul
de exercitare a autoritatii parintesti;

verifica pe teren, intocmeste 5i comunica notarilor publici rapoartele de anchetd sociala in problema
stabilirii domiciliului minorilor si a exercitirii autorititii parintesti, in cazul divortului prin acord in
fata notarului public;

verifica pe teren, intocmeste $i comunicd instantei de tuteld referate si anchete sociale privind
stabilirea reprezentantului legal al adultului cu handicap grav, nedeplasabil, in vederca ridicérii g1
administririi in favoarea bolnavului a indemnizatiei lunare cuvenite conform Ordinului nr. 380/2002.

11. Compartimentul patrimoniu administrativ
Se subordoneazi direct Viceprimarului comunei si este compus din 4 posturi contractuale de executie.

Atributii:

Patrimoniu

asiguri realizarea tuturor miasurilor stabilite prin hotérdrile Consiliului Local sau prin dispozifii ale
primarului, pentru evidentierea, valorificarea i buna administrarc a domeniului public si privat al
comunei Feleacu conform legii dupa nscrierea in evidentele contabile;
participa la actiunile Consiliului Local si ale Primariei comunei Feleacu, care au drept scop
actualizarea evidentei, administrarea, expoatarca, conservarea si intrefinerca domeniului public si
privat al comunei Feleacu,
intocmeste documentatiile si organizeaza licitafii publice, in baza hotdrarilor Consiliului Local,
avand ca scop inchirierea, concesionarea si vAnzarea imobilelor afiate in patrimoniul comunei
Feleacu;
tine evidenta tuturor imobilelor: constructii cu terenuri, terenuri fara constructii situate in intravilan
sau extravilan aflate in patrimoniul comunei Feleacu;
ntocmeste documentatiile necesare pentru identificarea imobilelor care sunt cerute spre retrocedare
de citre cultele religioase si minorititile nationale din comuna Feleacu;
asigurd intrarea n proprietatea Comunei Feleacu a terenurilor si constructiilor care potrivit
dispozitiilor legale, 1i apartin;
asigurd elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local ce privesc activitatile de care
rdspunde;
fine evidenta spatiifor cu altd destinatie decat locuinta i face propuneri de repartizare sau licitare,
dupa caz, conform normelor legale in vigoare;
intocmeste anual raportul asupra gestiondrii bunurilor apartinind unitétii administrativ-teritoriale
Comuna Feleacu pe care-l prezintd primarului/viceprimarului in vederea prezentdrii autoritafii
deliberative/inventariere anuald;
intocmeste/actualizeazd (termen de 90 zile de la modificarea regimului juridic al bunurilor
respective) proiectul inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniul public al UAT pe care-1
prezinti primarului/viceprimarului pentru a fi convocata comisia special constituitd in acest sens;
intocmeste proiectul de hotdrdre privind insusirea inventarului bunurilor care alcituiesc domeniul
public al UAT insotit de documentatia aferenta prevazuta de lege;
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comunicd proiectul de hotdrdre privind insusirea inventarului bunurilor care alcituiesc domeniul
public al UAT si documentatia aferentd prevdzuta de lege ministerului cu atributii in domeniut
administratiei publice, insotit de documentele prevazute de lege;

efectueazi modificdrile corespunzitoare in proiectul hotardrii si le prezint3 initiatorului pentru a fi
operate in termen de maximum 45 de zile de la comunicarea punctului de vedere al ministerului cu
atributii in domeniul administratiei publice referitoare la aspectele sesizate cu privire la incalcarea
prevederilor legale in vigoare;

prezintd primarului proiectul de hotardre privind insugirea inventarului bunurilor care alcdtuiesc
domeniul public al UAT Feleacu, insotit de documentatia aferentd prevézutd de lege, impreund cu
punctul de vedere al ministerului cu atribufii in domeniul administratiei publice in vederea supunerii
aprobdrii autorititii deliberative;

solicitd Oficiului Teritorial al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliard efectuarea
modificdrilor corespunzitoare in evidenjele de cadastru si publicitate imobiliard continute in
hotirarea prin care se atesta inventarul bunului/bunurilor din domeniul public al UAT Feleacu;
asigura publicarea pe pagina de internet a UAT a inventarului bunului/bunurilor din domeniul public
al UAT Feleacu;

intocmeste documentatia necesard pentru acceptarea donatiilor si legatelor fécute citre UAT
Feleacu;

asigura instrumentarea procedurii legale pentru efectuarea trecerii unui bun din domeniul public al
statului Tn domeniul public al UAT-ului;

asigurdl instrumentarea procedurii legale pentru efectuarea trecerii unui bun din domeniul public al
UAT-ului in domeniul public al statului;

asigurd instrumentarea procedurii legale pentru efectuarea trecerii unui bun din domeniul public al
UAT-ului in domeniul public al altui UAT;

asigurd instrumentarea procedurii legale pentru efectuarea trecerii unui bun din domeniul privat in
domeniul public al UAT-ului;

asiguri ¢ modalitdtile de exercitare a dreptului de proprietate publicd al UAT Feleacu, respectiv
darea in administrare, concesionare, inchiriere/darca in folosin{d gratuitd si se desfdgoare in
conformitate cu prevederile legale;

monitorizeazi situatia bunurilor date in administrare/concesionare/inchiriere/darea in folosinta
gratuits, respectiv daci acestea sunt in conformitate cu afectatiunea de uz sau de interes public local;
intocmeste/actualizeazd (In termen de 90 zile de la modificarea regimului juridic al bunurilor
respective) proiectul inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al UAT pe care-l prezintd
primarului/viceprimarului pentru a fi convocatd comisia special constituita in acest sens;,
tntocmeste proiectul de hotirare privind insusirea inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniul
privat al UAT insotit de documentafia aferentd prevazuté de lege;

asiguril instrumentarea procedurii legale pentru efectuarea trecerii unui bun din domeniul privat al
statului in domeniul privat al UAT-ului;

asigurd instrumentarea procedurii legale pentru efectuarea trecerii unui bun din domeniul privat al
UAT-ului in domeniul privat al statului;

asigurd instrumentarea procedurii legale pentru efectuarea trecerii unui bun din domeniul privat al
UAT-ului in domeniul privat al altui UAT;

asigurd instrumentarea procedurii legale pentru efectuarea trecerii unui bun din domeniul public in
domeniul privat al UAT-ului;

asigurd ca modalitatile de exercitare a dreptului de proprietate privatd al UAT Feleacu, respectiv
darea in administrare, concesionare, inchiriere si se desfasoare in conformitate cu prevederile legale;
monitorizeazi situatia bunurilor date in administrare/concesionare/inchiriere, respectiv daca acestea
sunt in conformitate cu afectatiunca de uz sau de interes local,

asigurd realizarea atributiilor unitdtii administrativ-teritoriale in domeniul culturii, sindtitii,
invitimantului, sport, protectia mediului;
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indeplineste si alte sarcini stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotirari ale consiliului local
sau dispozitii ale Primarului st note interne ale viceprimarului.

Administrativ

si asigure §i sa pistreze curdfenia si ordinea curtilor i terenurilor aferente cladirilor proprietatea
comunei;

si asigure intretinerea si reparatiile pe domeniul public al comunet;

sa asigure intretinerea si curiitenia spatiilor verzi de pe teritoriul administrativ al comunei;

si execute lucrari de dezipezire pe teritoriul administrativ al comunei;

si execute lucriiri de intretinere si reparafii a echipamentelor, in masura in care poate executa
asemenea lucriiri;

si execute Intretinerea utilajelor aflate in exploatare pentru reducerea cheltuielilor §i prelungirea
duratei de funcfionare;

si exploateze utilajul sau mijlocul de transport, in conformitate cu normele de S.5.M. si de circulatie
pe drumurile publice, precum §i a celor privind folosirea echipamentului de protectie si de lucru si
de S.U.;

sa intretind si sa foloseascd in scopuri utile unitdtii inventarul de scule si materiale pe care il are in
primire;

s transporte materialele cu grija astfel ncét si nu le deterioreze;

s respecte prevederile legale privind poluarea mediului inconjurator;

s previna si sd combati cauzele ce duc la poluarea mediului, iar in caz de avarie este obligat s
inldture cauza, daci este posibil, si si anunte imediat conducerea unitafii;

si utilizeze, potrivit instructiunilor de utilizare, substantele periculoase, instalafiile, utilajele,
maginile, aparatura si echipamentele de lucru;

si execute si sA mentind curifenia in locatul, dependintele, camerele oficiale ale primériei;

si execute curitenia periodicd a sediilor din localititile Gheorgheni 51 Vlcele;

sd execute curdfenia periodica la Cminele culturale;

raspunde de pistrarea, gestionarea si folosirea in bune condifii a materialelor i aparatelor destinate
intretinerii curéteniei;

s34 intretind in stare de curatenie calculatoarele, echipamentele si aparatura din cadrul primériei;

si foloseascd materialele si echipamentele de protectia muncii din dotare in timpul activitatilor
intreprinse;

si manifeste griji deosebitd in mAnuirea si utilizarea materialelor si echipamentelor pe care le are in
primire pentru a evita avarierea, distrugerea sau pierderea lor;

si utilizeze, potrivit instructiunilor de utilizare materialele destinate activitdfii de curéitenie.

12. Serviciul voluntar pentru situatii de urgenta
Se subordoneazi direct Viceprimarului Comunei si este prevazut cu un post contractual de executie.

Atributii:
In domeniul apdrdrii impotriva incendiilor:

e intocmeste si asigurd elaborarea planul de analiza si acoperire a riscurilor, pentru unitatea
administrativ-teritoriala, stabileste resursele necesare pentru aplicarea acestuia, il supune spre
aprobarea Consiliului Local si il transmite inspectoratului judetean;

o face propuneri de intocmire a proiectelor de hotarari, in conditiile legti, cu privire la organizarea
activitatii de aparare impotriva incendiilor si le prezinta spre aprobare Consiliului

e propune instituierea regulilor si masuri specifice corelate cu nivelul si natura riscurilor locale
Consiliului Local;
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e face propuneri de actualizare a serviciul voluntar de urgenta si propune Consiliului Local
modificarea regulamentului de organizare si functionare al acestuia,ori de cdite ori se impune
acest lucru;

e face propuneri Consiliului Local si Primarului de prevederi distincte, potrivit legii, din resursele
financiare ale bugetului local, a sumelor necesare in vederea organizarii, inzestrarii, functionarii
si indeplinirii atributiilor legale de catre serviciile de urgenta voluntare infiintat,

e face propuneri pentru cuprinderea anual in bugetul comunei a sumelor necesare pentru
asigurarea bunurilor din dotarea serviciului de urgenta voluntar, pentru cazurile de avarie,
distrugere sau pentru alte evenimente, precum si pentru asigurarea de persoanc si raspundere
civila a personalului cu atributii pe linic de interventie, pentru cazurile de invaliditate sau de
deces, produse prin accidente, catastrofe oti alte asemenea evenimente intervenite in timpul si
din cauza indeplinirii atributiilor specifice;

e face propuneri Consiliului Local precum si Primarului de asigurare si includerea, in planurile de
organizare, de dezvoltare urbanistica si de amenajare a teritoriului, a cailor de acces pentru
interventii, a lucrarilor pentru realizarea sistemelor de anuntare, alarmare, precum si de
alimentare cu apa in caz de incendiu;

e prezinta Consiliului Local, semestrial si ori de cate ori este nevoie un Raport privind capacitatea
de aparare impotriva incendiilor a unitatii administrativ-teritoriale si informeaza inspectoratul
cu privire la masurile stabilite pentru optimizarea acesteia,

e solicit Consitiului Local si Primarului asigurarea imobilelor si spatiului amenajat corespunzator
pentru functionarea serviciului de urgenta voluntar, precum si mijloacele de comunicatii
necesare;

e asigura respectarea criteriilor de performanta pentru constituirea serviciului de urgenta voluntar
si elaborarea regulamentului de organizare si functionare al acestuia;

e coordoneaza organizarea permanenta a interventiei in caz de incendiu la nivelul unitatii
administrativ-teritoriale, asigura participarea la interventie a serviciului voluntar de urgenta cu
mijloacele din dotare si conducerea interventiei, pana la stingerea incendiului ori pana la sosirea
fortelor inspectoratului;

e asigura controlul respectarii masurilor de aparare impotriva incendiilor pe timpul adunarilor sau
al manifestarilor publice;

e asigura controlul respectarii masurilor de aparare impotriva incendiilor la constructiile si
instalatiile apartinand domeniului public si privat al unitatii administrativ-teritoriale, precum si
la institutiile publice de pe raza comunei;

s dispune verificarea indeplinirii masurilor stabilite prin avizele, autorizatiile si acordurile
eliberate;

e organizeaza si executd, controlul respectarii regulilor de aparare impotriva incendiilor la
gospodariile populatiei; informeaza populatia cu privire la modul de comportare si de interventie
in caz de incendiu,

e face propuneri Primarului de incadrarca serviciului de urgenta voluntar cu personal atestat in
conditiile legii, precum si pregatirea profesionala si antrenarea acestuia;

e asigurd cu aprobarea Primarului a conditiilor pentru participarea la concursuri a serviciului de
urgenta voluntar si a cercurilor de elevi ;

e asigura dotarea serviciului de urgenta voluntar, potrivit normelor, cu mijloace tehnice pentru
aparare impotriva incendiilor si echipamente de protectie specifice, carburanti, lubrifianti si alte
mijloace necesare sustinerii operatjunilor de interventie;

e informeaza de indata, prin orice mijloc,primarul si inspectoratul despre izbucnirea si stingerea,
cu forte si mijloace proprii, a oricarui incendiu pe raza unitatii administrativ-teritoriale, iar in
termen de 3 zile lucratoare completeaza si trimite inspectoratului raportul de interventie;

e analizeaza anual dotarea cu mijloacele tehnice de aparare impotriva incendiilor si face propuneri
de a se asigura completarea acesteia, conform normelor in vigoare;
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primeste si raspunde in termen la adresele institutiilor §i la petitiile cetatenilor in apararii
impotriva incendiilor;

raspunde de intocmitea si avizarea in termen a planului de apdrare impotriva inundatiilor g1 al
altor fenomene meteorologice periculoase;

In domeniul Protectiei civile:

propune primarului si consiliului local structura organizatorica de protectie civila;

aduce la indeplinire hotararile consiliului local in domeniul protectiei civile;

fntocmeste si supune spre aprobare planurile operative, de pregatire si planificare a exercitiilor
de specialitate;

propune fondurile necesare realizarii masurilor de protectie civila;

conduce exercitiile, aplicatiile si activitatile de pregatire privind protectia civila;

coordoneaza activitatea serviciilor de urgenta voluntare;

dispune masuri si controleaza modul de intretinere a spatiilor de adapostire colective de catre
administratorul acestora;
urmareste realizarea, intretinerea si functionarea legaturilor si mijloacelor de instiintare si
alarmare in situatii de protectie civila,

raspunde de alarmarea, protectia si pregatirea populatiei pentru situatiile de protectie civila;
solicita asistenta tehnica si sprijin pentru gestionarea situatiilor de protectie civila;

asigura aplicarea masurilor de protectie civila in plan local;

asigura evaluarea si centralizarea solicitarilor de ajutoare si despagubiri in situatii de protectie
civila, precum si distribuirea celor primite; '

coordoneaza nemijlocit evacuarea populatiei din zonele afectate de sitvatiile de protectie civila;
propune primarului stabileste masutile necesare pentru asigurarca hranirii, a cazarii si a
alimentarii cu energie si apa a populatiei evacuate;

face propuneri primarului pentru a dispune masuri pentru asigurarea ordinii publice in zona
sinistrata,

gestioneaza, depoziteaza, intretine si conserva tehnica, aparatura si materialele de protectie
civila.

Organizeaza activitatea de prevenire a populatiei impotriva atacurilor din aer si a dezastrelor;
Asigurd pregatirea formatiunilor de protectie civild pentru interventie, precum §i protectia
populatiei prin ingtiintare, alarmare, addpostire si evacuare, protectia bunurilor materiale de orice
naturd impotriva efectelor armelor nucleare, biologice si chimice,

Tine evidenta militara a salariatilor;

Raporteazi functiile pentru care nu se aplica restrictii de specialitate militard (rezervistii incadrati
vor fi mobilizati a locul de munca) si intocmeste cererile de mobilizare la locul de munca,
Intocmeste carnetul de mobilizare al comunei (Consiliul local);

Anuntd agentii economici care vor distribui produse rationalizate catre populatie (in caz de rizboi
sau dezastre),

Calitatea de gestionar bunwri si materiale,

raspunde de aprovizionarea, repartizarea si intrebuintarea materjalelor in mod rational, dupa
nevoi;

primeste, elibereaza materiale si tine evidenta lor, conform normelor legale;

se ingrijeste de buna pastrare a materialelor aflate in gestiunea sa;

clibereaza bunurile aflate in gestiune, potrivit datelor specificate in actele de iesire ( bonuri de
consum) si aprobate de conducatorul compartimentului financiar-contabil,

asigura tinerea la zi in bune conditii a evidentei bunurilor la locurile de depozitare ;
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preda, zilnic, la contabilitate, documentele pe baza carora s-au efectuat intrari-iesiri de
bunuri ( documentele de primire facturi, receptii, procese-verbale) si obligatoriu, pana la sfarsitul
lunii, bonurile de consum, bonurile de transfer pentru materialele eliberate din gestiune;
comunica, in scris, conducatorului unitatii, in conditiile legii, cazurile in care se constata ca
bunurile din gestiune sunt depreciate, degradate, distruse sau sustrase;

primeste si pastreaza valorile materiale in gestiune, pe baza documentelor justificative care le
insotesc ( facturi, avize de expeditie, note de transfer-restituire, procese verbale de casare) dupa
ce au fast verificate amanuntit, pentru a constata cantitatea, calitatea si pretul corespunzator
datelor inscrise in documente.

cliberarea valorilor materiale se face in cantitatea, calitatea si sortimentele specificate in
documente de eliberare aprobate cu respectarea dispozitiilor legale;

se interzice eliberarea valorilor materiale pe baza de dispozitie verbala sau pe baza documentelor
nelegal intocmite;

tine evidenta obiectelor de inventar de mica valoare sau de scurta durata, dupa aceleasi reguli si
in baza acelorasi documente ca a vajorilor materiale si le repartizeaza pe subgestiuni,

tine evidenta mijloacelor fixe pe fise de magazie si le repartizeaza pe locuri de folosinta;

tine evidenta formularelor cu regim special (chitantiere, facturi, B.C.F);

elibereaza B.C.F pentru consumul de combustibil al utilajelor si autoturismelor din dotarea
institutiei;

tine evidenta si raspunde de consumul real al utilitatilor din primarie si institutiile din
subordine;

intervine prompt in situatii de defectiuni la diverse obiective in incinta institutiei;

13. Compartimentul Serviciul public local de gospodirire comunali
Se subordoneazi direct Viceprimarului Comunei si este prevazut cu un post contractual de executie.

Atributii:

Sd cunoasci si si exploateze la parametrii normali utilajul din dotare;

Sa efectueze lucrari de sapare cu utilaje potrivite, la nivelul calitativ specificat in documentatia
tehnica de executie

S execute lucrdri de intrefinere si reparafii a echipamentelor, pieselor §i subansamblelor i
mijloacelor de transport conform normativelor, precum si orice alte lucréri stabilite prin planul
de activitate al formatiei pe care o deserveste;

incarcd materialele in mijloacele de transport

descarca materialele din mijloacele de transport

efectueazi lucrari de curatare, afanare si nivelare a terenurilor; efectueaza lucrari de compactare
intretine utilajele pentru lucréri de terasamente;

Exploateazi la capacitate utilajul sau mijlocul de transport din dotare respectd incadrarea in
consumurile specifice de carburanti si lubrefiani;

Asigura refacerea sau imbundtitirea capacitatii de functionare la parametrii corespunzitori a
tuturor echipamentelor si subansamblelor utilajelor si mijloacelor de transport care sunt in
atelierul mecanic pentru revizie sau reparatie;

Participa alituri de ceilalfi salariati la acfiunile organizate.pentru inliturarea incidentelor §i
avariilor precum i la actiunile de apérare impotriva fenomenelor hidrometeorologice
periculoase;

Eviti lasarea fard supraveghere in timpul programului de lucru a masinilor si instalagiilor in

functiune;
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e Executid intrefinerea zilnicd a utitajului, exploatarea si se facé in condifii corespunzatoare pentru
reducerea cheltuielilor si prelungirea duratei de funcfionare;

e Foloseste utilajul la capacitate maximi, reduce consumul de carburanfi §i se preocupd de
reducerea timpilor de imobilizare in reparafii;

e Nu pariseste locul de munci decét in cazuri deosebite st numai cu aprobarea sefilor ierarhici;

e Comunici imediat sefului ierarhic si/sau lucritorilor desemnati orice situatie de muncé despre
care are motive intemeiate si o considere pericol pentru securitatea §i sfinitatea lucritorilor
percum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

e Nu va exploata utilajul, in stare de oboseala sau sub infuenta alcoolului, drogurilor,
medicamentelor care reduc capacitatea de conducere;,

e Executd lucriri in conditii de calitate;

» Exploateazi utilajul sau mijlocul de transport, in conformitate cu normele de S.S.M. si de
circulatie pe drumurile publice precum si a celor privind folosirea echipamentului de protectie i
de lucru g1 de S.U.;

e Inlocuieste un salariat cu activitate similard din cadrul formatiei pe perioada cind acesta este in
C.0.,, C.M,, etc,

o Isi insuseste prevederile reglementarilor specifice domeniului de activitate necesare exercitaril
atributiilor postului.

e cxccuta orice alte sarcini repartizate de catre seful ierarhic, dupa caz, pentru realizarea strategiilor
pe termen scurt ale Serviciului public local de gospodirire comunald, in conformitate cu
domeniul de competenta si in limitele respectani temeiului legal.

o Efectueazi constant si corect intretinerea zilnica a autovehiculului;

¢ Transporta materialele cu grija astfel incat sa nu le deterioreze;

e Asigura alimentarea ritmica a masinii cu combustibil;

e Seocupa de revizia tehnica periodica;

o Refuza plecarea in cursa, cand masina nu corespunde din punct de vedere tehnic;

s Isi insuseste si respecta normele de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora;

e Prezentarea la serviciu in stare corespunzatoare (odihnit si fara sa fie sub influenta bauturilor
alcoolice)

e Pentru stabilirea duratei de lucru soferul este obligat -

- la plecarea si venirea din cursa sa aplice pe foaia de parcurs ora exacta de plecare
repsectiv, intrare;
- sa predea foaia de parcurs in momentul completarii integrale

o Asigura buna functionare si intretinere a autovehicului respectand toate indicatiile si
instructiunile tehnice;

e Previne si combate cauzele ce duc la poluarea mediului iar in caz de avarie este obligat sa inlature
cauza daca este posibil si sa anunte imediat conducerea;

e isi desfasoare activitatea in asa fel, incat sa nu expuna pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionala atat propria persoana, cat si pe celelalte persoane participante la procesul de munca;

14. Compartimentul cultura
Se subordoneazi direct Viceprimarului Comunei si este previizut cu un post contractual de executie.

Atributii:
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Completeaza colectiile bibliotecii cu lucrari din productia editoriald curentd si de retrospectiva prin
achizitii, donatii, sponsoriziri, transfer, abonamente si alte surse in functie de nevoile de informare
a populatiei comunei;

Intoemeste periodic evidenta globald si individuali a publicatiilor prin completarea registrului de
migcare a fondului, registrului inventar si statistica oficiala anuald si rdspunde material si moral de
exactitatea datelor comunicate;

Realizarea in sistem informatic a evidentei colectiilor bibliotecii si a evidentei zilnice a cititorilor,
cirtilor difuzate si a altor activitati pe formulare tipizate;

Activitati de sprijin §i informare pentru utilizatorii bibliotecii;

Elaboreazi bibliografii tematice sau liste bibliografice la cerere pentru sprijinirea procesului de
invatamant sau cercetare;

Organizarea de activitati culturale, expozitii, dezbateri, simpozioane, expuneri, avand drept scop
principal: promovarea imaginii bibliotecii, ca centru important de cultura si educatie;

Practica imprumutul cartilor la cerere;

Participi la simpozioane, schimburi de experienta, etc.;

Propune spre casare cartile, obiectele de inventar si materialele din dotare si intocmeste borderourile
de casare;

Ia misuri pentru integritatea fondului de publicatii §i recuperarea valoricd a lucrarilor distruse si
nerestituite de cititori;

Intocmeste programul anual de activitate al bibliotecii si intreprinde masuri pentru realizarca
acestuia;

Participad la activitatea de inventariere a elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor
proprii;

Alte activititi derulate In cadrul Primiriei:

Stare civild

intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, cisitorie sau deces, in dublu
exemplar, si elibereazi persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele si faptele
de stare civila inregistrate;

inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare §i trimit comuniciri de mentiuni
pentru inscriere in registrele de stare civili — exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II, in conditiile
metodologiei;

elibereaza pratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uzul oficial de pe actele de stare
civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996, cu modificérile si completarile ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE)
2016/679;

clibereazi la cererea persoanelor fizice dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild, potrivit
modelului previzut in anexa 9, dovezile cuprinzind, dupd caz, preciziri referitoare la mentiunile
existente pe marginea actului de stare civila;

trimit structurilor de evidentd din cadrul SPCLEP, la care este arondatd unitatea administrativ-
teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificérilor
intervenite in statutul civil, comuniciri nominale pentru niscutii vii, cetiteni roméni, ori cu privire
la modificirile intervenite n statutul civil al cetitenilor roméni; actele de identitate ale persoanelor
decedate ori declaratiile din care rezult ca persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit
la structura de evidentd a persoanelor din cadrul SPCLEP de la ultimul loc de domiciliu,
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trimit centrelor militare pani la data de 5 a lunii urmatoare inregistréarii decesului, documentul de
eviden{d militara aflat asupra cetitenilor incorporabili sau recrutilor;

trimit structurilor de stare civild din cadrul SPCLEP la care este arondatd unitatea administrativ-
teritoriald, pani la data de 5 a lunii urmdétoare, certificatele anulate la completare;

intocmesc buletine statistice de nastere, casitoric sau deces in conformitate cu normele INS pe care
le trimit, pAni la data de 5 a lunii urmétoare inregistrérii la Directia Judeteand de Statisticd;

dispun misurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civild, in condifii care sa
asigure evitarea deteriorérii sau disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfdsurarii
activitatilor de stare civild;

atribuie codurile numerice personale CNP, din listele de coduri precalculate, pe care le pastreaza si
le arhiveaza In conditii de deplind securitate;

propun necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si cerneald
speciald, pentru anul urmator, §i 1l comunicd anual structurii de stare civila din cadrul SPCIEP;
reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse parfial sau total, prin copierea textului din
exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului i
parafei;

primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi §i documentele prezentate in
motivare, pentru a i transmise spre verificare SPCLEP/DJEP;

primesc cererile de Inscriere mentiuni cu privire la modificérile intervenite n strdindtate, in statutul
civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume, precum si
documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazi DEPABD, in vederea avizirii
inscrierii menfiunilor corespunzatoare sau, dupi caz, a emiterii aprobirii;

primesc cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din striindtate,
insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunerile de aprobare sau respingere a cererii
de transcriere, pe care le inaintcazd, impreund cu Intreaga documentatie, in vederea avizirii
prealabile de SPCJEP in coordonarea cirora sc afla;

primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueazi verificiri pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe acestea,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteaza
SPCIEP, pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare
de citre Primarul UAT;

primesc cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului UAT emiterea dispozitiei de aprobare sau
respingere, cu avizul prealabil al SPCJEP;

inainteazi SPCJEP exemplarul 11 al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la data cdnd
toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din registrul de
stare civild — exemplarul I;

sesizeazd imediat SPCJEP/DGEPM Bucuresti — DSC, in cazul pierderii sau furtului unor documente
de stare civild cu regim special;

elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sa ateste componenta familiei,
necesare reintregirii familiei aflate In stréinitate;

efectucaza verificirile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard a actelor
de stare civild peniru cetitenii roméni si persoanele firi cetéitenie domiciliate In Romaénia,
efectueaza verificiri si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizirii de catre SPCJIEP, a
cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de autoritétile striine,
precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de stare civild st a mentiunilor existente
pe marginea acestora, declararea judecdtoreascd a disparitiei si a morfii unei persoane, precum si
inregistrarea tardiva a nasterii;
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inscriu in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobéndirea, redobandirea sau
renuntarea la cetiitenia romand, in baza comunicirilor primite de la DEPABD, prin structura de stare
civild din cadrul SPCIEP;

efectueaza verificiri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;
colaboreazi cu directiile de sanitate judetene i a municipiului Bucuresti si cu maternitétile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fira acte de identitate asupra lor sau a cdror identitate
nu este cunoscuti si a cazurilor de pdrdisire a copiilor nou-néscuti si neinregistrai la starea civila;
colaboreazi cu unitifile sanitare, Direcfia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului,
reprezentantii serviciului public de asistentd sociald si unitdtile de politie, dupd caz, pentru
cunoasterea permanentd a situatiei numerice §i nominale a persoanelor cu situatie neclara pe linie de
stare civila si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate,
pani la rezolvarea fiecdirui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatici persoanelor/cadavrelor
cu identitate necunoscuté,

transmit lunar la SPCIEP situatia indicatorilor specifici;

transmit semestrial la SPCIEP situatia casatoriilor mixte.

Consilier etic

actualizarea periodicd a Codului de conduitd al Primarei;

aducerea la cunostintd a Codului de conduitd ctre toate structurile Primarier;

monitorizarea modului de aplicare si respectare a principiilor si normelor de conduitd de citre
functionarii publici si intocmirea de rapoarte §i analize cu privire la acestea,

desfagurarea activititii de consiliere eticd, pe baza solicitdrii scrise a funcfionarilor publici sau la
initiativa sa atunci cind functionarul public nu i se adreseazi cu o solicitare, insd din conduita
adoptati rezultd nevoia de ameliorare a comportamentului acestuia;

claborarea de analize privind cauzele, riscurile si vulnerabilitafile care se manifestd in activitatea
functionarilor publici si care ar putea determina o incilcare a principiilor §i normelor de conduita,
pe care le Tnainteaza Primarului, §i propunerea de mésuri pentru inlaturarea cauzelor, diminuarea
riscurilor si a vulnerabilititilor;

organizarea de sesiuni de informare a funcfionarilor publici cu privire la normele de etica, modificari
ale cadrului normativ in domeniul eticii si integritdtii sau care instituie obligatii in legiturd cu
respectarea drepturilor cetdfenilor in relatia cu administratia publica sau Primdria;

semmnalarea de practici sau proceduri institutionale care ar putea conduce la incélcarea principiilor si
normelor de conduitd in activitatea functionarilor publici;

analizarea sesizérilor si reclamatiilor formulate de cetdteni §i de ceilalti beneficiari ai activitafii
Primiriei cu privire la comportamentul personalului care asigurdi relatia directd cu cetdfenii i
formularea de recomandiri cu caracter general, fird a interveni 1n activitatea comisiilor de disciplind;
adresarea In mod direct de intrebari sau aplicarea de chestionare cetdfenilor i beneficiarilor direc{i
ai activitatii Primériei cu privire la comportamentul personalului care asigurd relafia cu publicul,
precum si cu privire la opinia acestora despre calitatea serviciilor oferite de Primdrie;

indeplinirea oricror atributii incredintate de conducerea Primariei, in conformitate cu legislagia in
vigoare, in legitura cu asigurarea respectiirii Codului de conduitd in cadrul institufiei.

Arhivd

initiazi si organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul unitatii; asigurd
legitura cu Arhivele Nationale, in vederea verificirii si confirméani nomenclatorului; urmareste
modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;

preluarea dosarelor la arhiva de la compartimentele de specialitate pe bazi de inventar de documente
si proces-verbal de predare-primire;

la preluare, verificd fiecare dosar, urmdrind respectarea modului de constituire a dosarelor i
concordanta intre continutul acestora si datele inscrise in inventar;

Page 54 of 59




COMUNA FELEACU | REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE | Editia: 1
JUDETUL CLUJ AL APARATULUI DE SPECIALITATE Revizia: 1
AL PRIMARULUI COMUNEI FELEACU Pag, 55 din 59
Cod: ROF-01

= aduce la cunostinji compartimentului creator neconcordaniele constatate, pentru efectuarea
corecturilor ce se impun;

» consemneaza evidenta tuturor intririlor si iesirilor de unititi arhivistice in/din depozitul arhivei intr-
un registru de evidenta. In registrul de evidentd curentd, la capitolul ,,Preluari”, se trec, in ordinea
prelusirii, toate inventarele dosarelor preluate; fiecare inventar se trece separat, sub un alt numar de
ordine.

Pentru fiecare inventar se noteazi:

» numiirul de ordine al inventarului:

« data preluirii documentelor din inventarul respectiv,

» denumirea compartimentului de la care provine inventarul;

* datele extreme ale documentelor;

» totalul dosarelor din inventar;

« totalul dosarelor primite efectiv in arhivi din inventarul respectiv;

« numirul dosarelor lisate la compartiment si depuse ulterior.
Se va Inscrie numarul din inventar al fiecdrui dosar retinut de compartiment.
La capitolul ,Iesiri” se trec:

» data iesirii dosarelor din evidenta;

* unde s-a predat;

« denumirea, numarul si data actului pe baza ciruia au fost scoase din eviden{d;

« totalul dosarelor iesite.

» scoate dosarele din evidenta arhivei numai cu aprobarea conducerii Primériei si cu confirmarea
Arhivelor Nationale, in urma selectiondrii, transferului catre altd unitate defindtoare sau ca urmare a
distrugerii provocate de evenimente neprevizute;

»  se asigurd ca operatiunea de scoatere din evidenta arhivei si se facd pe baza unuia din urmétoarele
acte:

e proces-verbal de selectionare;

e proces-verbal de predare-preluare;

e proces-verbal de constatare a deterioririi complete a documentelor sau a lipsei acestora.
Documentele deteriorate vor fi scoase din evidenti inh urma propunerii comisiei de selectionare, aprobati
de conducerea Primiriei si confirmati de Arhivele Nafionale;
= indeplineste funcjia de secretar al comisiei de sclectionare, asuméandu-si toate responsabilitéfile ce

decurg din aceastd functie, conform legii si procedurii interne de arhivare;

= pistreazd documentele in conditii corespunzitoare, asigurdndu-le impotriva distrugerii, degradarii,
sustragerii ori comercializarii in alte situafii dect cele previzute de lege, avind in vedere
urmitoarele:

e in functie de tipul de document (hartie, filme, fotografii, benzi magnetice etc.), acestea se depoziteaza
pe categorii, dependente de natura materiali a acestora, astfel incét sa fie pésirate si conservate in
mod corespunzitor;

» dosarele preluate de la compartimentele de munci se organizeaz in depozitul de arhivé pe ani g1, in
cadrul anului, pe compartimente si termene de pastrare, sau pe compartimente si, In cadrut
compartimentului, pe ani §i pe termene de pastrare;
pe rafturi, dosarele se aseazd de sus in jos si de la stnga la dreapta;
rafturile si politele se numeroteazi;
orice situagie de calamitate in depozitele de documente se comunica imediat Directiei judetenc a
Arhivelor Nationale;

e pistrarea documentelor in arhiva se face pe durata previzutd in nomenclatorul arhivistic;
asigurd depunerea spre péstrare permanenti la Directia judeteand a Arhivelor Nationale a
documentelor ce fac parte din Fondul Arhivistic Nafional, dupd cum urmeaza:

» documentele scrise, dupd 30 de ani de la crearea lor;
+ documentele tehnice, dupd 50 de ani de la crearea lor;
» actele de stare civild, dupd 100 de ani de la intocmirea lor;
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« documentele fotografice, precum si peliculele cinematografice, dupé 20 de ani de la crearea lor;
« matricele sigilare confectionate din metal, avind inscrise toate insemnele legale si denumirea

completi a unititii, dupd scoaterea lor din uz;

cautd documente in arhiva institutici, la cererea compartimentelor de specialitate, in vederea
solutiondrii corespondentei cétre cetifeni,

face copii dupd documentele din arhiva, la cererea compartimentelor de specialitate, in vederea
solutiondrii corespondentei citre cetdfeni;

contribuie la eliberarea, la cererea persoanelor fizice sau juridice, de certificate, copii si extrase dupa
documentele pe care le creeazi si le detine, chiar dacd nu au indeplinit termenul de 30 de ani, daca
acestea se referd la drepturi care il privesc pe solicitant, cum sunt: vechimea in muncé, studii, drepturi
patrimoniale;

dupa eliberarea de copii si efectuarca corespondentei clitre cetafeni, aseaza documentele la locul lor,
conform procedurii interne de pastrare a documentelor la arhivé;

restituie titularului, sub semniturd, diplomele, certificatele de studii, actele de stare civild sau alte
acte originale personale aflate In dosar, retinénd la dosar o copie certificata;

tine evidenta cererilor pe baza de fise intocmite pentru fiecare solicitant in parte. Fisa va cuprinde:
numele si prenumele solicitantului, numarul si data de inregistrare a cererii. Fisele se ordoneazi
alfabetic. in cazul in care dotarea permite, opereazd intr-un subsistem arhivistic computerizat de
evidentd si regdsire a cererilor si actelor eliberate;

consemneazi intr-un registru de depozit scoaterea documentelor din depozitul de arhivé, pentru
cercetare. in locul dosarului scos pentru cercetare se va introduce in raft o fisa de control. Fisa se va
anula la rearhivarea dosarului. Documentele a ciror cercetare poate afecta interesele nafionale,
drepturile si libertdtile cetatenilor, prin datele §i informatiile pe care le contin, sau cele a ciror
integritate fizica este In pericol nu se dau in cercetare.

Fac parte din aceastd categorie documentele care:

a) privesc siguranta, integritatea teritoriala si independenta statului romén, potrivit prevederilor
constitutionale si ale legislatiei in vigoare;

b) pot leza drepturile si libertdtile individuale ale cetdfeanului;

¢) sunt intr-o stare necorespunzitoare de conservare, situatie stabilitd de comisia de specialitate si
consemnati intr-un proces-verbal;

d) nu sunt prelucrate arhivistic;

organizeazi depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii Arhivelor
Nationale, mentine ordinea si asigurd curafenia in depozitul de arhiva; solicitd conducerii unitatii
dotarea corespunzitoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.I. s.a.): informeaza conducerea
unitatii si propune masuri in vederea asigurdrii conditiilor corespunzatoare de pastrare i conservare
a arhivei;

pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul efectudrii
actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;

duce la indeplinire orice alte sarcini stabilite de Consiliul local, Primar si Viceprimat.

CAPITOLUL VI - PRIMARIA, OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL

Art. 29. — Primaria Comunei Feleacu este operator de date cu caracter personal, exercitind atributiile
previzute de Regulamentul (UE) 679/2016.

Art. 30. — In intelesul Regulamentului (UE) 679/2016, urmétorii termeni se definesc astfel:

Prin operator se intelege persoana fizica sau juridica, autoritatea publicd, agentia sau alt organism care,
singur sau impreuni cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter
personal; atunci cdnd scopurile si mijloacele prelucrdrii sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau dreptul
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intern, operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia pot fi previzute in dreptul Uniunii
sau in dreptul intern.
in cazul in care doi sau mai mul{i operatori stabilesc in comun scopurile si mijloacele de prelucrare,
acestia sunt operatori asociafi. Ei stabilesc Intr-un mod transparent responsabilitétile fiecdruia Tn ceea
ce priveste indeplinirea obligatiilor care le revin in temeiul prezentului regulament, in special in ceea ce
priveste exercitarea drepturilor persoanelor vizate si indatoririle fiecdruia de furnizare a informatiilor
previizute la articolele 13 gi 14, prin intermediul unui acord intre e, cu exceptia cazului gi in misura in
care responsabilitifile operatorilor sunt stabilite in dreptul Uniunii sau in dreptul intern care se aplicé
acestora. Acordul poate si desemneze un punct de contact pentru persoanele vizate.
Persoana imputernicitd de operator este persoana fizica sau juridicd, autoritatea publicd, agenfia sau alt
organism care prelucreazi datele cu caracter personal in numele operatorului.
Art. 31. — Atributiile Primariei, in calitate de operator de date cu caracter personal sunt urmatoarele:
1. desemneazi un responsabil cu protectia datelor cu caracter personal, in conditiile i pentru indeplinirea
sarcinilor stabilite la art. 37 — 39 din Regulament;
2. cartografiazi prelucriirile de date cu caracter personal efectuate, raportat la prevederile art. 30 din
Regulament, dupd cum urmeaza:
2.1. identificd cu precizie prelucririle de date cu caracter personal efectuate:

»  diferjtele prelucriri de date cu caracter personal;

» categoriile de date cu caracter personal prelucrate;

» scopurile urmérite prin operagiunile de prelucrare a datelor;

= persoanele care prelucreazi aceste date;

» fluxurile de date, indicind originea si destinatia datelor.
2.2. pastreazi evidenta prelucrérilor de date cu caracter personal, in scris, inclusiv in format electronic,
aceasta cuprinzind informatiile previzute la art. 30 alin. (1) din Regulament;
3. identifics actiunile care trebuie intreprinse pentru conformarea la cerintele impuse de Regulament,
avand In vedere:
a) si colecteze si sa prelucreze doar datele strict necesare pentru realizarea scopurilor;
b) sd identifice temeiul legal in baza ciruia se efectueaza prelucrarea raportat la art. 6 din Regulament
(ex. consimtiiméntul persoanelor vizate, contract, obligatie legala);
¢) si revizuiasci/completeze informatiile furnizate persoanelor vizate, astfel incét sa respecte cerinfele
impuse la art. 12 — 14 din Regulament,
d) sa verifice existenfa clauzelor contractuale si sd asigure actualizarea obligatiilor persoanelor
imputernicite privind securitatea, confidentialitatea i protectia datelor cu caracter personal prelucrate;
e) si verifice masurile de securitate implementate;
4. prioritizeazi actiunile in functie de riscurile pe care le prezintd prelucrarea daielor cu caracter
personal;
5. aplici misuri speciale, precum: evaluarea impactului asupra protectiei datelor, extinderea dreptului la
informare al persoanelor vizate, obfincrea consimfiméantului persoanelor vizate (dupa caz), obtinerea
autorizarii pentru transferurile de date in state terfe (daci este cazul);
6. efectueazi o evaluare de impact asupra protectiei datelor, in condifiile art. 35 din Regulament, in cazul
in care au fost identificate prelucriri de date cu caracter personal susceptibile de a prezenta riscuri
ridicate pentru drepturile si libertatile persoanelor fizice;
7. estimeaza riscurile asupra protectiei datelor din punctul de vedere al persoanelor vizate, ludnd in
considerare natura datelor, domeniul de aplicare, contextu!l si scopurile prelucrdrii si utilizarea noilor
tehnologii;
8. asigurd elaborarea procedurilor interne care sd garanteze respectarea protectiei datelor in orice
moment;
9. coopereazi, la cerere, cu autoritatea de supraveghere, in indeplinirea atributiilor acesteia;
10. notifici autoritatii de supraveghere incillcarea securititii datelor cu caracter personal, fira intérzieri
nejustificate, in termen de cel mult 72 de ore de la data la care a luat cunostintd de aceasta, cu exceptia
cazului In care este putin probabil si genereze un risc pentru drepturile i libertatile persoanelor fizice;
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11. informeaza persoana vizats, fird intérzieti nejustificate, cu privire la incilcarea securitétii datelor cu
caracter personal;

12. consulta autoritatea de supraveghere inainte de prelucrare atunci cénd evaluarea impactului asupra
protectiei datelor prevazuti la articolul 35 indica faptul cd prelucrarea ar genera un risc ridicat in absenta
unor miésuri luate de operator pentru atenuarea riscului;

13. furnizeaza autorititii de supraveghere, atunci cind o consultd, informatii privind: scopurile si
mijloacele prelucrdrii preconizate, masurile si garantiile previzute pentru protectia drepturilor si
libertitilor persoanelor vizate, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor, precum si orice
alte informatii solicitate;

14. pune la dispozifia autoritatii de supraveghere, la cererea acesteia, evidenele privind prelucrarea
datelor cu caracter personal;

15. faciliteazs exercitarea drepturilor persoanei vizate in temeiul articolelor 15-22 (dreptul de acces,
dreptul la rectificare, dreptul la stergerea datelor — ,,dreptul de a fi vitat”, dreptul la restrictionarea
prelucrdrii, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul la opozitie, dreptul de a nu face obiectul unei decizii
bazate exclusiv pe prelucrarea automati);

16. furnizeaza persoanci vizate informatii privind actiunile intreprinse in urma unei cereri in temeiul
articolelor 15-22, fiird intarzieri nejustificate si in orice caz in cel mult o lund de la primirea cereril,
perioada ce poate fi prelungita la doud luni, in conditiile stabilite prin Regulament;

17. informeaza persoana vizatd, fard intirziere gi in termen de cel mult o lund de la primirea cererii, cu
privire la motivele pentru care nu ia mésuri i la posibilitatea de a depune o plangere in faa unei autorititi
de supraveghere gi de a introduce o cale de atac judiciara;

18. asigurd instruirea personatului cu privire la obligatiile ce i revin in raport cu protectia datelor cu
caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016;

19. indeplineste orice alte atributii, conform prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016.

CAPITOLUL VII - RESPONSABILUL CU PROTECTIA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

Art. 32. — Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal se desemneazi pe baza calitétilor
profesionale si, in special, a cunostintelor de specialitate in dreptul i practicile In domeniul protectiei
datelor, precum si pe baza capacititii de a-si indeplini sarcinile.
Art. 33. — Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal joaci un rol-cheie in promovarea unei
culturi de protectie a datelor in cadrul organizatiei §i ajutd la implementarea elementelor esentiale ale
Regulamentului (UE) 2016/679, cum ar fi principiile de prelucrare a datelor, drepturile persoanelor
vizate, asigurarea protectiei datelor incepand cu modul conceperii si in mod implicit, inregistrarea
activitatilor de prelucrare, securitatea prelucrrii, precum si notificarea §i comunicarea incélcarilor de
securitate.
Art. 34. — Atributiile responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal sunt cele previzute in fisa
postului:
a) sa informeze si si consilieze conducerea institutici sau persoana imputernicitd de institutie, precum gi
angajatii care se ocupd de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul Regulamentului
(UE) 2016/679 si al altor dispozitii legale referitoare la protectia datelor;
b) s monitorizeze respectarca Regulamentului (UE) 2016/679 si a altor dispozitii legale referitoare la
protectia datelor si a politicilor/procedurilor interne ale institufiei sau ale persoanei imputernicite de
institutie in ceea ce priveste protecia datelor cu caracter personal, astfel:

= g3 colecteze informatii pentru identificarea operatiunilor de prelucrare;

= s analizeze si si verifice conformitatea operatiunilor de prelucrare;

» si informeze, si consilieze si sd emitd recomandari institutiei sau persoanei imputernicite de

institutie;
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¢) sd organizeze audituri, activitati de sensibilizare si de formare a personalului implicat in operatiunite
de prelucrare,

d) sa furnizeze consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor si
si monitorizeze functionarea acesteia, in conformitate cu art. 35 din Regulamentul (UE) 679/2016;

e) si acorde avizul solicitat de conducerea institutiei in legéturd cu urmdtoarele aspecte:

» daci sd efectueze sau nu evaluarea impactului asupra protectiei datelor;

» cc metodologie si fie folositd la efectuarea evaluarii impactului asupra protectiei datelor;

» dacd s efectueze intern sau si externalizeze evaluarea impactului asupra protectiei datelor;

= ce garantii (inclusiv masuri tehnice si organizationale) sd pund in aplicare pentru reducerea
oricdror riscuri la adresa drepturilor si intereselor persoanelor vizate;

s dacd evaluarea impactului asupra protectiei datelor a fost sau nu efectuati corect si dacd
respectivele concluzii (daci si continue sau nu prelucrarea si ce garantii sd pund in aplicare)
respectd Regulamentul (UE) 2016/679;

f) sa actioneze ca punct de contact pentru a facilita accesul auvtoritétii de supraveghere la documente si
informatii pentru indeplinirea atributiilor mentionate la art. 57, precum §i pentru exercitarea
competentelor de investigare, corectare, autorizare si consultare menfionate la art. 58 din Regulamentul
(UE) 2016/679,

g) si contacteze si si solicite consiliere autorititii de supraveghere pentru orice chestiune referitoare la
aplicarea Regulamentului (UE) 2016/679;

h) s# prioritizeze activitatile sale si si-si concentreze eforturile asupra problemelor care prezinta riscuri
mai mari pentru protectia datelor;

i) si elaboreze inventare §i si defind un registru al operatiunilor de prelucrare pe baza informafiilor
furnizate de diferitele departamente din cadrul institufiei responsabife cu prelucrarea datelor cu caracter
personal;

i) si indeplineascd orice alte atributii ce decurg din aplicarea Regulamentului (UE) 2016/679 si din
legislatia specificd in vigoare.

CAPITOLUL VIII - DISPOZITII FINALE

Art. 35. — Ficcare salariat din cadrul Priméiriei Comunei Feleacu isi desfigoard activitatea conform
prezentului regulament, fisei postului, dispozitiilor Primarului, indeplinind orice sarcina dispusa in scris
sau verbal de conducerea Primariei Comunei Feleacu. De asemenea, executa hotérrile Consiliului Local
Feleacu ce le-au fost date spre aducere la indeplinire.

Art. 36. — Compartimentele din cadrul Priméariei Comunei Feleacu vor colabora cu comisiile de
specialitate ale Consiliului Feleacu, in functie de domeniul de activitate.

Art. 37. — Prezentul regulament cuprinde atributiile principale ale fiecdrui compartiment functional si
se completeazd cu orice alte prevederi cuprinse in legislatia in vigoare, care privesc probleme de
organizare, sarcini §i atributii noi pentru functionarii primariilor.

Art. 38. — Conducitorii compartimentelor sunt obligati s asigure cunoasterea i respectarea de cétre
intregul personal a regulamentului de fati.

Art. 39 — (1) Prezentul regulament va fi adus la cunostintd sub semnitura fiecirei persoane. Personalul
Primiriei Comunei Feleacu este obligat sd cunoasci si s respecte prevederile prezentului regulament.
(2) Persoanele numite sau nou angajate nu-gi pot incepe activitatea decét dupa ce au semnat ¢ au luat
la cunostinti de continutul acestui regulament.
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ROMANIA
JUDETUL CLU]J
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL
HOTARAREA NR.161
din 23 octombrie 2023

privind aprobarea achizitionarii de servicii juridice de consultanti, de asistentd si de
reprezentare a Comunei Feleacu si a Primarului comunei Feleacu in dosarul nr. 5089/117/2023

inregistrat pe rolul Tribunalului Cluj

Consiliul Local al comunei Feleacu, judetul Cluj, in sedint3 ordinar;

Analizind proiectul de hotarire privind aprobarea achizitionirii de servicii juridice de
consultantd, de asisten}i si de reprezentare Comunei Feleacu si a Primarului comunei Feleacu in
dosarul nr. 5089/117/2023 inregistrat pe rolul Tribunalului Cluj, propus de Primarul Comunei
Feleacu, domnul Costea Gabriel Victor, care este insotit de Referatul de aprobare cu nr.
21917/2023; Raportul Compartimentului juridic nr. 21918 /2023 si Avizele Comisiilor de
specialitate nr.1 §i 2, In baza art. 139 coroborat cu art. 136 din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;

[n conformitate cu prevederile:

> art. 2 si ale art. 3 alin. (2) din Legea privind normele de tehnici legislativi pentru
elaborarea actelor normative nr. 24/2000, republicats, cu modificirile ulterioare:

> art. 109 alin. (3) si alin. (4) si ale art. 129 alin. (14) din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

> art. [ alin. (2) lit. b) din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 26/2012 privind unele
miésuri de reducere a cheltuielilor publice si intirirea disciplinei financiare si de modificare si
completare a unor acte normative, aprobati prin Legea nr. 16/2013, cu maodificirile si
completérile ulterioare;

In temeiul competentelor stabilite prin art. 139 alin. (1) si art. 196 alin. (1) lit. a) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

hotdrdste:

Art. 1. (1) Se aprobd achiziionarea serviciilor juridice de consultant, de asistenti si de
reprezentare a Comunei Feleacu gi a Primarului comunei Feleacu in dosarul nr. 5089/117/2023
Inregistrat pe rolul Tribunalului Cluj.

(2) Achizitionarea serviciilor juridice de consultants, de asistentd si de reprezentare a
Comunei Feleacu si a Primarului comunei Feleacu se va face pani la solutionarea definitivi a
dosarului incluzind si ciile de atac.

Art. 2. Cu punerea In aplicare a prevederilor prezentei hotirari se incredinteazi Primarul
comunei Feleacu prin aparatul de specialitate.

Art. 3. Prezenta hotdrére se comunicd prin intermediul secretarului general al comunei, in
termenul previzut de lege, Primarului comunei Feleacu, precum si Prefectului Judefului Cluj si se
aduce la cunostintd puplicd prin afisare la sediul Primiriei si postare pe pagina de internet
Swvww.comunafeleacu.r

PRESEDINTE DE §
Sabou Mircea-

NTA Contrasemneazi:
iel Secretar General :Mocan Valeria

Prezenta hotdirdre a fost adoplytd i) sedinta ordinard din datq eI FEX823, cu un numdr de 13 voturi “pentru” si 0 voturi
i Regdintd din totalul de 13 consilieri focali in funcie




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA NR.162
din 23 octombrie 2023
pentru aprobarea executarii unor lucriri pe domeniul public si privat al comunei Feleacu pentru

realizarea proiectului : "COLECTAREA 31 EPURAREA APEI UZATE MENAJERE IN LOCALITATEA
FELEACU,COMUNA FELEACU,JUDETUL CLUJ-ETAPA IL,BRANSAMENTE

Consiliul Local al comunei Feleacu judetul Cluj,in sedin}i ordinari;

Analizand proiectul de hotirare pentru aprobarea executarii unor lucriri pe domeniul public si
privat al comunei Feleacu pentru realizarea proiectului: " COLECTAREA SI EPURAREA APEI UZATE
MENAJERE IN LOCALITATEA FELEACU,COMUNA FELEACU,JUDETUL CLUJ-ETAPA ILBRANSAMENTE propus de
Primarul Comunei Feleacu ,domnul Costea Gabriel Victor, care este insotit de Referatul de aprobare cu
nr.21920/2023; Raportul de specialitate al Compartimentului Urbanism nr.21922/2023 si Avizul
Comisiei de specialitate nr.2 in baza art. 139 coroborat cu art. 136 din Ordonanta de urgents a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completdrile ulterioare;

Aviand in vedere :

Prevederile Legit nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor
normative, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare,

Hotirdrea Consiliului Local al comunei Feleacu nr.151 din 27 decembrie 2018 privind
reactualizare Devizului General si a Studiu de Fezabilitate al obiectivului de investitii Canalizare localitatea
Feleacu ,,COLECTAREA SI EPURAREA APEI UZATE MENAJERE IN LOCALITATEA FELEACU”-ETAPA II;

In conformitate cu prevederile:

» art129 alin(2) litc) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativcu modificirile si
complectirile ulterioare;

» Legii nr.50/1991 privind autorizarea executirii lucrdrilor de constructii republicatd,cu
modificdrile si complectirile ulterioare;

» art46alin.(1) din 0.G. 43/28.08.1997 privind regimul drumurilor, republicatd, cu modificirile si
complectirile ulterioare;

fn temeiul competentelor stabilite prin art. 139 alin. {1) si art. 196 alin. (1) lit. a} din Ordonanta de

urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile i completdrile ulterioare;
hotaraste:

Art.1.(1)Se aprobi executarea de lucriri pe domeniul public gi privat al comunei Feleacu
pentru realizarea proiectului : "'COLECTAREA $| EPURAREA APE] UZATE MENAJERE IN LOCALITATEA
FELEACU,COMUNA FELEACU,JUDETUL CLUJ-ETAPA ILERANSAMENTE.

Art.2. Cu urmaérirea respectirii prevederilor prezentei hotarari se incredinteazi Primarul
Comunei Feleacu prin aparatul de specialitate.

Art.3.Prezenta hotarare se comunici Primarului comunei Feleacu , precum si Prefectului
judetului Clyj si se faduce la cunostinfd publicd prin publicarea pe pagina de internet
www.comunafeleacu.r

PRESEDINTE DE §
Sabou Mircea-

INTA Contrasemneazi:
iel Secretar General ;Mocan Valeria

Prezento hotdrdre a fosf adoptakd Yn\sedinto ordinard din data de 23.10.2023, cu un numdr de 132 voturi “pentru” si @ voturi
“impotrivd” 0“abtineri” exprimatd dd un numdr de 13 consilier; locadiprezenti la sedintd din tatahid de 13 consilieri locali in Junctie




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA FELEACU
CONSILIUL LOCAL
HOTARAREA NR.163
din 23 octombrie 2023
privind aprobarea documentatiei pentru delegarea serviciului public de salubrizare privind

curatarea si transportul zapezii pe caile publice si mentinerea in functiune a acestora pe timp de
polei sau inghet pe raza comunei Feleacu, judetul Cluj.

Consiliul Local al comunei Feleacu,judetul Cluj,in sedinti ordinari;

Analiz&nd Proiectul de hotirire privind aprobarea documentatiei pentru delegarea serviciului
public de salubrizare privind curatarea si transportul zapezii pe caile publice si mentinerea in functiune a
acestora pe timp de polei sau inghet pe raza comunei Feleacu, judetul Cluj, propus de viceprimarul comunei
Feleacu, doamna Mascas Mariana, , care este insotit de Referatul de aprobare cu nr. 21974 /2023; Rapoertul
de specialitate intocmit de compartimentul de resort din cadrul aparatului de specialitate cu nr. 21978
/2023 si Avizele adoptat de Comisiile de specialitate nr.1 gi 2 , in conformitate cu art. 182 alin. (4)
coroborat cu art. 136 din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

Avénd in vedere:
Prevederile Legii nr.24/2000 privind normele de tehnicd legislativi pentru elaborarea
actelor normative;
In conformitate cu prevederile :
» art.129 alin.(2) lit.c) si lit.d)si ale alin.(7) lim) si litn) din QUG nr.57/2019 privind Codul

administrative;

> art.l alin(4) lit,j),ale art.2 lit.e),ale art.29 alin.(1),(2),(8),(9) si 13,ale art.30 alin.(1),ale art.32
alin(2) i alin(3) din Legea nr.51/2006 a serviciilor comunitare de utilititi
publice,republicati,cu modificirile si complectirile ulterioare;

» 0.G. nr 21/2002, privind gospodiirirea localitiitilor urbane si rurale, cu medificarile si
completarile ulterioare;

» 0.U.G. nr 196/2005 privind Fondul pentru mediu, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legii nr 101/2006 a serviciului se salubrizare a localitiitilor, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

» O.U.G. nr. 68/2007 privind raspunderea de mediu cu referire ta prevenirea si repararca
prejudiciului asupra mediului, cu modificarile si completarile ulterioare;

» 0..G. nr.92/2021 privind regimul deseurilor, cu modificarile si complectirile ulterioare;

> Legii nr. 98/2016, privind achizitiile publice,cu modificarile si complectirile ulterioare;

» HG. nr. 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completiirile ulterioare;

» Ordinul ANNR.S.C. nr. 111/2007 privind aprobarea Caietului de sarcini-cadru al serviciului de
salubrizare a localitatilor;




» Ordinul AN.R.S.C. nr. 82/2015 privind aprobarea Regulamentului-cadru al serviciului de
salubrizare a localitiitilor,cu modificirile ulterioare;

» Ordinul AN.RS.C. nr. 640/2022privind aprobarea Normelor metodologice de stabilire,
ajustare sau modificare a tarifelor pentru activitatile de salubrizare, precum si de calculare

a tarifelor/taxelor distincte pentru gestionarea deseurilor si a taxelor de salubrizare;

In temeiul drepturilor conferite prin art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgenta
nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

hotidriaste:

Art. 1. Se aprobi Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului public de
salubrizare privind curatarea si transportul zapezii pe caile publice si mentinerea in functiune a
acestora pe timp de polei sau inghet pe raza comunei Feleacu, judetul Cluj, potrivit anexei nr.1,
parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2.Se aproba Studiu de oportunitate pentru delegarea gestiunii serviciului public de
salubrizarea privind curatarea si transportul zapezii de pe caile publice si mentinerea in functiune
a acestora pe timp de polei sau inghet pe raza comunei Feleacu, judetul Cluj, potrivit anexei nr.2,
parte integranta din prezenta hotarare.

Art.3.Se aprob3d modalitatea de gestiune a Serviciului public de salubrizare privind
curatarea si transportul zapezii pe caile publice si mentinerea in functiune a acestora pe timp de
polei sau inghet pe raza comunei Feleacu, judetul Cluj,ca fiind gestiunea delegatd prin contract de
achizitie publici de servicii.

Art. 4, Se aprobi Caietul de sarcini privind delegarea serviciului public de salubrizare
privind curatarea si transportul zapezii pe caile publice si mentinerea in functiune a acestora pe
timp de polei sau inghet pe raza comunei Feleacuy, judetul Cluj, potrivit anexei nr.3, parte
integranta din prezenta hotarare.,

Art. 5.(1) Se aprob# Contractul cadru de delegare a gestiunii Serviciului public de
salubrizare privind curatarea si transportul zapezii de pe caile publice si mentinerea in functie a
acestora pe timp de polei sau de inghet pe raza comunei Feleacu, judetul Cluj, si Contractul
subsecvent potrivit anexelor nr.4 $i 5 parte integranti din prezenta hotirire.

(2)Se stabileste durata contractului de delegare de 4 ani cu posibilitatea prelungirii in
conformitate cu prevederile legale.

Art.6.Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotirari se incredinteazi
primarul/viceprimarul comunei Feleacu.

Art.7.Se mandateazi executivul Primiriei comunei Feleacu de a opera toate modificirile
hecesare asupra documentatiei de delegare a serviciului , In functie de observatiile institutiilor
abilitate, eventuale masuri de remediere incidente, dupi caz.

Art.8.Cu data adoptirii prezentei ,dispozitiile contrare se abroga.

Art.9.Prezenta hotirire se comunici Primarului/viceprimarului comunei Feleacu , Institutiei
Prefectului - Judetul Clyj sifse aduce la cunostingd publica prin afigare in afigierul Primariei
comunei Feleacu si pe pagingk,de internet www.comunafeleacu,ro

PRESEDINTE DE SEDIN

Sabou Mircea-Dani
Prezenta hotdrdre a fost adoptatd in s

o

“impotrivi” 0"abtineri” exprimate de

Contrasemneazi:
Secretar General :Mocan Valeria
0.2023, cu un pumdr de 13 voturi “pentru” si 0 voturl
BRRQY la sedintd din totalul de 13 consilieri localiin functie




